Ch eC kI | Ste Zeu g n | Sse Bayerisches Staatsministerium fiir
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Stand 13.04.2022

alle

Ubersicht: Zeugnisse in ASV fiir BERS: https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/start

Schritt  Beschreibung Dauer* erledigt am /
(circa) von

A. Daten vorbereiten

Textbausteine vorbereiten

e Amtliche Textvorschlage sichten
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/textbausteine/amtlich

e Textbausteine aus winSD importieren
Es wird nicht empfohlen, alle alten Texte unreflektiert zu Gbernehmen.
Vielmehr sollten Sie die Gelegenheit nutzen, die alten Texte zu bereinigen
und, wo mdglich, die vereinheitlichen Amtlichen Textvorschlage zu nutzen.
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/textbausteine/import_winsd

Zeugnisschablonen per Anwendungsdaten-Update abholen kurz
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisschablonen_abholen

Zeugnisschreibende Lehrkréfte in ASV anlegen mittel

Falls lhre Lehrkrafte die Zeugnisse in ASV schreiben, miussen diese einzelne ASV-
Benutzer erhalten. Wenn das Sekretariat die Zeugnisse erstellt, miissen ihnen
Rechte fur die Notenerfassung gegeben werden. ASV-Administrator ist nétig.
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnislehrer_anlegen

B. Grundeinstellungen pro Schule ( )

Hier treffen Sie Einstellungen, die fiir die gesamte Schule gleich sind. Das Zeugnisdatum muss jedes Schuljahr
an die neuen Daten angepasst werden.

Einstellung Schulname
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/schulname

Einstellung: Zeugnisart und Zeugnisdatum kurz
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisart_zeugnisdatum

Einstellung: Zeugnisunterzeichner kurz
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisunterschrift

C. Grundeinstellungen pro Klasse (hngs:I/Www.asv.bayern.de/dokulberslzeugnisse/vorbereitung/grundeinstellungen klasse)

Diese Einstellungen missen Sie fir jede Klasse lhrer Schule wiederholen. Die Einstellungen erfordern nur beim
ersten Mal viel Zeit. In den kommenden Schuljahren muss meist nur das Datum angepasst oder neue Klassen
hinzugefiigt werden.

Cl Einstellung: Zeugnisblocke zur Noteneingabe anlegen mittel

Anlage der Felder, welche nétig sind, um in ASV bei Schilern Noten zu hinterlegen.
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisbloecke

C.2 Einstellung: Klassengruppenbezeichnung mittel

In manchen Fallen muss eine abweichende Bezeichnung der Fachklasse im Zeugnis
gewahlt werden. Dies hangt auch von der Qualitat lhrer Altdateniibernahe ab.
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugnisklassengruppenbezeichnung

C3 Einstellung: Zeugniseinstellungen (Facher-Reihenfolge) anlegen mittel

Diesen Schritt bendtigen Sie aus zwei Grunden: 1) Sortierung der Facher im Zeugnis
entspricht nicht der Stundentafel (Vorjahresnoten (vgl.
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorjahresnoten_reihenfolge) oder schuleigene Facher)
oder 2) Sie wollen die Facherweise Noteneingabe nutzen.
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/vorbereitung/zeugniseinstellungen
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Amtliche Schulverwaltung

Die Schritte A, B und C mussen jéhrlich durchlaufen werden. Der volle Arbeitsaufwand entsteht aber
nur im ersten Schuljahr. In den folgenden Schuljahren wird 80% weniger Zeit fur diese Schritte
bendtigt.

Die Schritte D und E missen jahrlich und pro Schuler / Klasse durchlaufen werden. Dieser Aufwand
ist, unabhangig vom Einfuhrungsjahr der ASV, immer gleich, abh&ngig von der Schilerzahl.

D. Dateneingabe (

Noten eingeben

Fir die Zeugnisse ist es egal, ob Sie das alte Notenmodul oder das neue
Notenmodul oder uberhaupt ein Notenmodul nutzen. Sie kénnen auch Noten aus
externen Notenverwaltungsprogrammen importieren (siehe Doku). Entscheidend ist,
dass in ASV ein Zeugnisnoten-Datensatz beim Schiiler hinterlegt ist.
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/noten

Bemerkungen eingeben lang

Der Bemerkungs-Helper hilft bei der Erfassung der Bemerkungen. Auf3erdem
kénnen die Amtlichen Textvorschlage mit Kiirzel genutzt werden. Freitext ist moglich.
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/bemerkungen

Sonderfélle eingeben -

Fehltage, Betriebspraktika, Lese-Rechtschreib-Stérungen, Behinderungen,
Befreiungen, DQR-Niveau, Gefahrdung, Vorriicken in Jgst., Notenschnitt-
Abweichung, Vorjahresnoten, Verleihung Schulabschlusse, Mittlerer Schulabschluss
https://www.asv.bayern.de/doku/bers/zeugnisse/eingabe/sonderfaelle

BS+

Plusprogramm (nur BS)
Zweitschriften, Namens-Anderungen, Transgender
BS Agrar (Wahlpflichtfacher)

Hinweis auf weiterfihrende, interessante Infos rund um die Zeugnisse. Die Liste kann standig
erweitert werden, bitte lesen Sie fur aktuelle Themen immer die Doku-Hauptseite Zeugnisse.

¢ Ethik und Religionslehre (Besuch, Befreiung, Entfall, Sonderfalle)
o Facherspiegel und Entwertung von Fachern im Zeugnis

e Fehltage in BS-Zeugnissen

e Geburtsort und Geburtsland

e Maschinelle Zeichnung

e Unterzeichner

¢ Vorjahresnoten Reihenfolge

* geschatzte Dauer bei einer Berufsschule mit 2.000 Schilerinnen (kurz = wenige Minuten, mittel =
nicht wesentlich Giber einer Stunde, lang = abhéngig von Schiilerzahl oder Daten auch tiber 3 h)
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