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Bei der Ersterfassung von Schiilern gibt es die Moglichkeit, die normalen
Fenster zur Datenpflege oder ein spezielles Ersterfassungsfenster zu ver-
wenden.

Bei Verwendung der ‘normalen Fenster’ (siche Abschnitt 3.2) stehen alle
Merkmale zur Verfiigung; verschliisselte Eintrige werden entschliisselt
angezeigt. Dafiir miissen die Daten bei jedem Schiiler in mehrere Fenster
(sog. Datenseiten) eingetragen werden, und es miissen dabei ggf. an der
Schule nicht oder erst zu einem spiteren Zeitpunkt verwendete Merkmale
libersprungen werden.

In speziellen Ersterfassungsfenstern kann die Schule selbst bestimmen,
welche Merkmale darin enthalten sein sollen (siche Abschnitt 3.3.1); da
nur ein einziges, ggf. automatisch nach oben/unten weiterlaufendes Fens-
ter verwendet wird, entfdllt zudem das Blattern.

Bei beiden Moglichkeiten finden Uberpriifungen der Eingaben statt, kon-
nen Schliisselverzeichnisse eingeblendet werden und Vorbesetzungen ver-
wendet werden.

Sind wenige Schiiler zu erfassen (i.a. wihrend des Schuljahrs), ist die
Verwendung der normalen Fenster zweckméBig; bei Erfassung vieler
Schiiler (Einschulung, Schuljahresbeginn) wird die Verwendung des Erst-
erfassungsfensters zeitsparender sein.

Bei beiden Moglichkeiten empfiehlt es sich, die Daten EDV-gerecht zu
erheben, d.h. Erhebungsbogen (Anmeldebogen) zu verwenden, die die
gewliinschten Merkmale in der Reihenfolge der Fenster enthalten und bei
verschliisselten Merkmalen die Eintragung des Schliissels vorsehen.
Dabei kann es zweckmiBig sein, die Eltern/Schiiler den Langtext eintra-
gen zu lassen und die Verschliisselung durch die Schule zu ergénzen.
Muster derartiger Erhebungsbogen sind in Abschnitt Y.3 enthalten.

Um den Arbeitsfluss bei der anschlieBenden Datenerfassung nicht unnétig
unterbrechen zu miissen, empfiehlt es sich, vorweg die Erhebungsbogen
auf vollstdndigen Eintrag hin zu kontrollieren.

Sind viele Schiiler zu erfassen, so empfiehlt es sich, Merkmale, die bei
einer grofleren Anzahl von Schiilern denselben Eintrag bekommen, vorzu-
besetzen (siche Abschnitt 3.4). Die aufgrund einer Vorbesetzung automa-
tisch angezeigten Merkmalsinhalte konnen bei Bedarf unmittelbar geédn-
dert werden.

Da in der Schiilerdatei verschiedene Vorbesetzungen moglich sind, kann
es zweckmaiBig sein, die Erhebungsbogen in Gruppen mit weitgehend
identischen Daten zu sortieren und diese der Reihe nach mit entsprechen-
der Vorbesetzung zu erfassen.

Wenn die Daten eines Schiilers eingetippt werden, empfiehlt es sich, vor
dem Wechsel zum néchsten Schiiler die Eingabe am Bildschirm nochmals
zu kontrollieren.

Wenn alle neuen Schiiler erfasst sind, sollten mittels des Datenpriifpro-
gramms (siche Abschnitt 3.5) die erfassten Daten auf Stimmigkeit hin
iiberpriift oder Kontrollausdrucke angefertigt werden (siche Abschnitt
3.6). Beachten Sie bitte, dass auch das ausgefeilteste Priifprogramm nicht
alle Erfassungsfehler finden kann und eine Dateniiberpriifung die Sorgfalt
bei der Datenerfassung nicht ersetzen kann.

Wenn viele Schiiler neu zu erfassen sind, empfiehlt es sich, bereits wih-
rend der Erfassung von Zeit zu Zeit eine Sicherungskopie der Schiilerda-
tei zu fertigen (siche Abschnitt 1.7). Jedenfalls aber sollten Sie unbedingt
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nach Erfassung aller Neuzuginge zuverldssig sichern und die Sicherungs-
bestinde eindeutig beschriften (z.B. Sicherungskopie Schiilerdatei am ... ,
Programmversion ... , Sicherungsdiskette 1 nach Erfassung der Neuzugin-
ge zum Schuljahr .... ).

Wihlen Sie die Programmfunktion
,.Datei - Schiiler.

Machen Sie in der daraufhin angezeigten Auswahlliste einen Doppelklick
auf die Klasse des neuen Schiilers und bestitigen Sie die Kontrollanfrage
‘Neuen Schiiler erfassen’ mit ‘Ja’. Es wird die leere Maske (ggf. mit Vor-
besetzungen) angezeigt.

Wenn Sie bereits einen Schiiler aufgerufen haben, ist der Wechsel zur lee-
ren Maske auch mit der Schaltfliche ‘Neu erfassen’ oder Uiber das Meni
»Datensatz - Neu erfassen* (kurz STRG+E) moglich.

Mussmerkmale sind Merkmale, ohne die das Programm einen neuen
Schiiler nicht in die Datei einordnen kann. Es handelt sich um die Klasse,
den Familiennamen, die Vornamen und den Rufnamen.

Wurde in einem dieser Merkmale der Eintrag vergessen, so springt die
Schreibmarke beim Beenden der Neuerfassung in dieses Merkmal und
wartet auf einen Eintrag.

Der neue Schiiler wird in die Datei eingetragen (gespeichert), wenn die
vier Mussmerkmale ausgefiillt sind und

- zu einer weiteren Datenseite geblattert wird oder

- die Schaltflache ‘nur anzeigen’ gedriickt wird oder

- zu einem anderen Schiiler gewechselt wird oder

- das Fenster der Schiilerdaten geschlossen wird (z.B. durch Anklicken
des SchlieBecks).

Bei der Ersterfassung nicht eingetragene Daten kdnnen zu einem spéteren
Zeitpunkt nacherfasst werden.

Soll die Ersterfassung eines Schiilers ohne Speicherung abgebrochen wer-
den, so ist das durch die Schaltflache ‘Stornieren’ oder durch die ESC-
Taste moglich. Bitte dabei beachten, dass ‘Stornieren’ sich nur auf das je-
weilige Fenster bezieht, also der Schiiler bereits in die Datei iibernommen
wird, wenn zur Datenseite 2 geblattert wird (Stornieren auf Seite 2 stor-
niert nur die dort vorgenommenen Eintrédge).

Das Datenpriifprogramm (siche Abschnitt 3.5) kann bei jedem Schiiler
unmittelbar durch ,,Datensatz - Datenpriifung* (kurz ALT-T-P) aufgeru-
fen werden. Es werden dabei alle Daten dieses Schiilers tiberpriift.

Werden die ‘normalen Fenster’ zur Ersterfassung verwendet, so muss
zwischen ihnen gewechselt werden, und die bei der Ersterfassung nicht
beriicksichtigten Merkmale miissen in ihnen iibersprungen werden. Um
diese Hemmnisse im Arbeitsablauf zu umgehen, konnen die Schulen eige-
ne Ersterfassungsmasken definieren, die sich iiber ein einziges, ggf. auto-
matisch nach oben/unten weiterlaufendes Fenster erstrecken, und die nur
die von der Schule fiir die Ersterfassung gewiinschten Merkmale enthal-
ten.

Zur Definition einer Ersterfassungsmaske muss das Pflegemenii aktiviert
und in diesem die Programmfunktion zur Definition der Ersterfassungs-
masken aufgerufen werden.

»Datei - Pflegemenii” (in der Meniizeile wird ,,Pflege” eingefiigt)
,Pflege - Ersterfassungsmasken®
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Bildschirmanzeige

Am Bildschirm wird anschlieBend die Definition der ersten bereits vor-
handenen Ersterfassungsmaske angezeigt: Die rechte Auswahlliste zeigt
die in die Maske iibernommenen Merkmale, in der linken Auswahlliste
finden sich die weiteren Merkmale der Schiilerdatei (Abbildung 3.3.1).

Werden in der Datei mehrere Schularten gefiihrt, wird die erste Erfas-
sungsmaske der Schulart angezeigt, der der zuletzt bearbeitete Schiiler an-
gehort. Die in der linken Liste angezeigten Merkmale sind in jedem Fall
auf die in der Erfassungsmaske gewéhlte Schulart abgestellt.

Maskenname Die zur Maske gehorende Schulart und die Bezeichnung der Maske wer-
den in der Uberschriftzeile angezeigt.
Definition von Ersterfassungsmasken EH

' Schulart | Bezeichnung der Maske | |[Fachoberschule 1

[Moch] mogliche Merkmale

Gewahltez Merkmal Merkmale in der Mazke

Erz . ber.2 Art - | Ausbildungsrichtung | Erz .ber .1 Anrede “
Erz ber.1 Art
Erz ber.1l Tel=fon

Um=chiiler-Selbstz .
Eostentrager
Forderungsnummer
Schulweg Kostenfr.
Schulweg Linge in kn
Verkehr=mnittel 1
Verkehr=mittel 2
Verkehr=nittel 3 .
Haltestelle ¢--- einordnen --»
-
Feligion-Ethil

Rel. ~Ethik Kurs—Hr.
Grund f . Ethikbesuch
1. Fremd=sprache

1 . Fremdspr . Kurs-Hr.
lanthfiichtfach v fehlendeIUnterl.4 'I
4 3 4 »

[AUSBILDUNGSR]

Jahrgang=sstufe
Schulpflicht erfullt
| Eintrittsdatum
Eintritt Jgst.

won Schulart

auz Jahrgangsstufe
won Schule (Hr.)
[Doppelklick an gewiinschter Stelle] |Vorbildung schulisch
Vorbildung beruflich
Probezeit bis
fehlende Tnterl. 1
fehlende Unterl.?2
fehlende Tnterl. 3

Merkmale fiir Namensbestandteile im Maskenkop akbivieren? B WORANGESTELLT [ MACHGESTELLT

Schiilername

Wechsel zu einer anderen
Ersterfassungsmaske

Merkmal in die
Maske aufnehmen

Merkmal aus der
Maske entfernen

Stand: September 2006

Abbildung 3.3.1

Mit je einem Kontrollkdstchen wird festgelegt, ob bei den in der Maske
stets enthaltenen Merkmalen fiir den Schiilernamen (Familienname, Vor-
namen, Rufname) auch die vorangestellten oder nachgestellten Namens-
bestandteile sein sollen oder nicht.

Zu einer anderen Ersterfassungsmaske kann iiber die Schaltflichen der
Steuerleiste gewechselt werden (vgl. Abschnitt 2.3.3).

Zur Definition einer neuen Maske dient die Schaltfliche ‘Neu erfassen’.

Soll in einer Ersterfassungsmaske ein weiteres Merkmal aufgenommen
werden, so ist dieses in der Liste ‘(Noch) mogliche Merkmale’ auszuwiah-
len (z.B. durch einen Doppelklick).

Das ausgewiéhlte Merkmal wird in der Fenstermitte angezeigt - die Merk-
malsbezeichnung kann dort gedndert werden - und kann anschlieend in
die rechte Liste der ‘Merkmale in der Maske’ eingefiigt werden (z. B.
Doppelklick auf das Merkmal, vor dem es eingefiigt werden soll; Ein-
fiigen am Listenende durch Doppelklick auf die Leerzeile am Listenende).
In der Liste der noch méglichen Merkmale sind die Merkmale in der Rei-
henfolge angeordnet, in der sie in den Fenstern der Schiilerdaten vorkom-
men. Zu den Seiten 2 bis 5 kann direkt durch Eintippen von .2, .3 etc. ge-
blattert werden, zu einem bestimmten Merkmal durch Tippen von * und
einer geeigneten Buchstabenfolge des Merkmals (vgl. Abschnitt 4.2).

In gleicher Weise kann aus einer Ersterfassungsmaske ein Merkmal her-
ausgenommen und zu den noch méglichen Merkmalen zuriickgestellt
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332
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werden.

Beim erneuten Aufrufen der Ersterfassungsmaske (z.B. durch ‘Suchen’
oder Bléttern) werden zuriickgestellte Merkmale automatisch in der Rei-
henfolge eingeordnet, in der sie in den Fenstern der Schiilerdaten vorkom-
men, und mit den dort verwendeten Bezeichnern versehen.

Zum Verschieben eines Merkmals in der Ersterfassungsmaske wahlen Sie
dieses in der rechten Liste aus und fligen es anschlieBend an der gewiin-
schten Stelle unmittelbar wieder in der rechten Liste ein.

In eine Ersterfassungsmaske konnen bis zu 40 Merkmale aufgenommen
werden.

Wollen Sie bei einer Ersterfassung mehr als 40 Merkmale erfassen, so
empfiehlt es sich, zunichst mit einer Ersterfassungsmaske die Merkmale
der ersten Seiten der Schiilerdaten zu erfassen, und anschlieBend in den
normalen Fenstern der Schiilerdaten oder mit Sammeldnderungen die wei-
teren Merkmale.

Das Loschen einer Ersterfassungsmaske erfolgt iiber das Menti ,,Daten-
satz - Loschen® (kurz STRG+L).

Die Programmfunktion kann iiber das SchlieBeck verlassen werden.

»Datensatz - Schiiler Ersterfassung*

Die zuletzt verwendete Erfassungsmaske wird angezeigt, mit der Datener-
fassung kann begonnen werden (Abbildung 3.3.2). Das Fenster wird nach
der Eingabe bzw. einem TAB im untersten angezeigten Merkmal automa-
tisch nach unten weiterlaufen, sofern die Maske noch weitere Merkmale

umfasst.
Ersterfassung Schiilerdaten [ 2]
.
Vornamen| =
05 voran-/nachgestellte Namensbestandteile
Schlaubert I
Geschlecht W A
A Speichern
nrede H und dann ..
Geburt=datum 12.83.1982 !
A weiter erfagzen |
Geburtsort Kick
Staatzangehorigkeit D andere Mazke |
Belkenntni= RK hesnd
PIZ (Anschrift 1) 12345 ﬂl
Ort (An=chrift 1) Schulhausen Schiiler-Liste |

StraPRe (Anschrift 1) Blumendift 17

Telefon(Anschrift 1) 12345-12345 Stornieren
. .. und dann _.
Anschr .1l gilt fiir § :
in.1 gilt zudem fiir EL weiter erfaszen |
Gastschilsr N andere Mashe |
GCemeindekennzahl 123456 -—
Erz ber.l1 Hame Huber beenden |
Erz ber.1 Fufname Hans
Erz ber.l Anrede H |

Abbildung 3.3.2

(Werden in der Datei mehrere Schularten verwaltet, wird nicht die zu-
letzt verwendete Erfassungsmaske angezeigt, wenn zwischenzeitlich ein
Schiiler einer anderen Schulart bearbeitet wurde. Es wird in diesem Fall
die erste Erfassungsmaske dieser Schulart angezeigt).

Falls nach dem Start der Schiilerdatei noch keine Ersterfassung erfolgt
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ist, wird beim Aufruf der Schiiler-Ersterfassung die erste der Erfas-
sungsmasken angezeigt (bzw. die erste Erfassungsmaske der Schulart
des zuletzt bearbeiteten Schiilers.)

Bei verschliisselten Merkmalen konnen in gewohnter Weise mit F1 die
Schliisselverzeichnisse eingeblendet werden. Vorbesetzungen (siche Ab-
schnitt 3.4) kdnnen ausgewéhlt werden.

Durch die am rechten Bildschirmrand angezeigten Schaltflichen kann
nach einer Speicherung bzw. Stornierung des zuletzt eingetippten

Schiilers

ein weiterer Schiiler erfasst werden,

zu einer anderen Ersterfassungsmaske gewechselt werden,

die Ersterfassung beendet werden,

eine Liste der in der Klasse schon erfassten Schiiler eingeblendet werden.

Bei der Ersterfassung von Schiilern kann eine Vorbesetzung von Merk-
malen, die bei einer grofleren Anzahl von Schiilern denselben Inhalt be-
kommen werden, hilfreich sein. Derartige Merkmale sind beispielsweise

- das Geschlecht,

- die Staatsangehorigkeit (in der Regel D),

- das Bekenntnis,

- der Wohnort (bei vielen Schiilern der Schulort),

- Anschrift 1 gilt fiir (in der Regel S=S chiiler und EL=FEltern),
- die Art des Erziehungsberechtigten (in der Regel EL=Eltern),
- die Gemeindekennzahl (bei vielen Schiilern die des Schulorts),
- die Art der Kostenfreiheit beim Schulweg,

- Einschulungsjahr (bei Neueinschulungen stets dasselbe),

- die zuletzt besuchte Schulart.

Welche Daten Sie vorbesetzen, liegt an der Struktur Thres Schiilerbe-
stands. Wenn Sie Thre Erhebungsbogen geeignet sortieren, konnen Sie
beispielsweise zunichst mit einer Vorbesetzung die Médchen mit einem
bestimmten Bekenntnis erfassen, anschlieSend die Buben etc.

Bei der Datenerfassung aber bitte stets kontrollieren, ob die Vorbesetzung
auch wirklich zutrifft.

Wie bei den Ersterfassungsmasken konnen Sie auch bei den Vorbesetzun-
gen festlegen, welche Merkmale dafiir angeboten werden sollen.

Waihlen Sie dazu im Pflegemenii die Programmfunktion ,,Vorbesetzungs-
masken®.

Das Hinzufiigen, Umbenennen, Entfernen oder Verschieben von Merk-
malen in einer Vorbesetzungsmaske geschieht wie in 3.3.1 beschrieben.

Zu jeder Vorbesetzungsmaske sind mehrere Vorbesetzungen moglich. Sie
legen diese fest mit der Programmfunktion

»,Datensatz - Vorbesetzung*.

Es wird Thnen zunichst die zuletzt benutzte Vorbesetzungsmaske ange-
zeigt. Sie konnen die eingetragenen Daten dndern oder mit den Schaltfla-
chen am rechten Bildschirmrand

- zu einer anderen Vorbesetzung bléttern (|<, [>, <, >),

- eine andere Vorbesetzung suchen (‘Suchen’),

- zur angezeigten Maske eine weitere Vorbesetzung erfassen (‘Neu erfas-
sen’; zu jeder Vorbesetzungsmaske sind mehrere Vorbesetzungen mog-
lich!),

- die soeben getippten Anderungen der Vorbesetzungen stornieren (*Stor-
nieren’).

Die Programmfunktion kann iiber das SchlieBeck verlassen werden.
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Bei der Erfassung neuer Schiiler in den Fenstern zur Pflege der Schiiler-
daten (siche Abschnitt 3.2) konnen Sie unmittelbar mit der bei einer Neu-
erfassung eingeblendeten Schaltfldche ‘andere Vorbesetzung’ die Vorbe-
setzung wechseln. Sie bekommen in einem Auswahlfenster alle Vorbeset-
zungen angeboten, die zu der mit dem Klassennamen verbundenen Schul-
art passen.

Fiir die Erfassung neuer Schiiler mit dem speziellen Ersterfassungsfenster
(siche Abschnitt 3.3) miissen Sie vorweg zur Aktivierung einer Vorbeset-
zung diese nur wie in 3.4.2 beschrieben auswéhlen und die Programm-
funktion dann wieder verlassen:

+ Falls Sie mehrere Schularten in der Datei fiihren und bei einzelnen
Vorbesetzungsmasken mehrere Vorbesetzungen verwenden, miissen Sie
zuerst einen Schiilerdatensatz der entsprechenden Schulart bearbeiten.

dann:

+ ,Datensatz - Vorbesetzung™ aufrufen,

* zur gewlinschten Vorbesetzung blittern oder diese ‘Suchen’,

+ das Fenster mit dem SchlieBeck schlie3en.

Wollen Sie ohne Vorbesetzung weiterarbeiten, so erfassen Sie in einer
Vorbesetzungsmaske eine neue Vorbesetzung ohne Inhalte und aktivieren
Sie diese anschlieffend.

Unmittelbar bei der Erfassung der Daten der Schiiler, Klassen, Schulen,
Kurse ... finden Eingabetiberpriifungen statt. So konnen beispielsweise bei
verschliisselten Merkmalen jeweils nur die im dazugehdrenden Schliissel-
verzeichnis enthaltenen Schliissel eingegeben werden; unsinnige Datums-
angaben (35. Mérz) werden zuriickgewiesen.

Neben diesen Priifungen einzelner Merkmale sind weitere Priifungen
moglich, die unmittelbar bei der Datenerfassung zu zeitaufwindig wiren
oder erst zu einem spéteren Zeitpunkt sinnvoll werden:

- Priifungen mehrerer Merkmale auf wechselseitige Stimmigkeit ihrer
Eintrige (so miissen beispielsweise bei den Merkmalen zur 2. Anschrift
alle Adressdaten ausgefiillt oder alle unausgefiillt sein),

- jahrgangs- und schulartspezifische Uberpriifungen (so ist beispielsweise
in der Jahrgangsstufe 7 der VS derzeit nur 1 Wahlpflichtfach zuldssig),

- Uberpriifung auf zunichst offen gelassene Eintriige (bei der Datenerfas-
sung wird ein ? eingegeben, da der Inhalt - z. B. der Geburtsort - der
Schule noch nicht bekannt ist),

- Uberpriifung, ob alle fiir die amtlichen Statistiken erforderlichen Daten
(sog. Stammdaten) erfasst sind,

- Uberpriifung, ob die Dateistrukturen in Ordnung sind (beispielsweise
nach einem Stromausfall erforderlich),

- Uberpriifung des Zustandes der Versetzung am Schuljahresende.

Diese Priifungen und zudem Priifungen der Facher- und Kursdaten, der
Schuldaten und der Schliisselverzeichnisse konnen im Priifprogramm auf-
gerufen werden.

,Datensatz - Datenpriifung®

Es offnet sich ein Fenster zur Auswahl des Priifumfangs (Abbildung 3.5a)

Waihlen Sie mit der entsprechenden Optionsschaltfliche, welche Priifung

erfolgen soll.

Bei der Priifung ‘Schiiler und Klassen” wéhlen Sie zudem den zu priifen-

den Datenumfang und die zu priifenden Klasse(n):

ungeklirte Daten: es werden alle Merkmale ermittelt, die ein ? enthalten,
deren Inhalt also bei der Datenerfassung noch nicht
bekannt war,
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Stammdaten: es werden die wichtigsten Merkmale tiberpriift (insbe-
sondere die Merkmale, die fiir die Ermittlung der
Amtlichen Schuldaten bendtigt werden),
alle Daten: es werden alle Merkmale iiberpriift.
Unterdriickung der Bei ‘Stammdaten’ und ‘alle Daten’ konnen Sie durch Aktivieren des Kon-

Fehlerart ‘h’

Starten und Beenden
der Datenpriifung

Dauer der
Datenpriifung

Fehlerliste in Tabelle

ausgeben

Stand: September 2006

trollkéstchens ‘Unterdriickung der Fehlerart h” bewirken, dass Hinweise
auf Datenkonstellationen, die moglicherweise fehlerhaft, ggf. aber auch

richtig sind, unterbleiben.

Datenpriifung _ 2=l
Priifumfang: Klassen:
Schiler und Klassen SYS 9 SH
kl&rte Dat 5¥VS 9 Sp
& ungeklarte Daten SVS  10GE-W
Starmmdaten SVS  10Sp
{:} alle Daten SVs 11BVJI-E
. SVS Ei-9
Facher und Kurse SVS EE-10
S¥YS  HED
3 alle Datnlaln o bt
Schuldaten, Schlisselverzeichnisse. VS la
Vs 1b turk
2 alle Daten v 2s
Dateistruktur (letzte Prifung: 06.09.2006)
2 ohne Strukturiibersicht
£ mit Strukturiibersicht
Yarsetzungszustand
3 kurzes Frotokoll gg EE
= ausfihrliches Protokoll VS £a
S ¥S b ital
Auzgabeeinheit Bildzchirm 5 bc span
Vs 7a
Vs 7h
V5 7-HK 1]
Starten Beenden ya fm
: 1} 1 s 8bh ital
O Unterdriickung der Fehlerart 'h Ve 8opK
] Fehlerliste in Tabelle ausgeben VS 9a 3

[ alle Klassen

Abbildung 3.5a

Starten Sie die Datenpriifung mit der Schaltfliche ‘Starten’. Das Fenster
der Datenpriifung konnen Sie mit der Schaltflache ‘Beenden’ verlassen.

Die Dauer der Datenpriifung héngt von der Geschwindigkeit des Rech-
ners ab. Bei einem Pentium-Rechner mit 1 GHz Taktfrequenz benétigt die
Priifung aller Daten von 1500 Schiilern ca. 1 Minute.

Bei der Priifung ‘Schiiler und Klassen’ werden eventuelle Fehlerhinweise
standardméafBig in eine Tabelle ausgegeben. (Abbildung 3.5.b).

Von dieser konnen Sie durch Doppelklick auf eine Zeile mit schiilerbe-
zogenen Fehlern unmittelbar die zur Fehlermeldung passende Datenseite
des Schiilers aufrufen und in dieser den Fehler beheben. Nach Schlieen
der Schiilerdatenseite (Klick ins SchlieBeck) kehrt das Programm in die
Tabelle zuriick und Sie kdnnen sich der Behebung des nédchsten Fehlers
zuwenden.

Die bearbeitete Fehlerzeile in der Tabelle wird nicht automatisch ge-
16scht. Wenn Sie die Tabelle um die abgearbeiteten Fehler verringern
wollen, markieren Sie die zugehdrende Zeile (anklicken), und klicken Sie
dann auf die Schaltfliche ‘markierte Zeile 16schen’.

Falls Sie die Fehler nicht gleich bereinigen, kdnnen Sie mit der Schalt-
flache ‘Fehlerliste Drucken’ die Tabelle in Listenform ausgeben (Abbil-
dung 3.5 c). In einem nichsten Fenster wird die Liste zunachst angezeigt
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und Sie kdnnen mit der Schaltfldche ‘D’ iiber der vertikalen Bildlaufleiste
die Ausgabeart wihlen. Die Ausgabeeinheit kann in gewohnter Weise
durch Klick auf den Bereich ‘Ausgabeeinheit* im Fenster der Datenprii-
fung (Abbildung 3.5a) gewéhlt werden.

Wenn Sie ohne Tabelle gleich ausdrucken wollen, deaktivieren Sie im
Fenster der Datenpriifung das Kontrollkéstchen ‘Fehlerliste in Tabelle
ausgeben’.

Bei den anderen Priifungen (‘Facher und Kurse’, ...) erfolgt die Ausgabe
der Fehlerhinweise stets in Listenform.

Aufbau der
Fehlertabelle / -liste

Bei jedem Fehlerhinweis wird angegeben,

- in welcher Datei der Fehler entdeckt wurde

kein Kennbuchstabe: Schiilerdaten,
Klassendaten,

Schuldaten,

u: Daten der Kurse,

Daten der Herkunftsschulen,
Betriebsdaten,

Daten der Verkehrsmittel,

Daten der Orte (Gemeinden),
Daten der Facher,

B: Daten der Ausbildungsberufe,

R: Daten der Ausbildungsrichtungen,
S: Daten der allgemeinen Schliissel,
IS: Daten der schuleigenen Schliissel,

2> TO<WIALA

- welches Merkmal/welche Merkmale betroffen sind
(Merkmalsnummer/n der Datensatzbeschreibung; siche Abschnitt Y.2)

Datenpriifung: Schiiler, und Klassen

und

Priufumfang: Stammdaten
Klasse Marme F-Art Fehlertext F-Tlr
WS oAf Geranie, Bingo f 1.Fremdsprache (Pl ist nicht in der Facherdatei oder dort nicht als Fremdsprache aktiviert G0 -
WS of Gerbera, Hias w | 2 Fremdzprache [F] stimmt mit 1. Liberein 61/60
VS B Hahnenfu, Jaila h | Klazsenziel nicht eneicht, aber keine Wiederholung erfasst 210487
WS Bf Hahnenful, Jaila h | Klassenziel nicht erreicht, aber Jahrgangsstufe ungleich Yorjahresjahrgangsstufe 2104208
WS of Kamille, Klaire 7T |Worahres-Klazzenart noch nicht geklart 136
[1ur in Austrittsklazsen zum Erkennen ehemaliger esterner Q-4 10-T eilnehmer erfforderlich;
eventuele weitere Fehlerhimweize kionnen sich eribrigen, wenn die Vorjahres-Flazsenart
erfazst/bereinigh wird] i
V5 Bf Klee. Cita w | Yorahres-Klassenart [EX] ist in einer Micht-Austrittsklasse nicht zulassig. 136
Fehlerbehebung: fallz ez sich bei der Klasse [5f] um eine Austrittsklasze handelt, auf Seite 2
der klazzendaten die Klazzenart in AUSGEY andemn. Fallz die Klazze (5] keine
Augztrittsklasse igt, beim Schiler die Yorjahres-Flassenart berichtigen.
WS B Malve, Gutzel | | bei Eintritt won Schulart [WS] muss auch Eintritt von Jgst [ ] erfasst sein 128127
WS oaf Mimosge, Jill [ | Eintrittzdatum fehlt (nur bei externen Priafungsteilinehmem nicht erforderlich, d.h. 116
| bei Klassenart Ex oder bei Klassenart AUSGEY und Yorjahres-Flazsenart Ex)
WS B Mooz, Juli b | Eintritt [11.70.20085]) wirklich erst nach derm aktuellen Schuljahe [2004,/08) ? 116512
WS oaf Marzizze, Mara [ I Jahrgangsstufe des Schilers (11) unzulassig 54
WS Al Marzizgze, Mara [ | ez wurden noch keine ‘W ahlpflichtfacher erfasst E5-E7 -
markierte Zeile loschen Beenden Fehlerliste Drucken

Abbildung 3.5b
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Dateniiberpriifung am 05.12.2003 um 14:01:09 Seite 1
SCHULER- und KLASSENDATEN Priifumfang: alle Daten
VS 5e? -Klassendaten K1 ?  Klassenbezeichnung enthilt ?
K12 b Klassleiter () noch nicht erfasst
VS Se? K 00 - kein Schiiler in der Klasse
VS 5f Abakus Jens 15 ! Bekenntnis fehlt
VS 5f Ahorn Margit 15 h Bekenntnis (ZJ) ist nicht unter den standardméaBig vorgesehenen
RK EV IL GO SE SY RO IS NA AK BE EF EM ER SOBL OK?
VS 5f Borkenkdfer Clemens 64/170 !  Grund f. Ethikunterricht (A) vorhanden, aber (RK) wird besucht
VS 5f Brennessel Juli 64/15 h Bekenntnis (RK) und Religionsunterricht (EV). Ok?
VS 5f EfeuElke 28 ?  Strafle der 1. Anschrift enthélt ?
VS 5f Hahnen-Fuss Jaila 210/87.. h Klassenziel nicht erreicht, aber keine Wiederholung erfasst
210/208 h Klassenziel nicht erreicht, aber Jahrgangsstufe ungleich Vorjahresjahrgangsstufe
VS 5f Jodelnd Jorg 106 b Einschulungsart () fehlt
VS 5f Malve Gutzel 128/127 w  bei Eintritt von Schulart (VS) muss auch Eintritt von Jgst () erfasst sein
VS 5f Mimose Jill 116 ! Eintrittsdatum fehlt (nur bei externen QA-Teilnehmern nicht erforderlich, d.h.
bei Klassenart EX oder bei Klassenart AUSGV und Vorjahres-Klassenart EX)
VS 5f Vulkan Arri 123/S12 h  Austritt (01.11.2002) wirklich bereits vor dem aktuellen Schuljahr (2003/04) ?
(Schiiler miisste in einer Austrittsklasse sein)
Abbildung 3.5¢
- welcher Art der Fehler ist
It Fatalfehler => Ubermittlung der Amtlichen Schuldaten erst nach
Behebung dieses Fehlers moglich,
?: Merkmalsinhalt ungeklért,
b: Merkmalsinhalt fehlt,
f: Merkmalsinhalt fehlerhaft,
h: Hinweis auf einen mdglichen Fehler, sofern kein Sonderfall vor-
liegt,
Wi die Inhalte der angefiihrten Merkmale sind widerspriichlich.
Strukturfehler Bei Strukturfehlern wird angegeben, welche Dateien betroffen sind und
wie die Fehler behebbar sind.
Beispiel: Bei einem Stromausfall kann beispielsweise die Verkniipfung eines Schii-
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lers mit der Datei der Klassen verloren gehen. Der Schiiler wird dann
nicht mehr bei seiner Klasse gefunden und bei Klassenlisten nicht mehr
beriicksichtigt.

Das Priifprogramm gibt zur Behebung des Fehlers den Hinweis: ‘Beim
Schiiler die Klasse nochmals erfassen’.

Suchen Sie dazu den Schiilerdatensatz iiber den Namen des Schiilers (sie-
he Abschnitt 4.1) und geben Sie dann in der Maske zur Datenpflege die
Klassenbezeichnung nochmals ein (auch dann, wenn sie am Bildschirm
noch richtig angezeigt wird).

Beim Verlassen der Maske oder beim Bléttern zu einem anderen Schiiler
wird dann die fehlende Verkniipfung zur Datei der Klassen vom Pro-
gramm wiederhergestellt.

Strukturpriifungen sollen regelméBig durchgefiihrt werden, da einige Feh-
ler nur durch die Beratungsstellen (siche Abschnitt 1.5) behoben werden
konnen und ein Weiterarbeiten bei defekter Datenstruktur in seltenen Fil-
len zu einem irreparablen Datenzustand fithren kann.

Das Datum der letzten Strukturpriifung wird im Fenster angezeigt (siche
Abbildung 3.5.2). Liegt die letzte Strukturpriifung lédnger als einen Monat
zurlick, wird beim Programmstart (im Mehrbenutzerbetrieb nur beim ers-
ten Benutzer) darauf hingewiesen. Es besteht dabei die Moglichkeit, die
Strukturpriifung ausfiihren zu lassen.
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Strukturiibersicht Zur Unterstiitzung der Suche von Fehlern in der Dateistruktur kann das
(fiir Fortgeschrittene) Priifprotokoll um eine Strukturiibersicht erganzt werden. In dieser werden
die Inhalte korrespondierender Merkmale der verkniipften Dateien neben-
einander gestellt, bzw. die Inhalte der Merkmale, die zur Bildung eines
zusammengesetzten Indexmerkmals verwendet werden.
Versetzungszustand Die Priifung des Versetzungszustands hilft bei der Suche von Dateifeh-
(fiir Fortgeschrittene) lern, die beim Versetzen am Schuljahresende durch unsachgeméfe Hand-

Priifung einzelner
Schiiler und Klassen

Noch zwei Tipps

3.6

Kontrollausdrucke, For-
mulare der erfassten
Schiiler

3.7
Export/Import von
Schiilerdaten
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habung der Versetzungsprogramme verursacht werden (Schiiler nach Be-
ginn der Ausfithrung der Versetzung 16schen oder manuell in eine andere
Klasse versetzen etc.).

Das Priifprotokoll gibt insbesondere an, wie weit die Arbeiten beim Ver-
setzen am Schuljahresende bereits ausgefiihrt wurden (‘Erfassung der
Klassenzuteilung begonnen’, ‘Ausfiihrung der Versetzung begonnen’, etc.).

Einzelne Schiiler und Klassen kdnnen unmittelbar bei ihrer Bearbeitung
mit dem vollen Priifumfang von ‘Schiiler und Klassen - alle Daten’ ge-
priift werden.

Sie bewerkstelligen das, indem Sie unmittelbar in der Datenseite des
Schiilers/der Klasse die Programmfunktion ,,Datensatz - Datenpriifung*
aufrufen. Bei Verwendung der Tastenkombination ALT-T-P beachten Sie
bitte, dass die ALT-Taste vor dem Driicken des T losgelassen werden
muss - Sie erhalten sonst die Tabelle zur Datenerfassung.

Eventuelle Fehlerhinweise werden bei der Priifung einzelner Schiiler stan-
dardmiBig in einer Fehlertabelle ausgegeben - es sei denn, Sie haben zu-
vor im Fenster der Datenpriifung das Kontrollkdstchen ‘Fehlerliste in Ta-
belle ausgeben‘ deaktiviert.

- Bei der Bereinigung von Fehlern in den Schiilerdaten kann auch eine
Sammelédnderung zweckméBig sein - insbesondere dann, wenn viele
gleichartige Fehler zu beheben sind.

- Nach einer Fehlerbereinigung empfiehlt es sich, das Priifprogramm er-
neut ablaufen zu lassen.

Zur Uberpriifung der erfassten Schiilerdaten kann unmittelbar bei der Er-
fassung eines Schiilers mittels ,,Datensatz - Druck Datensatz* oder mit der
Tastenkombination STRG+D ein Kontrollausdruck gefertigt werden. Mit
derselben Programmfunktion kénnen Karteikarten, Schulbesuchsbestati-
gungen etc. erstellt werden.

Vorschlige fiir derartige Ausdrucke werden mit dem Programm ausgelie-
fert:

- Schiilerdatenblatt Y AL SCH.AHR
- Karteikarte DIN A5 Format F AL K3.AHR

- Schulbesuchsbestétigung F AL BE2.AHR
- Schiilerausweis F AL AUS.AHR
- Adressetiketten E AL ERI1.AHR

Die Vorschldge konnen von der Schule an spezielle Gegebenheiten der
Schule angepasst werden (siche Abschnitt 11).
Soll fiir viele Schiiler - etwa alle Schiiler einer Klasse - ein Kontrollaus-

druck etc. erstellt werden, ist es zweckméBig, diesen in der Berichtsbib-
liothek aufzurufen (siche Abschnitt 8.1).

Unter ,,Pflege - Export/Import von Schiilerdaten® bestehen die Moglich-
keiten, Schiilerdaten zu exportieren oder zu importieren:

- Export fiir andere Schule
- Import von anderer Schule
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Zweck

Datenschutz beim
Export/Import

Exportformat

Exportdatei
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- Export fiir eigene Schule

- Import von eigener Schule

- Export fiir BJS (Bundesjugendspiele)

- Export fiir WinLD (Lehrerdatei)

- Import vom Einwohnermeldeamt (nur an VS)

An Gymnasien und Kollegs ist zudem ein Datenexport zur Kollegstufen-
datei und ein Datenimport aus der Kollegstufendatei moglich (gesonderte
Programmfunktion ,,Pflege - WinKD-Datenaustausch®, Beschreibung
siche Abschnitt 3.8.).

Export/Import von Schiilerdaten kann zweckméBig sein zur Datenweiter-
gabe an eine andere Schule oder innerhalb der eigenen Schule:

Datenweitergabe an eine andere Schule ist z. B. sinnvoll, wenn
- nach Ende der 4. Jgst. viele Schiiler an dieselbe Hauptschule oder an
dasselbe Gymnasium wechseln.

Datenweitergabe innerhalb der eigenen Schule ist sinnvoll, wenn

- Schiilerdaten oder Klassendaten in ein anderes Programm iibertragen
werden sollen (Schiilerdaten z.B. an das Bundesjugendspielprogramm
oder an ein Bibliotheksverwaltungsprogramm, Klassendaten an die
Lehrerdatet),

- an mehreren nicht vernetzten Rechnern die Schiilerersterfassung erfol-
gen soll und die Daten dann an einen Rechner zu iibertragen sind,

- eine weitere Datensicherung gewiinscht wird.

An Volksschulen ist zudem ein Import der personlichen Daten der Schul-
anfianger von den Einwohnermeldedmtern mdglich.

Die Weitergabe von Zeugnis- und Priifungsdaten mittels des Export-/Im-
portprogramms ist nicht moglich.

Sofern Schiilerdaten fiir weitere Auswertungsprogramme der Schule ex-
portiert werden sollen (Textverarbeitung, Serienbriefe, Tabellenkalkula-
tion etc.), sind ggf. die in Abschnitt 8.7 und 9.11 beschriebenen Export-
moglichkeiten giinstiger als das Export-/Importprogramm, da bei ihnen
der Umfang und das Format der exportierten Daten frei wahlbar ist.

Beim Export/Import von Schiilerdaten sind die einschlidgigen Bestim-
mungen des Datenschutzes zu beachten (siche Abschnitt 1.6). Insbeson-
dere diirfen Daten in ein anderes Schulverwaltungsprogramm (auch eine
Bibliotheksverwaltung oder eine selbst erstellte Datenbankanwendung)
nur libertragen werden, wenn dieses in der aktuellen Version datenschutz-
rechtlich freigegeben ist und - sofern es auch Lehrerdaten verarbeitet - die
Dienstvereinbarung mit dem Hauptpersonalrat erfiillt.

Zum Schutz der exportierten Daten vor unberechtigter Einsichtnahme
werden beim Export fiir eine andere Schule die Daten kryptiert und beim
Import an der empfangenden Schule wieder dekryptiert.

Die exportierten Daten werden im Format ‘begrenzt (Kommata)’ in eine
Textdatei geschrieben.

Als Dateiname wird am Bildschirm vorgeschlagen

A:\SD-ANDRE.PRN  Export fiir eine andere Schule
A:\SD-EIGNE.PRN  Export fiir die eigene Schule
A:\BJS.PRN Export ins Bundesjugendspielprogramm
A:\SD_LD.PRN Export in die Lehrerdatei

Der vorgeschlagene Dateiname kann iiberschrieben werden. Mit F1 kon-
nen die bereits vorhandenen Dateinamen eingesehen und iibernommen
werden.

Fiir den Export von Schiilerdaten fiir eine andere Schule wére als Datei-
name auch A:\SD-ssss.PRN sinnvoll, wobei ssss die amtliche 4-stellige
Schulnummer der eigenen Schule ist.
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Vor dem Export wird die vorhandene Diskettenkapazitéit nicht tiberpriift.
Falls sie nicht ausreicht, erfolgt beim Beschreiben der Diskette eine ent-
sprechende Fehlermeldung; es wird empfohlen, den Export dann in meh-
reren Teilen vorzunehmen (z.B. auf einer ersten Diskette fiir die Klassen
Sa mit 7g und auf einer zweiten Diskette fiir die restlichen Klassen).

Beim Export fiir eine andere Schule werden folgende Schiilerdaten ex-

portiert (sofern sie in der Datei gefiihrt werden):

- personliche Daten der Schiiler (alle Daten auf Seite 1 der Schiilerdaten;
inkl. Geburtsland, Zuzugsdatum, Sprachengruppe und Adressdaten, E-
Mail-Adressen),

- Daten der Erziehungsberechtigten,

- Gemeindekennzahl des Wohnorts,

- Jahrgangsstufe (bei Eintritt vor dem vergangenen Stichtag der Amtl.
Schuldaten bzw. ‘von Jahrgangsstufe’ bei Eintritt nach dem vergange-
nen Stichtag der Amtl. Schuldaten; wird beim Import eingetragen in das
Merkmal ‘von Jahrgangsstufe’),

- Ausbildungsrichtung/Fachrichtung/ WPF-Gruppe/Deutsch - Deutsch als
Zweitsprache,

- Religionsunterricht/Ethik,

- Lese-/Rechtschreib-Storung/Schwiche (inkl. Giiltigkeitsdauer Attest)

- Schulart (bei Eintritt vor dem vergangenen Stichtag der Amtl. Schul-
daten bzw. ‘von Schulart’ bei Eintritt nach dem vergangenen Stichtag
der Amtl. Schuldaten; wird beim Import eingetragen in das Merkmal
‘von Schulart’),

- Schulnummer (wird beim Import eingetragen in das Merkmal ‘von
Schule’),

- Vorjahresklasse,

- Einschulungsdaten, Besuch einer Jahrgangsstufe 1A,

- Zuzugsart, Herkunftsland,

- Erfiillung der Schulpflicht,

- Wiederholungen, iibersprungene Jahrgangsstufe.

Beim Export fiir die eigene Schule werden alle Daten der ausgewéhlten
Schiiler in der Reihenfolge der Datensatzbeschreibung exportiert, nicht
aber Zeugnisdaten.

Fiir das Bundesjugendspielprogramm werden folgende Schiilerdaten
exportiert:

- Familienname, Rufname, Namensbestandteile,

- Geburtsdatum,

- Geschlecht,

- Klasse,

- Austrittsdatum.

Fiir die Lehrerdatei werden folgende Schul- und Klassendaten exportiert:

- Schuljahr und Kennung fiir die Art der Unterrichtsiibersicht (E=endgiil-
tig, V=vorlaufig),

- Schulnummer und Schulart,

- Titel, Name und Geschlecht der Klassenleitung,

- Name, Art und Raum der Klasse,

- klassenweise fiir jede Ausbildungsrichtung und Fremdsprachenfolge die
Anzahl der Schiiler nach Geschlecht, besuchtem Religionsunterricht und
Staatsangehorigkeit.

Beim Export fiir eine andere Schule, die eigene Schule oder die Bundes-
jugendspiele konnen alle Schiiler der Datei, alle Schiiler einzelner Klassen
oder einzelne Schiiler gewdhlt werden.

Beim Export fiir die Lehrerdatei konnen alle Klassen oder einzelne Klas-
sen gewéhlt werden.

Beim Export fiir eine andere Schule ist aus Datenschutzgriinden darauf zu
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Ausgetretene Schiiler

Export zur Lehrerdatei

Exportprotokoll

Importdatei

Importierte Daten
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achten, dass nur die Schiiler ausgewihlt werden, die auch tatsichlich an
die andere Schule wechseln.

Ausgetretene Schiiler kdnnen jeweils nach Bedarf beriicksichtigt bzw.
nicht beriicksichtigt werden. Bei Wahl von ‘alle Klassen” und bei Wahl
von ‘einzelne Klassen’ dient dazu das Kontrollkdstchen ‘auch fiir Ausge-
tretene’.

Bei ,,Export flir andere Schule®, ,,Export fiir eigene Schule und ,,Export
fiir BJS* werden Schiiler mit Austrittsdatum nach dem Tagesdatum nicht
beriicksichtigt, wenn das Kontrollkdstchen ,auch fiir Ausgetretene’ nicht
aktiviert ist.

Bei ,,Export fiir Lehrerdatei werden bei den Daten zur endgiiltigen Un-
terrichtsiibersicht Schiiler mit Austrittsdatum nach dem Tagesdatum nicht
beriicksichtigt, und bei den Daten zur vorldufigen Unterrichtsiibersicht
werden Schiiler mit irgendeinem Austrittsdatum nicht beriicksichtigt,
wenn das Kontrollkéstchen ‘auch fiir Ausgetretene’ nicht aktiviert ist.

In der Regel wird man die beim Aufruf des Exportprogramms aktivierten
Klassen verwenden und das Kontrollkdstchen ‘auch fiir ausgetretene
Schiiler’ nicht aktivieren.

Die Daten zur endgiiltigen Unterrichtsiibersicht werden stets exportiert;
die Daten zur vorldufigen Unterrichtsiibersicht werden zusétzlich expor-
tiert, wenn bei den Schiilern die geplanten Klassen fiirs kommende Schul-
jahr erfasst sind.

In der Lehrerdatei werden aus diesem Exportbestand mit der Programm-
funktion ,,Pflege - Import von WINSD* wahlweise die Daten ‘aus dem
aktuellen Stand in WINSD’ (d.h. die Daten fiir die endgiiltige Unter-
richtsiibersicht) oder die Daten ‘aus der vorldufigen Versetzung (Planung)
in WINSD’ (d.h. die Daten fiir die vorldufige Unterrichtsiibersicht) im-
portiert.

Die exportierten Schiiler (bzw. Klassen beim ,,Export fiir Lehrerdatei‘)
werden in einem Exportprotokoll ausgelistet. Dieses wird ausgegeben,
wenn das Exportprogramm beendet wird oder nach einem Wechsel der
Exportdatei ein weiterer Export gestartet wird (bis dahin kann jeweils die
Exportdatei noch fortgeschrieben werden).

Das Exportprotokoll kann nicht in eine Datei, sonst aber in eine beliebige
Ausgabeeinheit ausgegeben werden.

Als Dateiname wird am Bildschirm vorgeschlagen

A:\SD-ANDRE.PRN Import von einer anderen Schule
A:\SD-EIGNE.PRN  Import von der eigenen Schule
A:\SCHULDAT.DBL Import vom Einwohnermeldeamt

Der vorgeschlagene Dateiname kann iiberschrieben werden. Mit F1 kon-
nen alle vorhandenen Dateinamen eingesehen und iibernommen werden.

Beim Import von einer anderen Schule werden folgende Daten impor-

tiert (sofern sie im Importdatenbestand vorhanden sind):

- personliche Daten der Schiiler (alle Daten auf Seite 1 der Schiilerdaten;
inkl. Geburtsland, Zuzugsdatum, Sprachengruppe und Adressdaten, E-
Mail-Adressen),

- Daten der Erziehungsberechtigten (nicht bei BAS, BOS, FAK, FS,
KOL),

- Gemeindekennzahl des Wohnorts,

- Religionsunterricht/Ethik (nur wenn die Schulart beibehalten wird),

- Ausbildungsrichtung/Fachrichtung/ WPF-Gruppe/Deutsch - Deutsch
als Zweitsprache (nur wenn die Schulart beibehalten wird),

- Lese-Rechtschreib-Stérung/Schwiéche inkl. Ablauf Attest (nur bei VS),

- ‘von Jahrgangsstufe’ (nur bei GY, RS, SVS, VS, WS),

- Erfiillung der Schulpflicht (nur bei BES, BS, FOS, SVS, WS),
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- ‘von Schulart’ (nicht bei BFS, FAK, FS),

- ‘von Schule’,

- Einschulungsjahr, Einschulungsart, Besuch einer Jahrgangsstufe 1A
(nur bei SVS und VS)

- Wiederholungen (nur bei SVS und VS),

- iibersprungene Jahrgangsstufe (nur bei GY, RS, SVS, VS, WS),

- Zuzugsart, Herkunftsland (nur BS, VS, SVS).

Falsche Schliissel (z. B. XX als Bekenntnis) werden beim Import igno-
riert: das Merkmal erhilt einen leeren Eintrag.

‘Von Schulart’ wird nur iibernommen, wenn sie im Schliisselverzeichnis
der importierenden Schule ist; ‘von Schule’ (Schulnummer der letzten
Schule) wird in der Datei der Herkunftsschulen eingetragen, sofern sie
dort noch nicht enthalten ist.

Beim Import von einer anderen Schule wird der Religionsunterricht aus
dem Bekenntnis vorbesetzt (nur bei GY, RS, SV, VS, WS), wenn dieses
in der Datei der Facher enthalten ist.

Beim Import von der eigenen Schule werden alle Schiilerdaten des Im-
portdatenbestandes iibernommen (nicht aber Zeugnisdaten, Betriecbedaten
etc.).

Beim Import vom Einwohnermeldeamt werden die personlichen Daten
des Schulanféngers {ibernommen:

- Name inkl. Namensbestandteile

- Geschlecht, Geburtsdatum, Geburtsort

- Staatsangehorigkeit (nur sofern diese in der Schiilerdatei mit einem
eigenen Schliissel gefiihrt wird)

- Bekenntnis (nur RK, EV, GO, IS, AK, EF)

- Familienname und Rufname der Erzichungsberechtigten

- Anrede (nur H=Herr und F=Frau) und Art (nur VA=Vater und
MU =Mutter) der Erzichungsberechtigten

- Anschrift 1 und 2

Beim Import von einer anderen Schule konnen fiir die importierten
Schiiler ein Eintrittsdatum und eine Jahrgangsstufe eingegeben werden.
Die Jahrgangsstufe wird in die Merkmale ‘Jahrgangsstufe’ und ‘Eintritt in
Jahrgangsstufe’ ibernommen.

Beim Import vom Einwohnermeldeamt konnen folgende Merkmale
vorbesetzt werden:

- Jahrgangsstufe als 1

- Religionsunterricht RK/EV entsprechend dem Bekenntnis

- Deutsch/Deutsch als Zweitsprache als D (=Deutsch)

- Einschulungsjahr als aktuelles Kalenderjahr

- Besuch Jahrgangsstufe 1A als N (=Nein)

- Eintrittsdatum als 1.8. des Kalenderjahrs

- Eintrittsjahrgangsstufe als 1

- Eintritt von Schulart als E (=Einschulung)

Die importierten Schiiler kdnnen beim Import von der eigenen oder von
einer anderen Schule in

- die ‘passende Klasse’,

- eine Klasse ‘Import’ mit Klassenart ‘NEU’ oder

- eine beliebige andere Klasse

eingetragen werden.

Die passende Klasse wird bei jedem Schiiler den Importdaten entnom-
men; falls es sie noch nicht gibt, wird sie automatisch angelegt.

Die Klasse ‘Import’ wird ebenfalls automatisch angelegt, falls sie noch
nicht vorhanden ist.

Falls in der Datei mehrere Schulen gefiihrt werden, ist beim Import in die
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passende Klasse und beim Import in eine Importklasse die Schule auszu-
wihlen, in die importiert werden soll.

Der Import von Schiilern einer anderen Schule fiirs neue Schuljahr sollte
vor Ausfiihrung der Versetzung nur in Klassen der Klassenart ‘NEU’ er-
folgen. Aus diesen konnen die importierten Schiiler im Rahmen der Klas-
senbildung jeweils der Klasse zugeordnet werden, die sie néchstes Schul-
jahr besuchen sollen.

Die importierten Schiiler kdnnen beim Import vom Einwohnermeldeamt
in

- die Klasse ‘NEU’ mit Klassenart ‘NEU’ oder

- eine beliebige andere Klasse

eingetragen werden.

Die Klasse ‘NEU’ wird automatisch angelegt, falls sie noch nicht vorhan-
den ist.

Falls in der Datei mehrere Schulen gefiihrt werden, ist beim Import in
eine Klasse NEU die Schule auszuwéhlen, in die importiert werden soll.
Der Import von Schiilern fiirs neue Schuljahr sollte vor Ausfithrung der
Versetzung nur in Klassen der Klassenart ‘NEU” erfolgen. Aus diesen
konnen die importierten Schiiler im Rahmen der Klassenbildung jeweils
der Klasse zugeordnet werden, die sie nachstes Schuljahr besuchen sollen.

Schiiler werden nicht importiert, wenn

- bereits ein Schiiler mit demselben Familiennamen, Rufnamen und Ge-
burtsdatum in der Datei ist,

- wenn der Familienname, die Vornamen oder der Rufname fehlt,

- wenn Daten von einer anderen Schule als Daten der eigenen Schule im-
portiert werden sollen und umgekehrt (Auswahl der falschen Pro-
grammfunktion),

- wenn bei einem Import von der eigenen Schule die Ausbildungsrichtung
nicht in der Datei der Ausbildungsrichtungen ist,

- wenn es sich um einen Datenbestand fiir die Bundesjugendspiele handelt.

Am Bildschirm und im Importprotokoll wird bei jedem nicht importierten
Schiiler ein entsprechender Hinweis ausgegeben.

Bei importierten Schiilern, deren Betrieb noch nicht in der Datei der Be-
triebe ist, wird am Bildschirm und im Importprotokoll jeweils auf diesen
Sachverhalt hingewiesen (nur bei BFS, BS, FS relevant).

Nach jedem Import wird auf der gewéhlten Ausgabeeinheit ein Import-
protokoll ausgegeben, in dem die importierten Schiiler und ihre Import-
klasse bzw. der Grund eines nicht ausgefiihrten Imports aufgelistet sind.

Hat ein importierter Schiiler eine Herkunftsschule, die noch nicht in der
Datei der Herkunftsschulen ist, so wird diese Herkunftsschule dort auto-
matisch ergénzt.

Hat ein importierter Schiiler einen Ausbildungsberuf, der noch nicht in
der Datei der Ausbildungsberufe ist, so wird dieser Ausbildungsberuf dort
automatisch ergénzt (nur bei BS, FOS, KOL).

Bei einem Import von einer anderen Schule und bei einem Import vom
Einwohnermeldeamt sind bei den importierten Schiilern die Daten zu er-
génzen, die nicht im Importdatenbestand enthalten sind.

Bei automatisch angelegten Klassen (‘passende Klasse’, Klasse ‘Import’
und Klasse ‘NEU”) sind die Klassendaten zu ergénzen und die automa-
tisch angelegten Klassen in gewiinschter Weise bei den Klassen einzu-
sortieren.

Die Daten der automatisch in der Datei der Herkunftsschulen und Aus-
bildungsberufe eingefiigten Sétze sind zu ergénzen (erkennbar am Schul-
namen NN bzw. der Berufsbezeichnung NN)

Nach jedem Import ist eine Datenpriifung dringend zu empfehlen (siche
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Abschnitt 3.5): ‘Schiiler und Klassen - alle Daten’ und ‘Dateistruktur’.

Werden Ubergabedateien per E-Mail iibermittelt, kommt es gelegentlich
vor, dass bei der Ubermittlung bestimmte Zeichen (CR) aus den Uber-
gabedateien entfernt werden. Die Dateien konnen dann nicht mehr ord-
nungsgemal nach WinSD importiert werden. Der Import wird nach dem
ersten Datensatz abgebrochen.

Verhinderung:
Die zu versendende Datei ,,packen® (z.B. mit WinZip)

Reparatur:

Die eingegangene Datei in Word 6ffnen, mittels ,,Suchen und Ersetzen®
alle Absatzmarken durch Absatzmarken austauschen und dann wieder
unter dem gleichem Namen speichern. (Im Fenster ,,Suchen und Erset-
zen* kann im Eingabefeld fiir den Suchen-Text und im Eingabefeld fiir
den Ersetzen-Text das Steuerzeichen fiir die Absatzmarke jeweils mit der
Schaltflache ‘Sonstiges* ausgewéhlt werden.)

An Gymnasien, Kollegs und Abendgymnasien ist unter ,,Pflege - WinKD-
Datenaustausch® ein Datenaustausch der Schiilerdatei mit der Kollegstu-
fendatei (WinKD) moglich.

»Pflege - WinKD-Datenaustausch - Daten an WinKD*

Mit dieser Programmfunktion lassen sich entweder die ‘Schiilerstammda-
ten’ (vgl. Kollegiatendaten Seite 1 in WinKD) oder die Zeugnisdaten der
nach Jgst. 11 abgelegten Pflichtficher nach WinKD iibertragen. Die dabei
erzeugte Datei “WINKD.KO’ (und bei der Ubertragung der Zeugnisdaten
zusétzlich die Datei WINKD.AB) kann entweder auf Laufwerk A (zu
empfehlen) oder im aktuellen Unterverzeichnis gespeichert werden.

Zur Ubertragung der Schiilerstammdaten sind die Klassen der Jahr-
gangsstufe 11 zu wihlen (vorweg ist die Schulart GY/KOL zu wihlen,
wenn beide Schularten in einer Datei gefiihrt werden). Nach dem ‘Star-
ten” wird die Datei WINKD.KO auf dem Laufwerk A bzw. im aktuellen
Unterverzeichnis gespeichert. Eine dort eventuell bereits vorhandene Da-
tei WINKD.KO wird iiberschrieben.

Ein sinnvoller Zeitpunkt fiir die Ubertragung der Schiilerstammdaten nach
WinKD ist etwa der Halbjahreswechsel der Schiiler der Jgst. 11.

Hinweise zum Import in WinKD findet man in der Anleitung zu WinKD
im Abschnitt 10.1 ,,Daten importieren®.

Zur Ubertragung der Zeugnisdaten der Jahrgangsstufe 11 sind die Klas-
sen der Jahrgangsstufe 13 (1) zu wahlen (vorweg ggf. wieder die Schulart
GY/KOL). Zuvor sollte allerdings iiberpriift werden, ob fiir die Schiiler
der Jahrgangsstufe 13 die Zeugnisdaten der Jahrgangsstufe 11 noch vor-
handen sind (,,Zeugnis - Erfassen/Andern*). Da nach dem Jahreszeugnis
der Jahrgangsstufe 11 fiir diese Schiiler mit WinSD keine Zeugnisse mehr
erstellt wurden, kann davon ausgegangen werden, dass vorhandene Noten
die Jahresnoten der Jahrgangsstufe 11 sind. Wenn keine Noten mehr vor-
handen sind (aus welchem Grund auch immer), ist die Ubertragung nach
WinKD natiirlich nicht méglich.

Nach dem ‘Starten’ werden die Dateien WINKD.KO und WINKD.AB
auf dem Laufwerk A bzw. im aktuellen Unterverzeichnis gespeichert.
Dort eventuell bereits vorhandene Dateien WINKD.KO und WINKD.AB
werden dabei liberschrieben.

Ein sinnvoller Zeitpunkt fiir die Ubertragung der Zeugnisdaten der Jahr-
gangsstufe 11 nach WinKD ist etwa der Halbjahreswechsel der Schiiler
der Jahrgangsstufe 13 (!).

Hinweise zum Import in WinKD findet man in der Hilfe zu WinKD (F1-
Taste) unter dem Stichwort ,,Notenimport abgeschlossener Pflichtfacher
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Mit dieser Programmfunktion konnen die Leistungskursdaten und Fremd-
sprachen aus WinKD importiert werden, die bei den Amtlichen Schulda-
ten zum Stichtag 1. Oktober bené&tigt werden.

Vorarbeiten in WinKD:

In WinKD miissen mit ,,Pflege - Daten exportieren die ‘personlichen
Kollegiatendaten mit Belegungs- und Leistungsdaten’ auf eine Diskette
exportiert werden. Auf der Diskette miissen sich nach dem Export u. a.
die Dateien WINKD.KO, WINKD.LK und WINKD.GK befinden.
Jeder Kollegiatenjahrgang (Jgst. 12 und 13) muss einzeln exportiert
werden. In der Regel wird man zwei Disketten anlegen (eine fiir Jgst. 12
und eine fiir Jgst. 13).

Beim Export wird der Zustand des Datentragers iiberpriift. Falls trotz in-
takten Datentragern der Export mit der Meldung ‘Datenexport wurde mit
einem Fehler abgebrochen. Dateien nicht 16schbar (Datentriger unbrauch-
bar)’ abgebrochen wird (bei einigen Rechnern der Fall), kann die Priifung
des Datentragers durch Aktivierung des Kontrollkdstchens ‘Datentréger-
iiberpriifung abschalten’ abgeschaltet werden.

Optionen fiir den Import:
‘nur Vergleich (WinKD <> WinSD)’

Die exportierten Daten von WinKD (Dateien WINKD.KO,
WINKD.LK und WINKD.GK) werden mit den Leistungskursen, den
Fremdsprachen und dem Wahlunterricht von WinSD (Schiilerdaten
Seite 3) verglichen. Falls bei einem Schiiler die Daten differieren,
wird im Protokoll der ,,Unterschied ausgedruckt. Die Reihenfolge der
beiden Leistungskurse kann beliebig sein.

In WinSD bleiben die Daten grundsitzlich unveréndert.

‘nur Uberschreiben, wenn in WinSD leer (fiir Spezialfille)’

Die exportierten Daten von WinKD (Dateien WINKD.KO,
WINKD.LK und WINKD.GK) werden gelesen und nach WinSD
iibertragen (Schiilerdaten Seite 3). Der Eintrag erfolgt allerdings nur
dann, wenn die Felder fiir die Leistungskurse, die Fremdsprachen und
die Wahlfécher leer sind.

Diese Option wird nur fiir Spezialfalle empfohlen (z. B. wenn beste-
hende Daten nicht liberschrieben werden sollen).

‘mit Uberschreibung der Leistungskurse in WinSD’

Die exportierten Daten von WinKD (Dateien WINKD.KO,
WINKD.LK und WINKD.GK) werden gelesen und nach WinSD
iibertragen (Schiilerdatenblatt Seite 3). Dabei spielt es keine Rolle,
welche Daten vor dem Import in WinSD bei den Leistungskursen, den
Fremdsprachen oder dem Wahlunterricht gespeichert sind; sie werden
grundsitzlich {iberschrieben. Diese Option fiir den Import ist standard-
méBig voreingestellt.

Bedingungen fiir den Import:

Die Merkmale ‘Name’, ‘Rufname’ miissen in WinSD und WinKD tiiber-
einstimmen, damit die Leistungskursbelegungen und die Fremdsprachen
importiert werden. AuBerdem muss die Jahrgangsstufe tibereinstimmen,
die in WinKD aus dem Kollegiatenjahrgang und dem Schuljahr berechnet
wird (z.B. Jgst. 12 bei Kollegiatenjahrgang 2004 und Schuljahr 2004/05).

Ein sinnvoller Zeitpunkt fiir den Import der Leistungskurse und Fremd-
sprachen aus WinKD ist der Stichtag fiir die Erstellung der Amtlichen
Schuldaten, also der 1. Oktober.
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Hinweis zu den Fremdsprachen und dem Wahlunterricht

Grundsitzlich sind in WinSD alle Fremdsprachen zu fiihren. Das gilt auch
in der Kursphase (Jgst. 12 und 13). Fremdsprachen, die abgelegt wurden,
diirfen nicht geldscht werden, sie werden durch Ankreuzen gekennzeich-
net (im Druckprotokoll stehen diese Fremdsprachen in Klammern). Eine
Besonderheit gilt es fiir den Wahlunterricht in der Kurphase (Jgst. 12 und
13) zu beachten. Es diirfen nur solche Fremdsprachen beim Wahlunter-
richt erfasst werden, die in der Jgst. 11 oder frither nicht als Pflicht- oder
Wahlpflichtfach besucht wurden. Die Erfassung anderer Wahlfiacher
aufler dieser Fremdsprachen ist nicht zulassig.

Unter ,,Datei - Betriebe* konnen bei Berufsschulen, sofern sie Hauptstelle
bzw. AuBlenstelle sind, die Betriebedaten exportiert und importiert werden.

Der Export/Import von Betriebedaten kann zweckméBig sein zur Daten-
weitergabe an eine Auflenstelle bzw. von einer Auflenstelle an die Haupt-
stelle, wenn Schiiler bzw. ganze Klassen von der Hauptstelle an eine
AuBenstelle bzw. von einer AuBenstelle an die Hauptstelle verlagert
werden.

Die exportierten Daten werden im Format ‘begrenzt (Tabulator)’ in eine
Textdatei geschrieben. Dabei werden die einzelnen Felder in Anfiihrungs-
zeichen eingeschlossen und jeder Zeile wird eine Kennung vorangestellt.

Als Dateiname wird am Bildschirm ,,Betriebedaten.txt* und als Pfad der
Standardpfad vorgeschlagen. Der Inhalt der gewéhlten Datei wird bei je-
dem Export tiberschrieben.

Der vorgeschlagene Dateiname/Pfad (vorgeschlagener Pfad ist der Stan-
dardpfad) kann iiberschrieben werden. Ist der Pfad nicht vorhanden, dann
wird der Pfad nach einer Riickfrage angelegt, wenn der Benutzer die
notwendigen Schreibrechte auf dem eingegebenen Laufwerk hat. Mit F1
konnen bereits vorhandene Dateinamen eingesehen und iibernommen
werden.

Beachte:

Beim Export auf Laufwerk A (Diskette) wird die vorhandene Disketten-
kapazitét nicht tiberpriift. Falls sie nicht ausreicht, erfolgt beim Beschrei-
ben der Diskette eine entsprechende Fehlermeldung; es wird empfohlen,
den Export dann in mehreren Teilen vorzunehmen (iiber eine besondere
Auswahl [Suchformat] kann der Export auf bestimmte Betriebe jeweils
beschrankt werden).

Beim Export werden alle Daten eines Betriebes exportiert.

Die Anzahl der exportierten Betriebe wird nach dem Export als Bild-
schirmhinweis angezeigt.

Als Dateiname wird am Bildschirm ,,Betriebedaten.txt* und als Pfad der
Standardpfad vorgeschlagen.

Der vorgeschlagene Dateiname kann iiberschrieben werden. Mit F1 kon-
nen alle vorhandenen Dateinamen eingesehen und iibernommen werden.

Beim Import, der nur gestartet werden kann, wenn Sie der einzige Benut-
zer der Datendatei sind und Schreibrechte haben, werden alle Daten eines
Betriebes importiert.

Mit der Schaltflache ‘Datei priifen’ kann die Zahl der importierbaren Be-
triebe gepriift werden.

Sie kénnen wihlen, ob ein bereits vorhandener Betrieb aktualisiert, ob ein
noch nicht vorhandener Betrieb erst nach Riickfrage in die Datei der Be-
triebe eingefiigt werden soll und ob ein ausfiihrliches Protokoll (fiir jeden
aktualisierten/eingefiigten Betrieb wird im Protokoll eine Zeile gedruckt)

3-18




Schiilerdatei

3. Ersterfassung von Daten

Nicht importierte
Betriebe

Importprotokoll

Stand: September 2006

erstellt werden soll.

Wenn Sie ,,Riickfragen vor dem Einfligen* angekreuzt haben, dann erhal-
ten Sie vor dem Einfiigen eine Abfrage, ob dieser Betrieb eingefiigt, nicht
eingefiigt oder der Import abgebrochen werden soll.

Ist die vorangestellte Kennung einer Zeile falsch, dann erhalten Sie einen
Hinweis auf die falsche Kennung und kénnen anschlieend den Import
fortfiihren oder abbrechen.

Betriebedaten werden nicht importiert, wenn

- ein Betrieb bereits vorhanden ist und ,,Vorhandene Datensétze aktuali-
sieren” nicht angekreuzt wurde,

- wenn eine Importzeile eine falsche Kennung hat

- wenn ,,Riickfragen vor dem Einfiigen* angekreuzt wurde und bei einem
nicht vorhandenen Betrieb die Abfrage mit ,,Nein* oder ,,Abbruch* be-
antwortet wird.

Nach jedem Import wird auf der gewihlten Ausgabeeinheit ein Import-
protokoll ausgegeben, in dem die nicht importierten Betriebe (einschliel3-
lich des Grundes), die Zahl der aktualisierten, die Zahl der eingefiigten
und die Zahl der nicht aktualisierten/nicht eingefiigten Betriebe aufgelis-
tet sind.
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