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4.

Datensatz suchen

4.1

Einfaches Suchen

Suche eines Schiilers

Schuler 1: personliche

Klasge/Schulart

Geschlecht

geboren am

Staatsan—
gehorigkeit

Bekenntnis

Anschriften:

— Strale
- PLZ-Crt

— Telefon

— Stralke
- PLZ- Ozt

— Telefon

Die Suche eines Datensatzes erfolgt in allen Dateien (Schiiler, Klassen,
Fécher, ...) mit der Schaltflache ,Suchen® in der Steuerleiste des Fensters
(Abbildung 4.1). Mit einem Klick auf ,Suchen® wird eine Auswahlliste
der vorhandenen Datensitze eingeblendet, aus der der gewiinschte Daten-
satz durch einen Doppelklick (oder mittels der Pfeiltasten |:| |j und
anschlieBendes ENTER) ausgewéhlt werden kann.

Bei den Dateien der allgemeinen und der internen Schliissel, der Ausbil-
dungsrichtungen, der Facher und der Facherspiegel ist vorweg in einer
Liste die gewiinschte Schulart auszuwéhlen (Abbildung 4.2a).

Spezielle Suchméglichkeiten bei den Schiilern (Abbildung 4.1) sind in
den nachfolgenden Absétzen beschrieben.

Zur Suche eines Schliissels kann bei allen verschliisselten Merkmalen
ein Schliisselsystem eingeblendet werden, indem an die Stelle geklickt
wird, an der die Entschliisselung angezeigt wird (rechts bzw. unterhalb
vom Eingabefeld), oder die Schreibmarke ins Feld gesetzt und F1 ge-
driickt wird.

Zur Suche eines Merkmals kann bei den definierbaren Listen durch
Anklicken des entsprechenden Eingabefeldes eine Dropliste geoffnet wer-
den (Abbildung 4.2b), bei den Suchformaten durch F9 eine Auswahlliste
(vgl. Abschnitt 10.1.2).

Bei den Schiilern kann die Suche iiber die Klasse und den Namen oder
nur iiber den Namen erfolgen (Abbildung 4.1):

Fl Klassen/Schiiler 2] x|
BOS 13T~2 - 1 Diwi=or Emanusl -
BOS HEU 2 Dodekssder Egbert
BOS  AUS
BS BT 4 Fuhrwerlk Manuel 1&.09. 2000
Familiennz |ES BAU 10 A 5 Laster Hoss 20.12.2000
BS EH 11 B & Natrium John 01.03. 2001
BS HET 7 Helke Gambrinus
BS AUS 8 Ohne-Mich Odenza
FAE 1 engl 9 Oregano Carol
FAK 2 engl =1 10 Plunze Udo
Nemensh FAK 3 engl 11 Rote Griitze Edulin
FAEK HED 12 Schwarz Marco
Fufname (FAE AUS 13 Selters Quartus
L|Fos 1185 14 Trige Eghild
M mat 15 Tymian Florian
J|FOE 11W—a 16 Weilr Kalojan
21117 pos 119-b 17 Wiistling Hanni
FOS 125
D Dellpos 12T-=
FOS 12T-b
RK  m |Fos  120-5
FOS 12W-b
FOS HEU11W
FOS  AUS
87654 ||F3S 11
FS HEU
F5 ATIS hl x
Suchen nach Hame |
12345 [Familienname Rufname)

oaane

e

. ,
AEDED BN

Schiiler nach der
Klasse suchen

Stand: April 2001

N——

Wird ein Schiiler iiber seine Klasse gesucht, so ist in der links angezeigten
Auswahlliste die Klasse zu markieren (z.B. durch Einfachklick) und an-
schlieBend ist in der rechts angezeigten Auswahlliste der Schiiler auszu-
wihlen (z.B. durch Doppelklick).

Ist bei einem Schiiler bereits ein Austrittsdatum erfasst, so wird dieses

Abbildung 4.1

4-1



Schiilerdatei

4. Datensatz suchen

Schiiler nach dem
Namen suchen

Blittern in einer
Datei

4.2
Suchen in langen Listen
und in Tabellen

42.1
Suchen in Standardlisten

Beispiel:

Stand: April 2001

nach dem Namen angezeigt.

Ist die Klasse eines Schiilers nicht bekannt, so kann in dem Feld ,Suchen
nach Name* der Name oder Namensanfang des Schiilers eingegeben wer-
den (Familienname, zudem ggf. Rufname; Suche nach dem Rufnamen
ohne Familienname siehe Abschnitt 4.2). Nach Driicken der ENTER-
Taste (oder auch der TAB-Taste) werden dann alle Schiiler mit diesem
Namen/Namensanfang zur Auswahl angeboten.

Die Suche eines Schiilers {iber seinen Namen klappt auch, wenn die Zu-
ordnung zu seiner Klasse defekt ist (beispielsweise nach einem Stromaus-
fall moglich). Suchen Sie in diesem Fall den Schiiler {iber seinen Namen,
dndern Sie die beim Schiiler erfasste Klasse in eine beliebige andere
Klasse - auch wenn am Bildschirm bereits die richtige Klasse steht; wech-
seln Sie zu einem anderen Schiiler; rufen Sie dann den Schiiler nochmals
auf und geben Sie die richtige Klasse nochmals ein.

Zu einem anderen Datensatz kann ohne Suche auch geblattert werden,
z.B. mittels der in der Steuerleiste enthaltenen Schaltflichen <, <<, |<, >,
>> und >|. Ndheres hierzu siche Abschnitt 2.3.3.

In langen Listen und Tabellen gibt es die nachfolgend beschriebenen
Maoglichkeiten, auf einfache Weise eine bestimmte Zeile zu finden.

In langen Auswahllisten kann die Suche einer Zeile durch Eingabe ihrer
ersten Buchstaben oder durch * , gefolgt von einer beliebigen Buchsta-
benfolge der Zeile, vereinfacht werden:

Sie wollen schauen, ob in der Datei der Facher das Fach ,Rechnungs-
wesen vorhanden ist.

Rufen Sie dazu unter ,, Zeugnis — Facher  die Auswahlliste der Facher
auf:

¥l Schulart # Ficher
BAS BerufsaufbauSC:AIme FuBRball koedukatiw -

BFS Berufsfach=chu Hok Hockey
BOS Berufsoberschu RE Kath. Religionsl.

BS Eerufs=chule EVY Ev. Religion=l.

FAK Fachakademie G0 Griech.orth RU

FOS Fachoberschule ISR Israsl. Religionsl.

F5 Fachschule N4 Heuwapo=tolisch

GY  Gymnasium u. 5 D Deutsch —
KOL Kolleg u. Abene (L Latein

RS FRealschule u. . |Gr Griechisch

SVS Forderschule E Engli=ch

VS Vaolksschule F Franzdsisch

WS Wirtschaftssch ||H Hathematik

HuT Hatur u. Technil (Ph-C)
Fh  Physik

[ Chenie

B Biologie

G Geschichte

Ek Erdkunds

Sk Sozialkunde

Eth Ethik

WE Wirtsch.-u. Rechtslehre
Eu Kunsterziehung

Mu Husik

=] Sport
N FT Rerhnunoswesen b
| | DE | ,

Abbildung 4.2a

Wihlen Sie in der linken Liste Thre Schulart aus und wechseln Sie dann
durch TAB oder einen Klick in die rechte Liste.

Zur Suche von ,Rechnungswesen® tippen Sie rw. Nach jedem getippten
Buchstaben wird die erste Zeile aktiviert, die mit der bereits getippten
Buchstabenfolge beginnt. Grof3-/Kleinschreibung spielt dabei keine
Rolle:

r ,RK  Kath.Religionsl.* wird aktiviert

™w ,RW Rechnungswesen® wird aktiviert
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Weitersuchen

Beispiel:

Erneutes Suchen

4.2.2
Suchen in Droplisten

42.3
Suchen in Tabellen

Stand: April 2001

Wissen Sie das Kiirzel RW fiir Rechnungswesen nicht, so tippen Sie *
und anschlieBend die ersten Buchstaben des Wortes ,Rechnungswesen®.

Nach jedem eingetippten Buchstaben wird die erste Zeile aktiviert, die die
getippte Buchstabenfolge enthélt:

& die angeklickte Zeile bleibt aktiviert
*r ,RK  Kath.Religionsl.* wird aktiviert
*re ,RK  Kath.Religionsl.* bleibt aktiviert

*rec ,WR Wirtsch.-u.Rechtslehre wird aktiviert
*rech ,WR Wirtsch.-u.Rechtslehre bleibt aktiviert
*rechn ,RW Rechnungswesen® wird aktiviert

Oder niitzen Sie aus, dass die Fachbezeichnung nach einem Leerzeichen
beginnt:

& die angeklickte Zeile bleibt aktiviert
* ,Fmw FuBball koed.‘ wird aktiviert (L ist die Leertaste)
*ur ,RW Rechnungswesen‘ wird aktiviert

Falls mehrere Zeilen dieselbe Buchstabenfolge enthalten, gelangt man
durch Driicken der Taste + (im Ziffernblock) zur ndchsten Ubereinstim-
mung bzw. mit - (im Ziffernblock) wieder zuriick.

Haben Sie bei der Suche von ,Rechnungswesen® *re getippt und driicken
dann im Ziffernblock wiederholt die Taste +, so wird Thnen der Reihe
nach RK Kath.Religionsl

Ev  Ev. Religionsl.

ISR  Irael. Religionsl.

WR  Wirtsch.-u.Rechtslehre

RW  Rechnungswesen

angezeigt

Nach Driicken der Riicktaste kann man nach einer neuen Buch-
stabenfolge suchen.
Durch Driicken von Posl kommt man zur ersten Zeile der Liste zuriick.

Bei der Suche eines Merkmals, das in einer definierbaren Liste ausgege-
ben werden soll, ist das Eintippen einer geeigneten Buchstabenfolge nur
dann wirksam, wenn die Auswabhlliste der Merkmale (vgl. Abbildung
4.2b) nicht geoftnet ist.

Betreten Sie dazu das Feld zur Eingabe des Merkmalsbezeichners nicht
durch einen Einfachklick, sondern durch einen Doppelklick oder durch
TAB (die Auswabhlliste wird dadurch gleich wieder geschlossen bzw. gar
nicht gedffnet). Das Merkmal ‘1. Wahlfach’ kdnnen Sie dann beispiels-
weise auswihlen, indem Sie *Wahl tippen und vom zunéichst angezeig-
ten, 1. Wahlpflichtfach® durch mehrmaliges Driicken der + Taste zum
,1.Wahlfach* weitergehen.

Erneutes Suchen erfolgt wie in 4.2.1 beschrieben.

In Tabellen konnen die Eintrdge zur leichteren Suche einer Zeile nach
einem beliebigen der ausgelisteten Merkmale sortiert werden. Dazu ge-
niigt ein Klick auf die Merkmalsbezeichnung in der Kopfzeile der Liste;
die angeklickte Merkmalsbezeichnung wird in roter Farbe angezeigt.

Datenerfassung in Tabellenform ist bei der Pflege von Schiilerdaten
mdglich (siche Abschnitt 5.5)

Ein Schliisselsystem in Tabellenform wird beispielsweise bei der Erster-
fassung von Schiilerdaten (siche Abschnitt 3.3) beim Merkmal ‘Ausbil-
dung Betrieb’ verwendet, sofern dieses Merkmal in die Ersterfassungs-
maske aufgenommen wurde.
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Definierbare Listen [Schuler]
Listentitel [Wah1ficher
Merkmal 1-4 || 1.wahlfach -|| [2wahliach =] |]
2w ahlpflichtfach || .
Merkmal 58 || 2ok ot || =
A ahlpflichtfach
Mame ... 3. ahlpfl Kurs-Nr. Spalte 2 [ Spalte B Spalte 3 £
[ore i W sraeoff spaec il sva ]
Spalten- 4 4 ahlpfl Kurs-Nr.
iiberschrift 1-4 | |Leistungskurstach - |2 -Wahlfach | |
Spalten- Leistungskursfach |
iiberschiift 58 | |Dif. 5 port | |l
DViff. Sport Eurs-Mr.
waagrechte Erung Klassen
) 1. ahlfach Kurs-M
3 Leerzeile |2 %waklfach Bzzel. AMarne
[ J— 2%/ ahltach Kurs-N bose/Geschlecht/Name
3w aklfach .
v ahlach Kurs-N Bzsedduzh Richt /MName
[<] senkrecht 4 aklfach hhabetizche Gezamtliste
4w ahlfach Eurs-M | .
Spaltenglieds by ik mshetich | [1ID3'® Sotiening
£ 2 % 4 Spalte Praktikum 1 ab.. i Egg 11113:;
Abbildung 4.2b
4.3

Spezielle Schiiler-Auswahl

Programmaufruf

Stand: April 2001

Mit der speziellen Schiiler-Auswahl ist es mdglich,

- Zur Suche von Schiilern neben Klasse und Name auch die Suchformate
(siehe Abschnitt 10) zu verwenden,

- bei der Bearbeitung von Schiiler- und Zeugnisdaten eine gezielte
Schiilervorauswahl zu treffen (durch Einschrankung der zu bearbeiten-
den Klassen und durch ein Suchformat),

- die von einer Schiilervorauswahl betroffenen Schiiler auszulisten,

- die von einer Schiilervorauswahl betroffenen Schiiler in einen Test-
datenbestand zu {ibernehmen, mit dem selbst erstellte Berichte (siche
Abschnitt 11) getestet werden konnen,

- festzulegen, ob bei der Bearbeitung von Schiiler- und Zeugnisdaten die
Schiiler beim Blittern klassenweise oder klasseniibergreifend alphabe-
tisch durchlaufen werden

- eine klasseniibergreifende Schiilertabelle zur Datenbearbeitung aufzu-
rufen.

,,Datensatz - Spez.Schiiler-Auswahl® oder
,Suchen + in der Steuerleiste der Schiilermaske.

Der Bildschirm der Speziellen Schiiler-Auswahl gliedert sich in drei
Bereiche (Abbildung 4.3):

Im linken Bereich sind die Klassen zu markieren, in denen die gesuchten /
gewlinschten Schiiler sind. Sollen alle Klassen markiert werden, kann dies
auch durch einen Klick auf die Optionsschaltfliche ,alle Klassen® er-
folgen.

Im rechten Bereich

- kann eine besondere Auswahl festgelegt werden, der die gesuchten /
gewiinschten Schiiler geniigen sollen,

- kann die klasseniibergreifende Sortierung der Schiiler eingestellt / abge-
stellt werden,

- kann der Listendruck und die Erstellung des Testdatenbestandes gestar-
tet werden,

- kann eine Ausgabeeinheit fiir den Listendruck gewihlt werden,

- kann die besondere Auswahl mit / ohne Beibehaltung der Auswahl und
der Sortierung verlassen werden,
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- kann die Schiilertabelle aufgerufen werden.

Im mittleren Bereich kdnnen die Schiiler der gewéhlten Klassen angezeigt

werden. Dies ist zweckméaBig,

- wenn iiberpriift werden soll, ob die besondere Auswahl die richtigen
Schiiler ermittelt,

- wenn von den ermittelten Schiilern nicht alle in die Liste oder den Test-
datenbestand iibernommen werden sollen (nur die gewiinschten in der
Schiilerliste markieren!) oder

- wenn mit der Datenbearbeitung eines ganz bestimmten Schiilers fort-
gefahren werden soll (Doppelklick auf den gewiinschten Schiiler).

Zum Anzeigen der Schiiler ist auf die Optionsschaltfliche ,einzelne Schii-
ler* zu klicken, zum Ausblenden der Schiileranzeige auf die Options-
schaltfliache ,alle Klassen‘ bzw. ,einzelne Klassen®.

Spezielle Schiiler-Auswahl 7|

*x% *¥%x 05 12T—a E= s
1 Birne Tommy
2 Bors=cht Felix
3 Determinante Lorenz
4 Diimmlich Bodo
5 Gurken-Hobel Hannes
£
a

Fiwi Quirin —

7 Hoch-Loffel Robin | Sohiilertabelle |
Eugel Gerold

9 Loffel Joas =

10 Ouzo Holger | besondere Auswahl |

11 Pizza Wolfgang .
2 Pri=ma Hubert | Maennliche

13 Pyramide Fabian [ Die Schidler nur nach dem
14 Ribi=l Rugiger Mamen sortieren

15 Tiegel Amnore |

16 Trige Karl
17 Tzaziki Karl
18 Wackelpudding Pit

Liste drucken |

*%% *%% FOS 12T-h [ | Liste fiir Berichte |
19 Annanas Ganbrinus N
20 Charmsur Quirin |ﬂeenden|| Hilfe |
21 Classic Hoss A [ Klassenauswahl, besondere
Doppelklick auf einen D atenzatz fubrt zur Bearbeitung des Schilers Auzwahl u. Sortierung beim
S chidlerauswahl: Bearbeiten von Schiiler-

daten beibehal
(3 alle Klassen {3 ginzelne Klassen einzelne Schiiler aten hehenalten

Ausgabeeinheit:  Bildschirm

Abbildung 4.3
Beispiele zur Alle ménnlichen Schiiler einer bestimmten Jahrgangsstufe:
Festlegung einer ,einzelne Klassen: die Klassen der gewiinschten Jgst. markieren
Auswahl (z.B. durch Uberstreichen mit gedriickter Maus-

taste)

,besondere Auswahl‘: in der Liste der Auswahlen ,maennliche‘ wéhlen
(z.B. durch Doppelklick auf das Wort ,maenn-
liche*)

Alle bosnischen Schiiler der Schule:

,alle Klassen*

,besondere Auswahl‘: in der Liste der Auswahlen ,Auslaender‘ markie-
ren, ,Andern‘ anklicken, als Bedingung
STAAT=BIH eingeben (ndheres zur Festlegung
einer besonderen Auswahl siche Abschnitt 10)

Einzelne Neuzuginge fiir das kommende Schuljahr:

,einzelne Klassen*: die Klasse(n) der Neuzuginge markieren

,besondere Auswahl‘: aufheben, falls eine vorhanden ist: in das Feld
mit dem Namen der Auswahl klicken, die einge-
blendete Bildschirmanfrage mit ,Ja‘ beantworten

,einzelne Schiiler‘: die gewiinschten Schiiler markieren (z.B. Maus-
klick bei gedriickter Strg-Taste)

Stand: April 2001 4-5
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Liste drucken

Testdatenbestand
Erstellen

Mit der Daten-
bearbeitung
fortfahren

Klassenauswahl
...beibehalten

Schiilertabelle

Erneuter Aufruf der
speziellen Schiiler-Auswahl

Stand: April 2001

,Liste drucken® erstellt eine Liste mit den gewé#hlten Klassen/Schiilern.
Im Listenkopf wird der gewéhlte Klassenbereich und ggf. der Name der
besonderen Auswahl sowie die Anzahl der ausgelisteten Sétze angegeben.
Bei jedem Schiiler wird der Name, das Geschlecht, der besuchte Reli-
gionsunterricht, die Staatsangehorigkeit, die Ausbildungsrichtung und ein
eventuelles Austrittsdatum ausgegeben.

Eine eventuelle ,Sortierung nur nach dem Namen* wird beriicksichtigt.

Die angezeigte Ausgabeeinheit kann gedndert werden (siehe Abschnitt
2.4), wenn auf den Namen der Ausgabeeinheit geklickt wird.

,Liste fiir Berichte erstellt mit den gewéhlten Klassen/Schiilern einen Da-
tenbestand, mit dem bereits wéihrend der Erstellung eines Berichts getestet
werden kann, ob die ausgelisteten Daten und das Layout den Vorstellun-
gen entsprechen. Dies gilt allerdings nur fiir Berichte, die mit den Zeilen
fiir die Einbindung des Berichts in die Berichtsbibliothek beginnen (néhe-
res siche Abschnitt 11.1). Berichte ohne Einbindung in die Berichtsbibli-
othek kdnnen ohne Testdatenbestand getestet werden.

Wurde die spezielle Schiiler-Auswahl von einer Schiilermaske oder einer
Zeugnismaske aus aufgerufen, so wird bei ,Beenden‘ mit dem dort zuletzt
bearbeiteten Schiiler fortgefahren. Sofern ,Klassenauswahl... beibehalten®
gewdhlt wurde und der zuletzt bearbeitete Schiiler zu dieser Auswahl
nicht passt, wird der erste passende Schiiler aus der Klassenauswahl zur
Bearbeitung angezeigt.

Falls die spezielle Schiiler-Auswahl durch einen Doppelklick auf einen im
mittleren Bildschirmbereich angezeigten Schiiler beendet wird, wird zur
Datenbearbeitung mit diesem Schiiler gewechselt.

,Klassenauswahl... beibehalten‘ wirkt sowohl bei ,Beenden® als auch bei
Doppelklick auf einen Schiilernamen.

Das Beibehalten der Klassenauswahl wird in der Schiilermaske bzw.
Zeugnismaske durch ein gelbes Késtchen K am rechten oberen Bild-
schirmrand angezeigt, das Beibehalten einer besonderen Auswahl durch -
ein gelbes Késtchen S.

Die Klassenauswahl / besondere Auswahl kann aufgehoben werden,
indem das gelbe Késtchen K / S angeklickt wird. Sie wird aktualisiert,
wenn die spezielle Schiiler-Auswahl erneut aufgerufen und mit ,Klassen-
auswahl... beibehalten® verlassen wird.

Klasseniibergreifende alphabetische Sortierung wird derzeit in der Schii-
lermaske und der Zeugnismaske nicht angezeigt. Sie kann aufgehoben
werden, indem die spez. Schiiler-Auswahl erneut aufgerufen und ohne
Sortierung nur nach dem Namen mit ,Klassenauswabhl ... beibehalten® ver-
lassen wird.

Es wird eine Tabelle der gewéhlten Klassen/Schiiler angezeigt, in der die
ausgelisteten Merkmale gewéhlt und deren Inhalt gedndert werden kann.
Néheres hierzu siche Abschnitt 5.5.

Bei erneutem Aufruf der speziellen Schiiler-Auswahl wird diese genauso
angezeigt, wie sie beim letzten Aufruf verlassen wurde (auch wenn in der
Schiiler-Datenmaske zwischenzeitlich ein beibehaltener Klassenbereich
oder eine beibehaltene besondere Auswahl aufgehoben wurde). Lediglich
das Késtchen ,Klassenauswabhl ... beibehalten® wird deaktiviert vorgege-
ben und eine eventuell zwischenzeitlich erfolgte Anderung der Ausgabe-
einheit wird berlicksichtigt.

Es kann dann beispielsweise unmittelbar im mittleren Bildschirmbereich
ein anderer Schiiler zur Bearbeitung ausgewéhlt werden oder mit anderen
angezeigten Schiilern ein Testdatenbestand erzeugt werden.
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