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Es ist jeweils die Seitenzahl angegeben. 
 
#D.................................................................... 12-2 
#T .................................................................... 12-2 
 

A 
Abfrage.......................................................... 11-41 
Abgängerbogen ............................ 13-2, 13-7, 13-9 
abgelegte Fremdsprache................................ 13-50 
Abschlussprüfung.............................................15-1 
Absolventenbogen........................  13-2, 13-7, 13-9 
AcrobatReader................................................. 2-15 
Aktivieren.........................................................  X-4 
Amtliche Schuldaten (ASD)............................ 13-1 
ASD-Merkmale 

ARS ..................................................... 13-11 
BFG ...................................................... 13-19 
BFS ...................................................... 13-14 
BOS ..................................................... 13-23 
BS ........................................................ 13-28 
FAK ..................................................... 13-34 
FOS ...................................................... 13-38 
FS ......................................................... 13-42 
GY ....................................................... 13-46 
KOL ..................................................... 13-54 
RS ........................................................ 13-58 
SB ........................................................ 13-63 
SVS ...................................................... 13-68 
VS ........................................................ 13-76 
WS ....................................................... 13-87 
OS ..........................................................13-91

Amtliche Schulstatistik ................................... 13-1 
Ändern............................................................. 2-13 
Änderungsprotokoll........................................... 5-8 
Anklicken .........................................................  X-4 
Ankreuzen ........................................................  X-4 
Anlagenverzeichnis ......................................... 1-10 
Anschrift....................................................  6-1, 9-5 
Anzeigemodus............................................ 2-7, 2-9 
Arbeitsfläche ................................................... 11-7 
Attribut ...................................  11-10, 11-20, 11-29 

Schriftattribut ............................ 11-11, 11-29 
Ausbildungsberuf ............................................ 6-15 
Ausbildungsrichtung ....................................... 6-14 
Ausgabe, mehrzeilige .................................... 11-27 
Ausgabeeinheit ................................................ 2-11 
Ausgabeelement ............................................ 11-11 
Auslandsaufenthalt ...........................................13-2 
Außenstellen.................................................. 13-30 
Austritte.......................................  6-5, 6-7, 7-2, 7-5 

löschen ....................................................7-23 
vorübergehende ........................ 6-6, 7-2, 7-23 

Auswahl, besondere ........................................ 10-1 
Auswahlliste.............................................. 4-2, X-4 
Auswertungen ................................................... 8-1 
Automatikfelder .............................................. 14-2 
 
 

B 
Balken .................................................. 11-7, 11-14 
Beachte .................. 1-12, 7-1, 7-2, 7-3, 7-17, 7-25, 
............ 9-13, 10-4,11-21, 11-28, 13-4, 13-6, 13-10 

......... 14-10, 15-4, 15-5, 15-11, 15-21, 15-33 
Bearbeitungsmodus.....................................2-7, 2-9 
Benutzer ........................................................... 2-13 
Beratung............................................................  1-9 
Berechnung ...................................................  10-11 
berechnetes Merkmal ..................................... 11-17 
Berichte..................................  1-3, 1-10, 2-11, X-4 
Berichtende .....................................................  11-7 
Berichtgenerator......................................  11-1, X-4 
Berichtsbibliothek.....................................  8-1, X-4 
Berufsnummer ....................................  6-15, Y-276 
besondere Auswahl .........................................  10-1 
Betrieb...................................................... 6-10, 9-5 
beurlaubte Schüler .................... 13-2, 13-53, 13-62 
Bildelement........................................  11-11, 11-30 
Bildlaufleiste ...........................................  2-10, X-4 
Bildschirm........................................................  X-4 
Bildschirmanfrage............................................  X-5 
Bildschirmanzeige ...........................................  X-5 
Bildschirmbereich............................................  X-5 
Bildschirmseite ................................................  X-5 
Blockzeit .........................................................  6-10 
Button ..............................................................  X-5 
Button-Drücken ...............................................  X-5 

 
C 

Cap..................................................................  12-1 
Con.......................................................  10-12, 12-1 
 

D 
Dat........................................................  10-12, 12-4 
Datei, temporäre...............................................  X-1 
Datenbank .........................................................  1-1 
Datendatei ..................................................  1-3, 1-4 
Dateneingabe ...................................................  X-5 
Datenexport/-import.....3-10, 3-16, 3-18, 8-22, 9-21 
Datengeheimnis ................................................  1-9 
Datenprüfung ...........................................  3-6, 13-3 
Datenschutz.......................................................  1-9 
Datenseite .......................................................... 2-9 
Datensicherung ...............................................  1-10 
Datentyp........................................................ Y-134 
Datenübermittlung ...............................  13-8, 13-10 
Definierbare Liste ....................................  2-15, 9-1 
Diagnose- und Förderklasse.......................... 13-73 
Dialog ............................  8-2, 8-5, 8-8, 11-40, 12-8 
Dialogvariable....................................  11-10, 11-40 
Doppelklick......................................................  X-5 
Dropliste .....................................................2-6, 4-3 
Druckbereich............................. 11-7, 11-11, 11-24 
Drucken...........................................................  2-13 
Druckerjustierung .............................................. 8-5 
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Drücken eines Buttons .....................................  X-5 
Druckereinstellung ..........................................  2-11 
Druckparameter...................................... 9-8, 11-12 
 

E 
Eckmarkierung ..............................................  11-13 
Eingabefeld .......................................................  2-6 
Eingeben...........................................................  X-5 
Einsatzberatung .................................................  1-9 
Einschreibung....................................................  7-4 
Eintritt ........................................................ 6-4, 6-7 
Element 

Bildelement ............................... 11-11, 11-30 
graphisches................................ 11-11, 11-30 

Entschlüsseln..............................  9-19, 11-31, 12-7 
Ersteinsatz .........................................................  1-8 
Ersterfassung......................................................3-4 
Ersterfassungsmaske .........................................  3-2 
erweiternd......................................................  11-29 
Etiketten ........................................................ 14-25 
Export von Daten ........ 3-10, 3-16, 3-18, 8-22, 9-21 
externe Prüfungsteilnehmer.......  6-5, 6-7, 7-3, 7-10 
................................................... 15-5, 15-21, 15-35 
externer HS-Abschluss ................................. 15-35 

 
F 

Fach........................................................ 6-11, 14-8
Fachklassengliederung ........................ 6-16, Y-139 
Fächerspiegel ......................................... 6-11, 14-9 
Feld ..................................................................  X-5  

Eingabefeld ...............................................2-6 
Listenfeld ..................................................2-6 
Merkmalsfeld .......................................  11-11 
Tabellenfeld ..............................................2-6 
Textfeld .............................  2-5, 11-11, 11-22 

Feldabfragefenster...........................................  11-2 
Fenster....................................................... 2-4, X-5 

Feldabfragefenster .................................. 11-2 
Layoutfenster ......................................... 11-2 

Format ........................................................... 11-10 
Formatierung................................................. 11-26 
Formular........................................................ 11-38 
freibewegliches Textfeld ............................... 11-22 
Fremdsprache, abgelegte ............................... 13-50 
Fremdsprache, Kursphase ...................13-50, 13-57 
fremdsprachliche Sonderzeichen....................... 6-6 
Füllzeichen .................................................... 11-28 
Funktionen ...................................................... 12-1 
 

G 
Gastschüler.......................................... 13-1, 13-81 
gebundenes Textfeld ..................................... 11-22 
Gemeindekennzahl .......................................  Y-263 
graphische Elemente .......................... 11-11, 11-30 
Großschrift ......................................... 11-21, 11-29 
Gruppenbildung............................................... 10-7 
Gruppenwechsel .............................................. 9-10 
 

H 
Handbuch........................................................  2-15 
Hautschulabschluss 

externer ................................................ 15-35 
Herkunftsschule ................................................  6-9 
Hochformat .............................................. 9-8, 9-12 
 

I 
Icon ............................................................ 1-3, 1-6 
Import von Daten ....................................3-10, 3-18
Index, Suchindex ..........................................  11-32 
Indiziert......................................................... Y-134 
Installation ........................................................  1-2 
Int....................................................................  12-2 
Interne Schulstatistik.......................................... 8-8 
Internet ............................................................... 1-9 
 

J 
Jahrgangsstufe 1A.......................................... 13-73 
Joker..............................................................  11-42 
Jst .........................................................  10-13, 12-2 
 

K 
Kanal...............................................................  2-12 
Klassen für Kranke ......................................  13-75
Klassenbezeichnung......................................... 13-3 
Klassenbildung........................................... 7-1, 7-4 
Klassenbogen .................... 13-1, 13-7, 13-9, 13-84 
Klick ................................................................  X-5 
Klicken.............................................................  X-6 
Klickfeld ..........................................................  X-6 
Kollegstufenbudget .......................................  13-52 
Kollegstufendatei ............................................ 3-16
Kombimerkmal ...................................... 9-20, 10-9 
Kommentare.......................................  11-13, 11-22 
Kontrollanfrage ................................................  X-6 
Kontrollausdruck ................  3-10, 8-17, 13-6, 13-7 
Kontrollkästchen................................................ 2-5 
Kranke 

Klassen für ............................................ 13-75 
Kurs............................................................ 6-4, 6-9 
 

L 
Landesamtstatistik ..........................................  13-1 
Layoutfenster ..................................................  11-2 
Leerzeile .................................................9-8, 11-22 
Leistungsbilanz ............................................. 14-20 
Len ..................................................................  12-3 
linksbündig ...................................................  11-29 
Liste 

definierbare...................................... 2-15, 9-1 
Dropliste .................................................... 2-6 

Listenfeld ........................................................... 2-6 
Lizenzbestimmungen ......................................  1-12 
Löschen....................................................  2-13, 5-9 
login ................................................................... 5-8 
logout ................................................................. 5-8 
Low.................................................................  12-1 
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M 

Markieren .............................................. 11-13, X-6 
Maske ........................................................ 2-6, X-6 

zur Datenersterfassung..............................  3-2 
mehrzeilige Ausgabe ..................................... 11-27 
Menü ......................................................... 2-1, X-6 

Hauptmenü.................................................2-1 
Untermenü ..........................................2-1, 2-2 

Menüzeile.........................................................  X-6 
Merkmal ...........................................................  X-6 

berechnetes.................................. 11-9, 11-17 
Sortiermerkmal.....................................  11-20 

Merkmalsfeld ................................................  11-11 
Merkmalsliste..................................................  11-2 
Mid....................................................... 10-12, 12-3 
Mussmerkmal......................................... 3-2, 14-11 
 

N 
National .........................................................Y-134 
Netz ............................................................ 1-1, 1-3 
Neuerfassen.....................................................  2-13 
Neuzugänge........................................................7-3 
Nichtschülerbogen ................................. 13-2, 13-7 
Notenausgleich .................................... 7-17, 15-24 
Notenbogen ..................................  8-9, 14-9, 14-11 
Notendurchschnitt .........................................  14-21 
Notizzettel ......................................................... 5-9 
 

O 
Öffnen .............................................................  2-13 
Oktoberstatistik ............................................... 13-1 
Omnis ................................................................  1-1 
Operator ........................................................  11-42 
Optionsschaltfläche ............................................2-5 
 
 

P 
Parameter ......................................................  11-16 
Passwort ................................................. 1-10, 2-13 

einer Klasse ......................................2-14, 6-8 
Passwortstufe ...................................................2-13 
Pick .................................................................  12-3 
Platzhalter...................................................... 11-42 
Port..................................................................  2-12 
Pos........................................................ 10-13, 12-4 
Positionierung ...............  11-7, 11-26, 11-30, 11-39 
Praktikanten ...................13-1, 13-35, 13-37, 13-45 
Programmende ..................................................  2-1 
Programmfunktion .................................... 2-1, X-7 

aktive und inaktive.....................................2-2 
Programmstart ...................................................  2-1 
proportionale Schrift ......................................11-39 
Prüfprotokoll ......................................................3-7 
Prüfungsstand......................................15-11, 15-25 
Prüfungsteilnehmer 

externer ........................6-5, 6-7, 7-3, 7-10
.................................... 15-5, 15-21, 15-35 

 
Q 

Quali ...............................................................  15-4 
Querformat................................................9-8, 9-12 
 

R 
Radio-Buttons ..................................................  X-7 
rechtsbündig..................................................  11-29 
Reorganisation ..................................................  2-1 
rnd .................................................................  10-16 
Rückstellung ...................................... 13-81, 13-85 
 

S 
Sammeländerung ..............................................  5-5 
Satzzähler......................................................  11-24 
Schaltfläche.................................................2-6, 2-8 

aktivierte und deaktivierte ......................... 2-8 
Optionsschaltfläche ................................... 2-5 

Schließeck...............................................  2-10, X-7 
Schließen.......................................................  11-15 
Schlüssel 

allgemeiner.............................................  6-12 
schuleigener (interner) ...........................  6-14 

Schlüsseldatei....................................  11-31, Y-134 
Schlüsselverzeichnis .............................  2-7, Y-134 
Schrift, proportionale ..................................... 11-39 
Schriftart .............. 9-12, 11-1, 11-11, 11-29, 14-22, 
........................................................... 14-23, 14-26 
Schriftattribute ...................................  11-11, 11-29 
Schülerauswahl .................................................  4-1 

spezielle ............................................. 4-4, 5-1 
Schülertabelle..............................................4-6, 5-2 

klassenübergreifende ................................. 5-4 
Schulart ...........................................................  6-16 
Schulbesuchsjahr .............................. 10-16, Y-276 
Schulbesuch 

vorübergehender ... 13-1, 13-27, 13-53, 13-62, 
..............................................................  13-81

Schulbogen .......................  13-4, 13-5, 13-6, 13-74 
Schule ...............................................................  6-9 
Schuljahr .........................................................  7-27 
Schuljahresbeginn.............................................. 7-5 
Schulstatistik, interne......................................... 8-8 
Schulvorbereitende Einrichtungen................ 13-73 
Schulwechsel .................................  7-3, 7-11, 7-13 
SD.DF1 ...................................................... 1-3, 1-4 
Seite 

Datenseite .................................................. 2-9 
Seitenansicht ...................................................  2-12 
Seitenüberschrift .............................................  11-7 
Sequenz......................................................... Y-135 
Serienbrief................................................ 6-1, 9-23 
Sichern 
 Berichte ....................................... 11-5, 11-16 
 Schülerdaten ............................................ 1-10 
 Suchformate ...........................................  10-5 
Sonderzeichen...................................................  6-6 
Sortieren............................................................. 2-9 
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Sortierebene ........................................  9-10, 11-20 
Sortiermerkmal.............................................. 11-20 
Sortierung.................  2-9, 4-4, 5-2, 8-4, 9-9, 11-20 
Sortierwert..................................................... 11-20 
Spaltenüberschrift .....................................9-6, 9-16 
Spezielle Schülerauswahl..........................  4-4, 5-1 
Statistik............................  9-16, 11-23, 11-25, 13-1 
 Abschlussprüfung........ 15-3, 15-18, 15-34 
Steuerleiste ........................................................ 2-8 
Stornieren ..................................................  2-9, 3-2 
Strukturübersicht ............................................. 3-10 
Suchen.......................................................  2-9, 4-1 
Suche +.............................................................. 4-4 
Suchformat .....................................  2-15, 4-4, 10-1 
Suchindex...................................................... 11-32 
Summe .....................................  9-16, 11-10, 11-23 

Zwischensumme........................ 11-10, 11-23 
SYS ................................................................ 12-4 
Systemdatum................................................... 12-2 
Systemvariable ................................................ 11-9 
Systemzeit ....................................................... 12-2 
 

T 
Tabelle........................................................ 4-3, 5-2 
Tabellenfeld ...................................................... 2-6 
Tastenkombination.................................... 2-3, X-7 
temporäre Dateien ............................................  X-1 
Testdaten ..........................................  4-4, 4-6, 11-4 
Textbaustein .................................................... 14-5 
Textfeld ..............................  2-5, 11-11, 11-22, X-7 

gebundenes ............................................11-22 
frei bewegliches .....................................11-22 

Trenndatei ..................................................... 14-18 
Trennzeichen ................................................. 14-17 
 

U 
Überschrift 

Seitenüberschrift ......................................11-7 
 Spaltenüberschrift .............................9-6, 9-16 
Übermittlungsportal .....  13-8, 13-10, 15-20, 15-31 
unsichtbar ......................................................  11-10 
Unterspalte .......................................................9-16 
Update ...............................................................  1-7 
Upp..................................................................  12-1 
 

V 
Variable 

Dialogvariable......................................  11-10 
Systemvariable.......................................  11-9 

Verfahrensverzeichnis.....................................  1-10 
Verkehrsmittel .................................... 6-10, Y-228 
Verschlüsselung ................................................  2-7 
Versetzen ...................................................  6-4, 7-1 
Versetzungsliste ........................ 7-5, 8-5, 8-7, 8-18 
Versetzungszustand ................................3-10, 7-28 
Verwalter ......................................................... 2-14 
Vorbereitung .................................................  14-13 
Vorbesetzung .................................. 3-1, 3-5, 14-14 
Vorjahres-Ausbildungsjahr .............................  7-17 
Vorjahres-Ausbildungsrichtung .....................  7-17 
Vorjahres-Jahrgangsstufe ...............................  7-17 
Vorjahres-Klasse.............................................. 7-17 
Vorjahres-Klassenart.................................6-6, 7-17 
Vorjahres-Unterrichtsart ...........................6-6, 7-17 
Vorkurse an Spätberufenengymnasien ......... 13-52 
vorübergehender Austritt ...................6-6, 7-2, 7-23 
vorübergehender Schulbesuch ............13-1, 13-53, 
...................................................................... 13-62 
 

W 
Wahlfach..................................... 9-5, 14-20, 14-24 
Wahlpflichtfach ................................................. 9-5 
Wiederholer ......................................................  7-2 
Wiedervorlage.................................................... 5-9 
Windows ...........................................................  1-1 
WINSV ....................................  1-3, 1-4, 1-11, X-2 
 

Z 
Zähler ...................................................  11-24, 12-8 
zentriert .........................................................  11-29 
Zeugnis für Maschinenschreiben .......  11-40, 14-26 
Zeugnisdatum................................................  14-14 
Zeugniserstellung............................................  14-1 
Zeugniskopf ......................................... 14-2, 14-24 
Zeugnisvorbereitung .....................................  14-12 
Zuordnung............................................  6-12, 14-10 
Zwischenablage ..............................................  2-12 
Zwischensumme ..................... 11-10, 11-22, 11-23 
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