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Die Planung des nichsten Schuljahrs beginnt mit der Erfassung der fiir
die Klassenbildung relevanten Anderungen der Schiilerdaten und mit der
Erfassung von Neuzugéngen. Die Klassenbildung kann dann an Hand von
Listen oder auch interaktiv am Bildschirm erfolgen. Nach Erfassung der
Klassenzuteilung fiir das néchste Schuljahr kdnnen Listen und Statistiken
zum néchsten Schuljahr erstellt werden, wie sie insbesondere fiir die
Schulaufsichtsbehorden erforderlich sind.

Die eigentliche Versetzung am Schuljahresende erfolgt auf Grund der er-
fassten und erforderlichenfalls noch aktualisierten Anderungen der Schii-
lerdaten und Klassenzuteilungen erst nach dem Schuljahresende.

Da zum Zeitpunkt der Klassenplanung die Daten des aktuellen Schuljahrs
noch benétigt werden, werden

- die Anderungen in den Unterrichtsdaten und die Klassenzuteilung zu-
nichst bei jedem Schiiler in eigenen ‘Versetzungs-Merkmalen’ erfasst

= Ausbildungsrichtung/Fachrichtung/

Wahlpflichtfachergruppe.........ccocceveeniriininiinieens VERS AUSBR
= zusitzliche Fremdsprache (nur GY, KOL)......... VERS FREMDSPR
= Dbesuchter Religions-/Ethikunterricht..................... VERS REL ETH
= Grund fiir Ethikbesuch..........cccooceiininininnen. VERS GRUND ETH
=  Wahlpflichtfacher..........ccoeecennnnencne. VERS WPF1, ... VERS WPF4

Wahlficher (nur GY, RS, SVS, VS, WS)

.............................................................. VERS_WF1, ... VERS_WF4
= Diff. Sport (nur GY, RS, SVS, VS, WS) ......... VERS DIFF SPORT
= voraussichtliche Wiederholungsart .............ccccceeeennee. VERS WDH
" NeUC KIASSE ..o VERS _KLASSE

- die Neuzuginge zunéchst in einer oder mehreren ‘Klassen’ fiir Neuzu-
ginge erfasst (Néheres s.u., Absatz ‘Neuzuginge’).

Die sich aus den bisherigen Unterrichtsdaten und den erfassten Anderun-
gen fiir das néchste Schuljahr ergebenden Daten kdnnen auf Seite 5 der
Schiilerdaten angesehen und beispielsweise in definierbaren Listen (siche
Abschnitt 9.6) ausgewertet werden.

Die Ubernahme der Versetzungs-Merkmale in die Merkmale der aktuel-
len Unterrichtsdaten erfolgt bei der sog. ,,Ausfiihrung der Versetzung*,
die zweckmaBigerweise erst dann vorgenommen wird, wenn das Schul-
jahr beendet ist (nach dem letzten Schultag).

Bei ihr werden auch

- die bisherigen aktuellen Unterrichtsdaten in die sog. ‘Vorjahres-Merk-
male’ iibernommen und

- weitere Datenaktualisierungen ausgefiihrt.

Details siche Abschnitt 7.6.

- Anderungen in den Unterrichtsdaten kénnen auch nach ,,Ausfiihrung der
Versetzung* erfasst bzw. erginzt werden (,,Datei - Schiiler®).

- Die ,,Ausfithrung der Versetzung* dient ausschlieBlich der Versetzung
am Schuljahresende. Versetzungen wéhrend des Schuljahrs werden da-
durch realisiert, dass beim betroffenen Schiiler die Klassenbezeichnung
entsprechend geédndert wird (,,Datei — Schiiler®).

Zur Unterstiitzung der Klassenbildung konnen klassenweise oder klassen-
iibergreifend die Unterrichtsdaten des aktuellen und des kommenden
Schuljahrs oder auch nur die erfassten Anderungen zum neuen Schuljahr
ausgelistet werden.
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Die ausgelisteten Schiiler konnen durch Auswahlen eingeschrinkt wer-
den. Die Listen konnen zu den bisherigen Klassen oder den geplanten
neuen Klassen erstellt werden.

Die Klassenbildung kann interaktiv am Bildschirm vorgenommen wer-
den, indem die Schiiler und Schiilergruppen entsprechend der Ausbil-
dungsrichtung, dem Religionsunterricht, der Herkunftsschule etc. ‘probe-
weise’ in eine Klasse versetzt und ggf. aus dieser wieder herausgenom-
men werden, bis eine padagogisch optimale Verteilung gefunden ist.

Bei der Erfassung der Klassenbildung kdnnen die bereits im aktuellen
Schuljahr vorhandenen Klassen und erforderlichenfalls zusétzlich bend-
tigte Klassen verwendet werden.

Im aktuellen Schuljahr hat es Klassen 7a und 7b gegeben, im neuen wer-
den Klassen 7a, 7b und 7c benétigt. Die Klassen 7a und 7b sind dazu in
der Datei der Klassen nicht nochmals zu erfassen, lediglich die Klasse 7c.

Anderungen in den Klassendaten (die neue 7a hat beispielsweise einen
anderen Klassenleiter als die alte 7a) werden erst nach ,,Ausfiihrung der
Versetzung” erfasst.

Im neuen Schuljahr nicht mehr benétigte Klassen werden bei der ,,Aus-
fithrung der Versetzung® vom Programm ermittelt und zum Loschen an-
geboten.

Wiederholer werden im Wesentlichen wie Vorriicker behandelt. Bei ihnen
wird bei der Erfassung der neuen Unterrichtsdaten auch die Art der vor-
aussichtlichen Wiederholung erfasst; die Jahrgangsstufe der Wiederho-
lung wird dann bei der ,,Ausfithrung der Versetzung* vom Programm au-
tomatisch ergénzt.

Falls ein Schiiler doch nicht wiederholen muss, kann die Art der voraus-
sichtlichen Wiederholung jederzeit wieder geloscht und der Schiiler einer
anderen Klasse zugeteilt werden.

Bei der Klassenbildung muss jeder Wiederholer einer neuen Klasse zu-
geteilt werden, auch dann, wenn diese dieselbe Bezeichnung hat wie seine
zuletzt besuchte Klasse.

Austretende Schiiler werden insbesondere bei der Oktoberstatistik (Amtli-
che Schuldaten) noch benétigt. Sie werden deshalb bei der Versetzung zu-
nichst in eine ‘Austrittsklasse’ (Klassenart AUSGV) versetzt und erst
nach Ermittlung der Austrittstatistiken und eventueller Riickfragen dazu
(ca. Mérz oder April) mit einer eigenen Programmfunktion ,,Austritte 16-
schen® endgiiltig aus der Datei geloscht (siche Abschnitt 7.7)

Im Unterschied zu den neuen Unterrichtsdaten des nidchsten Schuljahrs
wird ein Austritt gleich in den dafiir vorgesehenen Merkmalen der Schii-
ler gespeichert (AUSTR_DATUM, ABSCHLUSS, AUSTR_ WOHIN).

Bei der ,,Ausfithrung der Versetzung* werden bei Versetzungen in eine
Austrittsklasse ebenfalls die bisherigen aktuellen Unterrichtsdaten in die
sog. ‘Vorjahres-Merkmale’ {ibernommen; weitere Datenfortschreibungen
finden hier aber nicht statt.

Schiiler, die bereits in einer Austrittsklasse sind, behalten bei der ,,Aus-
filhrung der Versetzung® ihre Daten unverindert bei.

Zum zweckmaéBigen Vorgehen bei Austritten wihrend des Schuljahrs
siche Abschnitt 6.1 (Absatz ‘Austritte’).

Voriibergehend austretende Schiiler (wenn z. B. ein Schiiler fiir ein Jahr
an eine Schule im Ausland geht) sind zunichst bei der Versetzung am
Schuljahresende wie normale Austritte zu behandeln.

Vor dem Loschen der Austritte mittels der Programmfunktion ,,Austritte
16schen® empfiehlt es sich dann, die voriibergehenden Austritte durch ent-
sprechendes Andern der Klassenbezeichnung in eine Klasse fiir Neuzu-
génge zu versetzen. [hre Daten miissen dann nach ihrer Riickkehr nicht
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mehr neu erfasst, sondern nur mehr aktualisiert werden.

Bei den Gymnasien, an denen Auslandsaufenthalte hdufiger auftreten,
kann der Schiiler beim ,,Austritte 16schen® auch in der Austrittsklasse be-
lassen werden, sofern im Merkmal AUSTRITT WOHIN der Schliissel
AUS (=Auslandsaufenthalt) erfasst wurde. Er wird dann beim ,,Austritte
16schen® nicht geldscht und kann nach seiner Riickkehr im neuen Schul-
jahr aus der Austrittsklasse durch Andern der Klassenbezeichnung in die
gewlinschte Klasse versetzt werden.

Eintritte zum niichsten Schuljahr werden zweckméBigerweise zunéchst
in einer oder mehreren speziellen Klassen fiir Neuzuginge erfasst (Klas-
senart NEU) und erst am Schuljahresende zusammen mit den anderen
Schiilern in ihre endgiiltigen Klassen versetzt. Beim Erfassen dieser Neu-
zugange empfiehlt es sich, bereits die Unterrichtsdaten des kommenden
Schuljahrs zu erfassen (Ausbildungsrichtung, Wahlpflichtfacher etc.).
Vorjahresdaten miissen bei Neuzugéngen nicht erfasst werden.

Insbesondere soll als Jahrgangsstufe (Schiilerdaten Seite 3) unbedingt be-
reits die des kommenden Schuljahrs erfasst werden (bei Schiilern einer
Klasse mit Klassenart NEU wird bei der ,,Ausfiihrung der Versetzung™
die Jahrgangsstufe unverdndert gelassen).

Werden mehrere Schulen in einer Datei gefiihrt, kann ein Wechsel an eine
andere dieser Schulen nicht einfach durch eine Anderung der Klassenbe-
zeichnung vorgenommen werden, da der Schiiler fiir die Austrittsstatistik
weiterhin an der bisherigen Schule benétigt wird.

Mit der Schaltfliche ‘Schulwechsel’ (siehe Abbildung 7.4 und Abbildung
7.5a) kann ein derartiger Schulwechsler ohne extra Neuerfassung in eine
Klasse mit Neuzugéngen der neuen Schule dupliziert werden. An der al-
ten Schule ist er anschliefend in eine Austrittsklasse zu versetzen und an
der neuen Schule in die gewiinschte neue Klasse.

Da beim Duplizieren nur fiir die neue Schule ‘passende’ Daten iibernom-
men werden, ist in jedem Fall eine Nachbearbeitung erforderlich.

Externe Teilnehmer an der Abschlusspriifung werden wie die ausgetrete-
nen Schiiler der Schule in eine ‘Austrittsklasse’ versetzt (Klassenart
AUSGYV; Austrittsdatum bei diesen ‘Schiilern’ nicht erforderlich). In der
Oktoberstatistik sind dann noch Auswertungen iiber sie moglich. Eine
eigene Austrittsklasse fiir externe Priifungsteilnehmer (Klassenname z. B.
AUS-EX, Klassenart AUSGV) kann zweckmiBig sein.

Weitere Hinweise zu externen Priifungsteilnehmern siehe Abschnitt 6.1.

Die Versetzung am Schuljahresende kann prinzipiell auch ohne Verwen-
dung der Versetzungsprogramme vorgenommen werden, etwa unter An-

wendung geeigneter Sammeldnderungen. Bei einem derartigen Vorgehen
darf nicht vergessen werden,

- bei den Schiilern die Jahrgangsstufe fortzuschreiben,

- die bisherige Klasse, Klassenart, Unterrichtsart, Jahrgangsstufe und
Ausbildungsrichtung in die entsprechenden Vorjahresmerkmale einzu-
tragen,

und die weiteren in Abschnitt 7.6 beschriebenen Datenaktualisierungen
selbst vorzunehmen.

Bitte keinesfalls einen Teil der Schiiler mit dem Versetzungsprogramm
versetzen und die restlichen Schiiler ohne das Versetzungsprogramm
versetzen (z. B. mit einer Sammelénderung). Bei einem derartigen Vor-
gehen wire kaum zu iiberblicken, welche Daten bereits durch das Ver-
setzungsprogramm automatisch fortgeschrieben wurden und welche noch
durch manuelle Eingaben fortzuschreiben sind. Auerdem wiirde das Pro-
gramm die mit der Sammelédnderung versetzten Schiiler als ‘nicht ver-
setzt” vermerken und dann bei jedem Start der Schiilerdatei dazu auffor-
dern, die Versetzung vollstdndig auszufiihren.
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Bei der Klassenplanung und der Versetzung am Schuljahresende kann
beispielsweise in folgender Reihenfolge vorgegangen werden (siehe auch
entsprechende Ubersicht in Abschnitt X.3):

+ Datensicherung (Schiilerdatei verlassen, externes Sicherungsprogramm
aufrufen)

+ Erfassung der Neuzuginge zum kommenden Schuljahr (,,Datensatz -
Schiiler-Ersterfassung™ oder ,,Datei - Schiiler”: die Erfassung erfolgt in
Klassen mit Klassenart NEU; zweckmaBigerweise bereits die Unter-
richtsdaten des kommenden Schuljahrs erfassen, insbesondere bei der
Jahrgangsstufe! Vorjahresdaten bei Neuzugingen nicht erforderlich!)

Beachte:

Die personlichen Daten der Neuzuginge zur Jahrgangsstufe 1 der
Grundschulen kénnen von den meisten Einwohnermeldedmtern per Dis-
kette geliefert werden (Néheres siehe Abschnitt 3.7). Die importierten
Daten sind anschlielend zu iiberpriifen und zu ergénzen.

Bei Neuzugingen in eine hohere Jahrgangsstufe konnen die personli-
chen Daten und unverindert bleibende Daten zur Einschulung von der
abgebenden Schule per Diskette geliefert werden. (Néheres siche eben-
falls Abschnitt 3.7). Die importierten Daten sind anschlieBend ebenfalls
zu tberpriifen und zu ergénzen.

+ erneute Datensicherung
+ gof. Klassenlisten mit Herkunftsschulen ausdrucken (,,Auswertungen -
Berichtsbibliothek®)

¢ Sammeln eventueller Anderungen in den Unterrichtsdaten inkl. voraus-
sichtlicher Wiederholungen und Austritte. Es konnen dazu die Listen
zur Klassenbildung herangezogen werden (,,Datensatz - Planung nichs-
tes Schuljahr - Listen zur Klassenbildung™)

+ Erfassen der Anderungen in den Unterrichtsdaten inkl. voraussichtlicher
Wiederholungen und Austritte (,,Datensatz - Planung néchstes Schuljahr
- Neue Unterrichtsdaten erfassen* oder auch auf Seite 5 der Schiiler-
daten)

¢ Datenpriifung (,,Datensatz - Datenpriifung*)

¢ Datensicherung

¢ Listen zur Klassenbildung erstellen (Auslistung der Schiiler der alten
Klassen; ,,Datensatz - Planung nichstes Schuljahr - Listen zur Klassen-
bildung*)

+ Klassenbildung tiberlegen (oder interaktiv bei der Erfassung der Klas-
senzuteilungen vornehmen)

+ Klassenzuteilung erfassen (dabei auch Erfassung zusdtzlich benétigter
Klassen; ,,Datensatz - Planung nachstes Schuljahr - Klassenzuteilung
erfassen®)

+ Listen und Statistiken der geplanten Klassen erstellen (,,Datensatz -
Planung nichstes Schuljahr - Listen zur Klassenbildung® oder ,,Auswer-
tungen - definierbare Listen*)

Nach dem letzten Schultag:

+ Datensicherung

¢ Aktualisierung der bereits erfassten neuen Unterrichtsdaten (z.B. Er-
génzung weiterer Wiederholungen und Austritte, Loschung nicht mehr
relevanter Wiederholungen und Austritte: Schiilerdaten Seite 5 oder
,Datensatz - Planung néchstes Schuljahr - Neue Unterrichtsdaten er-
fassen®)
Bei austretenden Schiilern miissen evtl. schon erfasste neue Unterrichts-
daten nicht geloscht werden.

+ Externe Teilnehmer der Abschlusspriifung einer Austrittsklasse zuord-
nen (,,Datensatz - Planung néchstes Schuljahr - Klassenzuteilung erfas-
sen”; der Ubersicht halber ist eine eigene Austrittsklasse fiir externe
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Austritte 16schen

7.3
Listen zur Klassenbildung
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Priifungsteilnehmer und Nichtschiiler empfehlenswert)

¢ Ausfithrung der Versetzung®™ vornehmen; dabei insbesondere das Ver-
setzungsprotokoll ausdrucken und nach Versetzung der letzten Klasse
nicht mehr bendtigte Klassen 16schen lassen (,,Datensatz - Planung
néchstes Schuljahr - Versetzung ausfiihren®)

* Versetzungsprotokoll abheften

+ Klassendaten aktualisieren (,,Datei — Klassen®)

+ Sonderfille (z.B. Jahrgangsstufe bei SVS zur individuellen Lebensbe-
wiltigung) iberpriifen

+ Eintrdge der aktuellen Wiederholungen bei den betroffenen Schiilern
iberpriifen

+ eventuelles Vorriicken mit Notenausgleich bei den betroffenen Schiilern
erfassen

+ Datensicherung

+ weitere Neuzuginge und Austritte erfassen (,,Datei - Schiiler: Neuzu-
génge unmittelbar in die gewiinschte Klasse erfassen. Bei austretenden
Schiilern die Klassenbezeichnung in die einer Austrittsklasse dndern
und bei einem Austritt vor dem Stichtag oder am Stichtag der Amtli-
chen Schuldaten die Vorjahresdaten auf Seite 4 der Schiilerdaten belas-
sen; Néheres zur Behandlung von Austritten wihrend des Schuljahrs
siche Abschnitt 6.1, Absatz ‘Austritte’)

¢ Daten priifen (,,Datensatz - Datenpriifung*) und Fehler bereinigen

+ gof. Klassen anders als bisher nach Geschlecht oder Ausbildungsrich-
tung sortieren (,,Datei - Klassen®)

+ Klassenlisten zum neuen Schuljahr erstellen (,,Auswertungen - Berichts-
bibliothek*)

+ Datensicherung

+ gof. Wahlfdcher, Diff. Sport aktualisieren (Facherdatei) und bei den
Schiilern erfassen, Kurse aktualisieren (Kursdatei) und bei den Schiilern
Kursnummern erfassen

¢ gof. (Gymnasien!) Leistungskurse erfassen (wegen Amtlicher Schul-
daten)

¢ gof. (nur BOS) bei allen Schiilern die am 20.10. des Vorjahres besuchte
Schulart tiberpriifen (das Merkmal wurde bei ,,Ausfiihrung der Ver-
setzung® weit moglichst automatisch fortgeschrieben; Details sind am
Ende des Abschnitts 7.6 beschrieben)

¢ gof. Schulbuslinien aktualisieren (Datei der Verkehrsmittel) und bei den
Schiilern erfassen

+ gof. Merker aktualisieren (schuleigene Schliissel) und bei den Schiilern
erfassen

¢ Datensicherung

Nach eventuellen Riickfragen zur Oktoberstatistik, also ca. Mérz oder
April:

¢ Datensicherung

+ Austritte 16schen® ablaufen lassen; dabei insbesondere das Ldschproto-
koll ausdrucken lassen (,,Datensatz - Planung nichstes Schuljahr -
Austritte 16schen®)

+ Loschprotokoll abheften

¢ Datensicherung

Die Listen zur Klassenbildung sind klassenweise oder klasseniibergrei-
fende Schiilerlisten und Statistiken, die bei der Planung der Klassen des
néchsten Schuljahrs und der Uberpriifung der geplanten Klassen behilf-
lich sind. Sie konnen fiir die aktuellen Klassen und - sofern bereits eine
Klassenzuteilung erfolgt ist (siche Abschnitt 7.5) - auch fiir die geplanten
Klassen des niachsten Schuljahrs erstellt werden.

Zum eventuellen Anpassen der Listen an spezielle Gegebenheiten der
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Programmaufruf

Angezeigte Klassen

Angezeigte Listen

Schule und zur Erstellung weiterer Listen fiir die Klassenbildung werden
im letzten Absatz des Abschnitts Hinweise gegeben.

Listen zu den geplanten Klassen kdnnen nach Erfassung der Klassenzu-
teilung auch als ,,definierbare Listen‘ erstellt werden. Naheres hierzu
siehe Abschnitte 9.4 und 9.6.

,Datensatz - Planung néchstes Schuljahr - Listen zur Klassenbildung™

Beim Programmstart erfolgt ein Hinweis, falls bei den Schuldaten ein
Schuljahr unpassend ist.

Listen zur Klassenbildung HE

03’,04 Sortierung
02]03 klazze/Mame A - d
KI lante KI 52 Klasse/feschlechiMame || 003 A0S Chtiter

asse geplante Riasse 2 Klasseddush Richt./Name T )

V3  NEU I I 1a =] | T2 alphabetische Gesamtliste E<] in Liste mit aufrehmen
Vs 1a Vs 1b -
s 1k s 25 Listenformat
hTi] Za (Vs zh WVersetzungsstatistik ([(V3) —
Vs h e e ‘Wersetzung — Anderungen
VI 2o (Vs Ta Versetzung - neus Daten
s Ia (Vs 2k Gtandardliste (ohne SJtatistik)
s 3h (Vs e 3tandardlisce (mit 3tatistik)
Vs e (VS 45 Standardliste (nur 3tatistik) =
¥a 2a (v b Flazzenliste:
va b ) (s to-it Anzeige der Unterrichtsdaten des alten Schuliahres und der flir
L do-1it (V3 Sa das neue Schulishr erfassten Anderungen; auch zum Sammeln
v Sa (v Sh der Anderungen geeigret
V3 Sh (V3 Sc-TE
e S TIE oo s cf besond_Auswahl |
Vi 5t e 53 -leowd Auzgabeeinheit:  Bildschirm

V3 63

Va3 &k

(Vs Ge—-EL Druckparameter

Vs 7a Listen drucken

V3 dooit it | Unterrichtzdaten erfassenl

[ enthalt keine Schiler | Klazzenzuteilung er_fassenl

Abbildung 7.3

Beim aktuellen Schuljahr werden nur die Klassen angezeigt (Abbildung

und Schiiler

Stand: September 2006

7.3), die im aktuellen Schuljahr tatsdchlich Schiiler enthalten (inkl. Aus-
trittsklassen, Klassen fiir Neuzuginge und Klassen mit externen Priifungs-
teilnehmern; die Austrittsklassen enthalten dabei nur die Schiiler, die be-
reits im Laufe des Schuljahrs durch entsprechende Anderung der Klassen-
bezeichnung in eine Austrittsklasse versetzt wurden).

Beim neuen Schuljahr werden alle Klassen der Klassendatei angezeigt
(auBer Klassen fiir Neuzuginge und Klassen fiir externe Priifungsteilneh-
mer, in die sinnvoller Weise keine Versetzung erfolgt!). Klassen, denen
fiir das neue Schuljahr noch keine Schiiler zugeordnet worden sind (sieche
Abschnitt 7.5), werden dabei mit einer vorangestellten Klammer gekenn-
zeichnet.

Schiiler, bei denen die Versetzung bereits endgiiltig ausgefiihrt wurde
(siche Abschnitt 7.6), werden in den Listen zur Versetzung nicht mehr
berticksichtigt. Sind in einer Klasse bereits alle Schiiler endgiiltig versetzt,
wird die Klasse nicht mehr bei den Klassen des aktuellen Schuljahrs
angezeigt.

Bei den angezeigten Listen werden die von der Schule &nderbaren ‘Ver-
setzungslisten’ (Hinweise zum Andern siche letzter Absatz des Ab-
schnitts) und die wegen ihres variablen Aufbaus fest programmierten
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‘Versetzungslisten’

Inhalt und Zweck der
‘Standardlisten’
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‘Standardlisten’ unterschieden.

‘Versetzungslisten’ enthalten bei jedem Schiiler in einer ersten Zeile die
fiir die Klassenbildung ggf. relevanten Daten des aktuellen Schuljahrs

- bisherige Klasse

- Geschlecht

- besuchter Religions-/Ethikunterricht (nicht bei FAK, FS)

- Grund fir Ethikunterricht (nicht bei FAK, FS)

- Ausbildungsrichtung bzw. Fachrichtung bzw. Wahlpflichtfachergruppe
bzw. Deutsch/Deutsch als Zweitsprache (nicht bei BS, FAK)

- Fremdsprachen  (nur bei FOS, GY, KOL)

- Wahlpflichtfacher (nur bei FAK, FOS, GY, RS, SVS, VS, WS)

- Wahlfacher (nur bei SVS, VS)

- Differenz. Sport  (nur bei SVS, VS)

- Wiederholungen (nicht bei BS)

- Notenausgleich  (nur bei BFS, BOS, FAK, FOS, KOL, RS, WS)

- Austritt

- Abschluss (nicht bei GY)

und jeweils darunter in einer zweiten Zeile (bzw. bei BS jeweils daneben)
die bereits erfassten Anderungen dieser Daten zum nichsten Schuljahr
(zur Erfassung der Anderungen siehe Abschnitte 7.4 und 7.5). Abwei-
chend davon werden Anderungen beim Notenausgleich, Austritt, Ab-
schluss in der ersten Zeile ausgegeben, da diese Anderungen nicht bis zur
»Ausfithrung der Versetzung* in eigenen Merkmalen (sieche Abschnitt
7.1) gefiihrt werden.

Bei den SVS und VS gibt es weitere Versetzungslisten, in denen zusétz-
lich zu den aktuellen Unterrichtsdaten nicht die erfassten Anderungen
zum neuen Schuljahr, sondern die daraus resultierenden Unterrichtsdaten
des neuen Schuljahrs ausgegeben werden. Wenn bei einem Schiiler (noch)
keine Anderungen fiir das nichste Schuljahr erfasst wurden, geht das Pro-
gramm dabei davon aus, dass die aktuellen Unterrichtsdaten im nichsten
Schuljahr unveréndert weiterhin gelten.

‘Versetzungslisten” sind insbesondere bei der Erhebung der Anderungen
der Unterrichtsdaten zum neuen Schuljahr und bei der Uberpriifung der
erfassten Anderungen hilfreich.

‘Standardlisten’ enthalten - unter Beriicksichtigung der aktuellen Daten
und der bereits erfassten Anderungen fiir das néchste Schuljahr - die fiir
die Klassenbildung relevanten Daten

- Klasse des aktuellen Schuljahrs

- Geschlecht

- Religions-/Ethikunterricht des néchsten Schuljahrs (nicht bei FS, FAK)

- Ausbildungsrichtung bzw. Fachrichtung bzw. Wahlpflichtfachergruppe
bzw. Deutsch/Deutsch als Zweitsprache des nichsten Schuljahrs (nicht
bei BS, FAK)

- Fremdsprachen des nichsten Schuljahrs (nur bei BOS, FOS, GY, KOL)

- Wahlpflichtfacher des nédchsten Schuljahrs (nur bei FAK, FOS, FS, GY,
RS, SVS, VS, WS)

- Herkunftsschule

- Eintritt in Jahrgangsstufe

- Ortsteil (nur BFS, GY, RS, SVS, VS, WS)

- Klasse des néchsten Schuljahrs

Wenn bei einem Schiiler (noch) keine Unterrichtsdaten fiir das néchste
Schuljahr erfasst wurden, geht das Programm davon aus, dass die aktu-
ellen Unterrichtsdaten im nédchsten Schuljahr unveréndert weiterhin gel-
ten.

Die aufgefiihrten Merkmale werden jeweils nur dann in der Liste bertick-
sichtigt, wenn sie bei mindestens einem der fiir die Liste gewahlten Schii-
ler erfasst sind, Eintritt in Jahrgangsstufe und Ortsteil zudem nur dann,

7-7



Schiilerdatei

7. Planung nichstes Schuljahr

Wahlmdglichkeiten

Besondere Auswahl

Start der Listenerstellung

Listeninhalt dndern,
neue Listen erstellen

Stand: September 2006

wenn Neuzuginge mit ausgelistet werden.

‘Standardlisten’ sind insbesondere fiir die Verteilung der Schiiler auf die
neuen Klassen und fiir die Erstellung von Listen und Statistiken zum
nichsten Schuljahr zweckméBig. Sie konnen ohne Statistik, mit Statistik
oder nur als Statistik ausgewahlt werden. Die Statistik entspricht im We-
sentlichen der internen Schulstatistik (,,Auswertungen - Interne Schulsta-
tistik), ist aber entsprechend den speziellen Anforderungen der Klassen-
bildung noch differenzierter, wenn mehrere Ausbildungsrichtungen oder
Fremdsprachenfolgen in einer Klasse vorkommen.

‘Standardlisten’ konnen auch bei der interaktiven Klassenbildung (siche
Abschnitt 7.5) erstellt werden. Die Schiiler konnen dort zusitzlich belie-
big nach den ausgelisteten Merkmalen sortiert werden, und es kdnnen
dort Wiederholer, Austritte und schon verplante Schiiler wahlweise be-
riicksichtigt oder nicht beriicksichtigt werden.

Wihlen Sie

¢ die gewiinschten Klassen des aktuellen Schuljahrs bzw. des kommenden
Schuljahrs

Wenn nur Klassen des kommenden Schuljahrs ausgelistet werden sol-
len, ist bei den markierten Klassen des aktuellen Schuljahrs die Markie-
rung zu l6schen: bei gedriickter STRG-Taste auf die markierte Klasse
klicken oder unterhalb der letzten Klasse des aktuellen Schuljahrs kli-
cken. Entsprechend, wenn bei einer markierten Klasse des kommenden
Schuljahrs die Markierung geldscht werden soll.

Falls mehrere Schulen in einer Datei gefiihrt werden: Klassen verschie-
dener Schulen kdnnen nicht gleichzeitig ausgewéhlt werden (die Listen-
formate sind schulartspezifisch!)

¢ die gewiinschte Sortierung der Schiiler der gewihlten Klassen,
+ das gewiinschte Listenformat.

Wird kein Listenformat angezeigt, muss zunéchst ein geeignetes Listen-
format in die Berichtsbibliothek eingehdngt werden: Pflegemenii akti-
vieren (,,Datei - Pflegemenii), in diesem die Berichtsbibliothek aufru-
fen (,,Pflege - Berichtsbibliothek*), Bericht auswéhlen und einfiigen,
‘Versetzungsliste’ aktivieren.

Ausgetretene Schiiler und austretende Schiiler, d.h. Schiiler, bei denen
bereits ein Austrittsdatum erfasst ist, werden nur ausgelistet, wenn das
entsprechende Kontrollkdstchen aktiviert ist.

Die ausgelisteten Schiiler konnen durch eine besondere Auswahl (siche
Abschnitt 10) eingeschriankt werden.

Eine besondere Auswahl kann nach Anklicken der eingeblendeten Be-
schreibung wieder aufgehoben werden.

Erfolgt mit der Schaltflache ‘Listen drucken’.

Die ‘Versetzungslisten’ konnen mit dem Berichtgererator (siche Ab-
schnitt 11) an spezielle Gegebenheiten der einzelnen Schule angepasst
werden. Bei den ‘Standardlisten’ ist dies wegen des variablen Listenauf-
baus nicht moglich.

Mit dem Berichtgenerator konnen auch neue Listen zur Klassenbildung
erstellt werden. Damit diese mit der Programmfunktion ,,Datensatz - Pla-
nung néchstes Schuljahr - Listen zur Klassenbildung™ aufgerufen werden
kdnnen, miissen sie beim Eintragen in die Berichtsbibliothek mit dem At-
tribut ‘Versetzungsliste’ versehen werden (siche Abschnitt 8.2).

Listen zur Klassenbildung kdnnen auch als ‘definierbare Listen’ erstellt
werden (siche Abschnitt 9; speziell zur Auswahl der Merkmale mit den
Unterrichtsdaten des kommenden Schuljahrs siehe Abschnitt 9.6), wobei
allerdings die Moglichkeit des Einbindens in die Programmfunktion ,,Da-
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tensatz - Planung nichstes Schuljahr - Listen zur Klassenbildung® nicht
gegeben ist.

Einige spezielle, mit dem Berichtgenerator erstellte Listen zur Klassen-
bildung sind in Abschnitt 8.6 ndher beschrieben.

7.4

Erfassung der neuen Anderungen in den aktuellen Unterrichtsdaten

Unterrichtsdaten

- Ausbildungsrichtung/Fachrichtung/Wahlpflichtfachergruppe (nur BOS,
FOS, GY, KOL, RS, SVS, VS, WS)

- weitere Fremdsprache (nur GY, KOL),

- Religions-/Ethikunterricht (nicht bei FAK, FS)

- Grund fiir Ethikunterricht (nicht bei FAK, FS)

- Wahlpflichtfacher (nur BOS, FAK, FOS, GY, RS, SVS, VS, WS)

- Wahlficher (nur GY, RS, SVS, VS, WS) und

- Diff. Sport (nur GY, RS, SVS, VS, WS)

- evtl. Wiederholung (nicht bei BS, FS)

sowie ein voraussichtlicher Austritt konnen erfasst werden. Im neuen
Schuljahr weiterhin zutreffende Unterrichtsdaten miissen nicht nochmals
erfasst werden.

Mit der speziellen Programmfunktion ,,neue Unterrichtsdaten erfassen®
konnen die Anderungen bei einzelnen Schiilern oder bei mehreren Schii-
lern einer oder mehrerer Klassen gleichzeitig vorgenommen werden.

Erfassung der neuen Untermchtsdaten 2 1]
alte Klasse Schiiler
Vs 3h - Mame, Geschlecht | Klasse D.- D.als Zweitzpr. | Religionsuntemcht alte/neue Klassen
V3 3o Birne Ulla W |Ba 7a 7a O i) Rk .. . Rk ] alte Klassen
Vi o 4a w BogemKaya  W|Ga ) Ea D o] EF .. . EF £ geplante neve Klassen
VA 4b Borscht Tilly ' |Ea 7a 7a D O EthK .. . Eth K Sortierung
Vi do-ic & Brennessel Ani W |Ga A5 AL D I - AK 7| ® Klasse/Name
Vi 5a Calabris Dyno M |Ea 7a 7a z i Ethl | O Klasse/Geschlacht/Name
Vs Sb 3 Klasse/dush Richt. /M ame
Eg EE‘UE DeteminanteJ M |63 Ts 7s z E . RK £3 alphabetische Gesamtiite
_ Efeu Chiistol M [Ea 7a 7a D o |re R angezeigte Daten
Gitsffer Nina W [6a 7a 7a D o Rk RE es;:;’s::s:gﬂx;?Jah'
a  [Giin Heronnim M |Ba AlS A5 0] 0 EthE . Eth K 3 Blockweise hinterainander
a  Hampelmann C W |Ba ALIS ALS o] o] RE Fik.
w o Kalum Citus M |Ba Ga Ga < Z RE. .. .. RE | besondere Auswahl
a  Kamesin Fain M |Ga A5 ALS o] 8] EthK .. .. Eth K, |
en Quartu: M B 7 7a ) ) ik . -
Kinder'wagen M |Ea 7a 7a Z Z  |EtWE . Eth R Daten eintragen |
5 Kinigs-Blau 5t W |Ga alls A5 D o} RE . FK.
p | Kaoffein Maximil M |Ea 7a 7a 8] 8] | EthR ... .. Eth_f!lll
a; Bustrtt erfazst  we Wiederholung erfasst
erknale
D./D.als Zweitspr Wahlpflichtfscher Austitt D atur
?reeiliﬂeuQZprache Wahlfacher ek . -
. Abschiuzs | Listen zur Klaszenbildung |
Fieligion/E thik. Eth Ditf. Spart
Grund Ethik, A vorauzzichtiche wWiederholung | Klassenzutaiung erfassen |

Stand: September 2006

Abbildung 7.4

Neue Unterrichtsdaten konnen auch auf Seite 5 der Schiilerdaten (,,Datei -
Schiiler) erfasst werden; diese Mdglichkeit ist bei einzelnen Anderungen
oder nachtréglichen Korrekturen giinstig; Ndheres hierzu im letzten Ab-
satz des Abschnitts.

Bei der ,,Ausfithrung der Versetzung* (siche Abschnitt 7.6) werden die
neuen Unterrichtsdaten, die zunéchst in eigenen Merkmalen gespeichert
werden, in die Merkmale des aktuellen Unterrichts iibernommen.

Anderungen in den Unterrichtsdaten kénnen auch nach ,,Ausfithrung der
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Versetzung* erfasst bzw. ergénzt werden; dann unmittelbar in den Fens-
tern der Schiilerdaten (,,Datei - Schiiler®).

Bei externen Priifungsteilnehmern miissen keine Austrittsdaten erfasst
werden.
Programmaufruf ,Datensatz - Planung néchstes Schuljahr - neue Unterrichtsdaten erfassen‘

Angezeigte Klassen

Angezeigte Schiiler

Angezeigte Schiilerdaten

Wahlméglichkeiten

Stand: September 2006

Werden mehrere Schulen in der Datei gefiihrt, so wird beim Programm-
start Tiberpriift, ob fiir jede von ihnen eine Klasse fiir Neuzugédnge vorhan-
den ist (Klassenart NEU). Falls nicht, wird eine solche Klasse, die fiir
eventuelle Schulwechsler erforderlich ist, automatisch angelegt.

Es konnen wahlweise die Klassen des alten Schuljahrs oder die geplanten
Klassen des neuen Schuljahrs angezeigt werden (Abbildung 7.4).

Beim alten Schuljahr werden nur die Klassen angezeigt, die im alten
Schuljahr tatséchlich Schiiler enthalten (inkl. Klassen fiir Neuzugénge
und Klassen mit externen Priifungsteilnehmern, aber ohne Austrittsklas-
sen, da aus ihnen kein Schiiler in das neue Schuljahr versetzt wird).

Beim neuen Schuljahr werden alle Klassen der Klassendatei angezeigt
(auBer Klassen fiir Neuzugénge und Klassen mit externen Priifungsteil-
nehmern, in die sinnvoller Weise keine Versetzung erfolgt). Klassen, de-
nen fiir das neue Schuljahr noch keine Schiiler zugeordnet worden sind,
(,,Datensatz - Planung néchstes Schuljahr - Klassenzuteilung erfassen®)
werden dabei mit einer vorangestellten Klammer gekennzeichnet.

Schiiler, bei denen die Versetzung bereits in der Datei durchgefiihrt wurde
(,,Versetzung ausfiihren®, sieche Abschnitt 7.6), werden nicht mehr ange-
zeigt. Ist bei allen Schiilern einer alten Klasse die Versetzung bereits
durchgefiihrt, wird auch die Klasse nicht mehr angezeigt.

Bei jedem Schiiler werden die aktuellen Unterrichtsdaten, die erfassten
Anderungen und die daraus resultierenden Unterrichtsdaten des neuen
Schuljahrs angezeigt. Es kann gewidhlt werden, ob diese drei Datenarten
jeweils nebeneinander oder blockweise hintereinander angezeigt werden
sollen. Die angezeigten Daten sind schulartspezifisch.

Schiiler, bei denen ein Austrittsdatum erfasst wurde, werden durch ein
vorangestelltes a gekennzeichnet. Schiiler, bei denen eine voraussichtliche
Wiederholung erfasst wurde, werden durch ein vorangestelltes w gekenn-
zeichnet.

Wihlen Sie

¢ ob bei Schiilern der derzeitigen (alten) oder der geplanten neuen Klas-
sen Daten erfasst werden sollen

¢+ die Sortierung der Schiiler im Fenster
+ die Klassen, bei denen neue Unterrichtsdaten erfasst werden sollen

Falls mehrere Schulen in einer Datei gefiihrt werden: Klassen verschie-
dener Schulen kdnnen nicht gleichzeitig ausgewéhlt werden (die Merk-
male zur Erfassung der neuen Unterrichtsdaten werden schulartspezi-
fisch ein- und ausgeblendet)

¢ die zu bearbeitenden Schiiler.
Tragen Sie
¢ die neuen Daten in die entsprechenden Merkmale ein.

Schon erfasste neue Unterrichtsdaten konnen durch # wieder geldscht
werden.

Wird bei einem Wahlpflichtfach, einem Wahlfach oder beim Differen-
zierten Sport ein ## eingegeben, so wird bei der ,,Ausfiihrung der Ver-
setzung® das bisherige Wahlpflichtfach bzw. das bisherige Wahlfach
bzw. die bisherige Sportart geldscht.

7-10



Schiilerdatei

7. Planung nichstes Schuljahr

Daten iibernehmen

Besondere Auswahl

Schulwechsel

Wahlpflichtfacher
Wahlfacher
Differenzierter Sport

Grund fiir Ethik

Schiilertabelle

Stand: September 2006

Die in der Erfassungsmaske eingetragenen neuen Unterrichtsdaten wer-
den bei den ausgewéhlten Schiilern nach einem Klick auf die Schaltfliche
‘Daten eintragen’ iibernommen. Die Anzeigen in der Schiilerliste des
Fensters werden dabei aktualisiert.

Die ausgelisteten Schiiler konnen durch eine besondere Auswahl einge-
schriankt werden.

Eine besondere Auswahl kann nach Anklicken der eingeblendeten Be-
schreibung wieder aufgehoben werden.

Soll ein Schiiler zum Schuljahresende in eine andere - in derselben Datei
gefiihrte - Schule wechseln, so muss er fiir die Oktoberstatistik (Aus-
tritte!) auch weiterhin in der bisherigen Schule bleiben. Er kann mit der
Schaltflache ‘Schulwechsel’ in eine Klasse der Neuzugénge der neuen
Schule dupliziert werden und dort dann wie ein externer Neuzugang wei-
terverarbeitet werden.

Wird bei einem Schiiler, dem bereits eine neue Klasse zugeordnet ist
(,,Planung néchstes Schuljahr - Klassenzuteilung erfassen®), ein Schul-
wechsel durchgefiihrt, so wird dabei automatisch die Klassenzuordnung
wieder geldscht, sofern es sich nicht um eine Austrittsklasse handelt.

Es miissen nur dic Wahlpflichtficher und Wahlfacher erfasst werden,
die sich zum nichsten Schuljahr 4ndern (neue Fachkurzbezeichnung er-
fassen bzw. ## fiir L6schung). Erfolgt kein Eintrag, bleibt der bisherige
Eintrag bei der ,,Ausfithrung der Versetzung* unveréndert erhalten.

In Listen und Statistiken konnen die erfassten Anderungen den Merkma-
len VERS WPF1 ... VERS WPF4 (bzw. VERS WF1 ... VERS WF4)
entnommen werden. Alle Wahlpflichtfiacher des neuen Schuljahrs (also
auch die unverdnderten) konnen dem Merkmal VERS WPF entnommen
werden, alle Wahlfdcher des neuen Schuljahrs dem Merkmal VERS WF
(die einzelnen Fécher sind in diesen Merkmalen durch ein &-Zeichen ge-
trennt).

Ist es an einer Schule einfacher, alle Wahlpflichtfacher oder alle Wahlfa-
cher des kommenden Schuljahrs neu zu erfassen und nicht nur die Ande-
rungen, so empfiehlt es sich, vorweg bei allen Schiilern in diesen Fachern
## zu erfassen (im Fenster zur Erfassung der neuen Unterrichtsdaten alle
Klassen und dann alle Schiiler markieren, und in allen Eingabefeldern fiir
Wahlpflichtfacher bzw. Wahlfacher ## (= Loschen) eingeben; durch An-
klicken der Schaltfldche ‘Daten eintragen’ wird eine Sammelénderung auf
alle ausgewihlten Klassen und Schiiler ausgefiihrt). Beim anschlieBenden
Erfassen der Wahlpflichtfacher bzw. Wahlfdcher kann damit das Erfassen
von ## bei einem ersatzlos wegfallenden Fach eingespart werden.

Sofern an einer Schule Wahlfécher erst im neuen Schuljahr gewéhlt und
erfasst werden, empfiehlt es sich, von der Moglichkeit Gebrauch zu ma-
chen, die bisherigen Wahlfacher bei der Ausfithrung der Versetzung pau-
schal zu 16schen (siehe Abschnitt 7.6). Das Eintragen von ## in allen
Wahlfachern der Schiiler ist damit entbehrlich.

Beim Differenzierten Sport miissen ebenfalls nur Anderungen (bzw. Lo-
schungen ##) der bisherigen Sportarten erfasst werden. Sollen fiir das
neue Schuljahr alle Eintragungen beim Differenzierten Sport geldscht
werden, ist dies wieder bei der ,,Ausfiihrung der Versetzung™ pauschal
moglich.

Wechselt ein Schiiler im neuen Schuljahr von Ethik zu Religionsunter-
richt, muss im Merkmal ‘Grund Ethik’ keine Loschung eingetragen wer-
den. Diese wird bei der ,,Ausfiihrung der Versetzung™ bei einem derarti-
gen Wechsel automatisch durchgefiihrt.

Die neuen Unterrichtsdaten konnen auch schiilerweise in einer Tabelle
erfasst werden. Die Schaltflache ‘Schiilertabelle’ fithrt zum Fenster, das
Sie von den Schiilerdaten Seite 1 her kennen (dort: Schaltflache ‘T’).
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Neue Unterrichtsdaten auf
Seite 5 der Schiilerdaten

7.5

Klassenzuteilung erfassen

Programmaufruf

Eine geeignete Tabelle, die genau die Merkmale enthiilt, in die Sie Ande-
rungen fiir das neue Schuljahr erfassen wollen, kénnen Sie in gewohnter
Weise (siche Abschnitt 5.5) selber erstellen. Beachten Sie bei der Erstel-
lung der Tabelle bitte, dass die Bezeichnungen der Merkmale fiir die
Planungsdaten des neuen Schuljahrs alle mit VERS beginnen.

Die Unterrichtsdaten des kommenden Schuljahrs, die sich aus den aktuel-
len Unterrichtsdaten und den erfassten Anderungen ergeben, werden auf
Seite 5 der Schiilerdaten angezeigt und kdnnen dort auch gedndert werden.

Daten, die unveridndert im kommenden Schuljahr weiter gelten, werden
in grauer Schrift angezeigt, geénderte Daten in schwarzer Schrift.

Soll ein Wahlfach oder Wahlpflichtfach oder differenzierter Sport im
néchsten Schuljahr ersatzlos nicht mehr besucht werden, geniigt es hier,
den alten Eintrag zu l6schen (es sind also keine ## einzugeben)

Jedem Schiiler ist fiir das neue Schuljahr eine Klasse zuzuordnen. Schii-
lern, die die Schule verlassen, ist eine Austrittsklasse zuzuordnen. Ebenso
ist externen Priifungsteilnehmern eine Austrittsklasse zuzuordnen.

Die neue Klasse wird zunéchst in einem eigenen Merkmal gespeichert
(VERS_KLASSE), so dass die Klassen des laufenden Schuljahrs und da-
mit die aktuellen Klassenlisten weiterhin zur Verfiigung stehen. Klassen-
listen zum neuen Schuljahr kénnen tiber das Merkmal VERS KLASSE
gewonnen werden.

Die Ubernahme der neuen Klasse in das Merkmal der aktuellen Klasse er-
folgt mit dem Programm ,,Versetzung ausfiihren®, wenn alle Arbeiten
zum aktuellen Schuljahr abgeschlossen sind (etwa zu Beginn der Ferien).

,Datensatz - Planung nichstes Schuljahr - Klassenzuteilung erfassen®

Beim Programmstart erfolgt ein Hinweis, wenn bei den Schuldaten ein
Schuljahr unpassend ist, und es wird zudem {iiberpriift, ob fiir jede in der
Datei gefiihrte Schule eine Austrittsklasse vorhanden ist; falls nicht, wird
eine solche angelegt.

Erfassung der Klassenzuteilungen EHE
200203 200304
Klasse Schiiler + | Sortierung geplante Klasse Schiiler + |
VS NEU a]--- =a =] E::gigﬁg:?:hlmame VS 1a [«]v Bogen kaya -
V3 1\ Apfel Notburga ¥ Klasse/dusb RMHame || (VS 1b Chaos Karin
w3 1b Eirne MNadine 7 alphabet. Gesamtliste V3 2= w KEalium Citus
VS Za Fogen Marion (V3  Zb Elee HMarco
Vs 2h Capucino Harla | besond. Auswahl I Vs 2o Eleister Martin
i 2o a Determinante Marga: | | V3 3a Eornbhi-Zange Eisel
V3 3= Eimer Tommy - ~ V3 3k Laster Marcel
vs 3k Einkaufs-Tasche Fa-—| Markiete Schiler -> ivs ac Leim Resi
w3 3o Helium Barkbara Einzelversetzen > | Vs  4s Lot-Lampe Benigna
V3 4= Sr;haufel Qulrln < markierte Sohiiler (V3 4k ) Hags Uarta_
w3 4b Sinus Mario | < Riick q (V3 do-it Meisel Ssbina
Stemo—Eisen Peter fuckverselzen V3 L= Meister Murilla
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v Wiederhaolung erfasst Unterichtzdaten erffassen

Stand: September 2006

Abbildung 7.5a
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Angezeigte Klassen

Angezeigte Schiiler

Einzelversetzung

Pauschalversetzung

Riickversetzung

Schulwechsel

Wahlméglichkeiten

Stand: September 2006

Werden mehrere Schulen in der Datei gefiihrt, so wird beim Programm-
start zudem tiberpriift, ob fiir jede von ihnen eine Klasse fiir Neuzuginge
vorhanden ist (Klassenart NEU). Falls nicht, wird eine solche Klasse, die
fiir eventuelle Schulwechsler erforderlich ist, automatisch angelegt.

Links im Fenster werden die Klassen des aktuellen Schuljahrs angezeigt,
rechts im Fenster die geplanten Klassen des neuen Schuljahrs (Abbildung
7.5a).

Beim aktuellen Schuljahr werden nur die Klassen angezeigt, die im aktu-
ellen Schuljahr tatséchlich Schiiler enthalten (inkl. Klassen fiir Neuzugén-
ge und Klassen mit externen Priifungsteilnehmern, aber ohne Austritts-
klassen, da aus ihnen kein Schiiler in das neue Schuljahr versetzt wird).

Klassen, bei denen bereits einigen Schiilern die neue Klasse zugeteilt
wurde, werden mit einem vorangestellten b gekennzeichnet (Planung be-
gonnen). Klassen, bei denen bereits allen Schiilern eine neue Klasse zuge-
teilt wurde, werden durch ein vorangestelltes v gekennzeichnet (Planung
vollstiandig).

Beim neuen Schuljahr werden alle Klassen der Klassendatei angezeigt
(auBer Klassen fiir Neuzugiinge und Klassen mit externen Priifungsteil-
nehmern, in die sinnvoller Weise keine Versetzung erfolgt).

Klassen, denen fiir das neue Schuljahr noch keine Schiiler zugeordnet
worden sind, werden mit einer vorangestellten Klammer gekennzeichnet.

Schiiler, denen noch keine neue Klasse zugeordnet wurde, werden links
im Fenster bei ihrer bisherigen Klasse angezeigt.

Schiiler, denen bereits eine neue Klasse zugeordnet wurde, werden rechts
im Fenster bei ihrer neuen Klasse angezeigt.

Bei jedem Schiiler wird ggf. durch ein vorangestelltes w oder a angezeigt,
ob eine mogliche Wiederholung oder ein Austritt erfasst wurde.

Links nicht mehr angezeigte Schiiler sind weiterhin in ihrer alten Klasse
vorhanden, bis die Versetzung endgiiltig ausgefiihrt wird (,,Versetzung
ausfiihren®, siche Abschnitt 7.6).

Alle Schiiler der alten Klasse konnen etwa bei ,,neue Unterrichtsdaten er-
fassen” (siche Abschnitt 7.4) eingesehen oder bei den Listen zur Klassen-
bildung (siehe Abschnitt 7.3) ausgelistet werden.

Bei einer Einzelversetzung wird einzelnen oder mehreren Schiilern einer
oder mehrerer Klassen die Klasse des nichsten Schuljahrs zugeordnet.

Bei einer Pauschalversetzung wird allen bzw. allen noch nicht versetzten
Schiilern einer Klasse die neue Klasse zugeordnet.

Eine Pauschalversetzung fiir Schiiler mehrerer Klassen ist nacheinander
moglich.

Durch eine Riickversetzung kann der Eintrag der neuen Klasse wieder ge-
16scht werden. Die riickversetzten Schiiler werden wieder links im Fenster
bei ihrer alten Klasse angezeigt und der ‘Versetzungsstatus’ (b, v) der
Klasse auf b oder leer zuriickgesetzt.

Falls mehrere Schulen in der Datei gefiihrt werden: Wechselt ein Schiiler
am Schuljahresende in eine andere dieser Schulen, so ist er zunéchst in
eine Klasse von Neuzugéngen der neuen Schule zu duplizieren und kann
anschlieBend in der alten Klasse eine Austrittsklasse und in der Klasse der
Neuzugénge seine neue Klasse zugeordnet bekommen. Das Duplizieren
eines Schulwechslers wird mit der Schaltfldche ‘Schulwechsel” bewerk-
stelligt.

Waihlen Sie
¢ die Sortierung der Schiiler im Fenster

« flir Einzelversetzungen links im Fenster die alten Klassen und daraus
Schiiler, rechts im Fenster die gewiinschte neue Klasse
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Start der Versetzung
bzw. Riickversetzung

Besondere Auswahl

Neue Klassen

Interaktive Klassenbildung

ausgeliztet wird: Mame. alte Klasse, Geschlecht, Rel Untericht, DeutschdD.a.Zweitspr, 1.-3. Wahlpflichtfach, Hertkunftzschule, Eintritt in Jgst.. neue Klazse

Falls mehrere Schulen in einer Datei gefiihrt werden: Klassen verschie-
dener Schulen kdnnen nicht gleichzeitig ausgewéhlt werden (Schiiler
verschiedener Schulen werden nicht in dieselbe Klasse versetzt)

+ fiir Pauschalversetzungen links im Fenster eine alte Klasse und rechts
im Fenster die gewiinschte neue Klasse

+ fiir Riickversetzungen rechts im Fenster die neuen Klassen und daraus
Schiiler

Es geniigt, die riickzuversetzenden Schiiler in der rechten Liste auszu-
wihlen. Die passenden Klassen der linken Liste werden automatisch
gefunden

+ fiir Schulwechsel links im Fenster die alten Klassen und daraus Schiiler.

Starten Sie die Einzelversetzung, Pauschalversetzung, Riickversetzung
oder den Schulwechsel mit einem Klick auf die entsprechende Schalt-
flache.

Die angezeigten Schiiler konnen durch eine besondere Auswahl einge-
schrankt werden.

Eine besondere Auswahl kann mit einem Klick auf die unter der Schalt-
flache eingeblendete Beschreibung wieder aufgehoben werden.

Werden fiir das neue Schuljahr weitere Klassen benétigt, so konnen sie
mit ihren wichtigsten Daten (Klassenbezeichnung, Klassenart, Jahrgangs-
stufe) mit der Schaltfliche ‘neue Klasse anlegen’ erfasst und in die Klas-
senliste eingeordnet werden.

Weitere Daten dieser Klassen (Klassenleiter, Zeugnisunterzeichner etc.)
koénnen zu einem spiteren Zeitpunkt erfasst werden (,,Datei - Klasse).

Zur Unterstiitzung der Klassenbildung unmittelbar am Bildschirm kann
nach Doppelklick auf eine Klassenbezeichnung oder nach Klick auf die
Schaltflache | + | im Kopf der Schiilerliste zu einer detaillierteren Schiiler-
liste der gewéhlten bisherigen bzw. geplanten Klassen gewechselt wer-
den, die alle fiir die Klassenbildung erforderlichen Daten der Schiiler
zeigt (Abbildung 7.5b).

HE

Klazsenubersicht
.1 Ka=perl Quirin...... HEU
.2 Heunerlei Hexa. . .. .. HEU
Heureich Tinko. ... .. HEU
Eimer Tommy. .. ... ... . Ea
Laster Harcel........ Sa

Wodka Marcel........
Meizsl Sakb ,

211

14 Fliisch Marcel. .. .. ... Ea
15 Pyramide Fabian...... Ca
16 Schaufel Quirin...... Ea
17 Schwefel Florian. . ... Ea
18 Sinus Marioc....... ... Ea
19 Stemm—Eisen Peter. ..  Ga
20 Birne Nadine. ... .. .. . Ea
21 Capucino Karla....... ta
22 Einkaufs-Tasche Fat..Ga
23 Kombi-Zange Ei=sel. .. . Ga
24 Leim Resi............ Sa
25 Lot-Lampe Benigna....Ga
26 Maus Varta...... ... ... Ea

27 Ffirsich Frudencia...Ga
28 Schal-Messer Berta...ba

29 Schwarz Nathalie. ... . Ea
30 Sehne Antonia. .. ... .. Ea
31 Stenmeizen Harla. . ... Ea
32 Strecke Tltima. . ... .. Ea
33 Wein Jasmin. . ... .. ... Ea

A Nr+ m=A=r Hrreesam G mans Ck

IH IRI{. |D|| ..... IIIlII =| Sortieren nach
oM RK. D.|.GTE|. .Eu.|..Mu|3333]..8].. .. [aheKiesse ]
. |M.|RX... . |D.|..Hu| HSB.| KBEB|2224]..8]... .| £lto | e
oM B D [P I T 1 I IO R eligiorzuntericht "I
~ Rkl L
R LE Rl Es ] | e
i Mame -
besond. Auswahl:
keine
auch anzeigen:
S 7 S 7| Ea —1 [ wiedstholer
MR Do A eal L] Austite
MR Do 1iiif~. | . 6a. B schon verplante
... |H.|EE. D 1111~ .. .. Anzahl der
L ﬁ. g%. . g. ..... 1111 ;.. ..bh Angezeigten: | 31
S |M|RE. . |D. o PO B Markietten: | 3
ool wRE. D L Drucken
P (R ) S D A R I
U wIRK o 1111~ | Druckparameter
oL T RKE D 1111, .| .6a. P .
CLWIRK. D 1111~ .| . 6a. Bildschim
o WER. D 1111]|~. .| .6a. Aerl
CUwIRKL Do 1111]~. .| . 6a. ohne Statistik
Lo WRR. D] 1111~ . | .Ba. . -
CWIRE. D] 1111]7. | £a mit Statistik
CWIRE. D] U P B =
ool WBRE. D 1111|~..|. .6b nur Statistik
L g g%. . g. ..... éééj ;.. L B Leerzeis beim
S| wWRE. . . |D. U PR EEE TN O B Gippenweshisel
g
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Abbildung 7.5b
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ZweckmaiBiges Vorgehen
bei der interaktiven
Klassenbildung

Stand: September 2006

Wiederholer, Austritte und schon verplante Schiiler konnen dabei durch
Aktivieren/Deaktivieren des entsprechenden Kontrollkastchens bertick-
sichtigt oder nicht beriicksichtigt werden.

Eine evtl. vorhandene besondere Auswahl wird angezeigt. Zum Andern
oder Loschen der Auswahl bitte mit ‘Beenden’ zum Fenster der Klassen-
zuteilung zuriickkehren.

Zum Auffinden von Schiilern, die zweckméaBigerweise in dieselbe Klasse
kommen sollen, konnen die ausgelisteten Schiiler in vier Sortierebenen
beliebig nach den angezeigten Merkmalen sortiert werden. Schon vorge-
nommene Markierungen bleiben bei einem Wechsel zu einer anderen
Sortierung erhalten; die Anzahl der angezeigten und der markierten Schii-
ler wird jeweils rechts neben der Schiilerliste angezeigt.

Die Liste in ihrer aktuellen Sortierung kann mit oder ohne Statistik oder
nur als Statistik der Daten des ndchsten Schuljahrs ausgegeben werden.
Wechsel zu einer anderen Ausgabeeinheit ist nach Klick auf die angezeig-
te Ausgabeeinheit moglich. Bei einem Gruppenwechsel der ersten Sortier-
ebene kann wahlweise eine Leerzeile ausgegeben werden.

Interaktive Klassenbildung ist dann von Vorteil, wenn Schiiler einer Jahr-
gangsstufe neu auf mehrere Parallelklassen verteilt werden miissen (z. B.
auf die 7a, 7b, ...)

1. Strategie:

Wihlen Sie alle alten Klassen aus, in denen sich Schiiler befinden, die im
néchsten Schuljahr in eine dieser Parallelklassen kommen sollen. Hin-
sichtlich Wiederholern und Neuzugingen wire es am einfachsten, wenn
diese nachtrédglich noch auf die Parallelklassen verteilt werden konnten.
Sollen sie gleich beriicksichtigt werden, sind die zugehérenden Klassen
ebenfalls auszuwihlen; sind Wiederholer iiber viele Klassen verteilt und
die Neuzuginge mit vielen nicht fiir diese Parallelklassen in Frage kom-
menden Schiilern in einer gemeinsamen Neuzugangsklasse, kann die

2. Strategie giinstiger sein (da sie in der ‘Klasseniibersicht’ nur die in Be-
tracht kommenden Schiiler zeigt).

Klicken Sie auf das |+ | bei den alten Klassen.

Im Fenster ‘Klasseniibersicht’ suchen Sie nun auf der Grundlage der an-
gezeigten Daten die Schiiler zusammen, die zweckmaBigerweise in eine
erste der neuen Parallelklassen (z.B. in die 7a) kommen sollen. Zum Fin-
den dieser Schiiler sind verschiedene Sortierungen der Schiiler hilfreich:
Mit ihnen konnen Schiiler mit denselben Daten oder denselben Daten-
kombinationen in einem Block angezeigt werden. Markieren Sie die aus-
gesuchten Schiiler.

Mit ‘Beenden’ kehren Sie zum Fenster der Klassenzuteilungen zuriick.
Bei den alten Klassen sind weiterhin die vorhin gewéhlten Klassen mar-
kiert und in ihnen jene Schiiler, die in die erste der Parallelklassen (7a)
kommen sollen. Sie werden durch Markieren der Parallelklasse (7a) in der
Liste der geplanten Klassen und anschlieBendes ‘Einzelversetzen’ in diese
versetzt.

Klicken Sie nun auf das |+ | bei den alten Klassen, so bekommen sie im
Fenster ‘Klasseniibersicht’ nur mehr die restlichen Schiiler der gewahlten
Klassen angezeigt, wenn Sie das Késtchen ‘auch anzeigen - schon ver-
plante’ deaktivieren. Wahlen Sie nun die Schiiler aus, die in die ndchste
Parallelklasse (z.B. die 7b) kommen sollen, und fahren Sie dann wie im
letzten Absatz beschrieben fort.

SchlieBlich verbleiben IThnen im Fenster der ‘Klasseniibersicht’ nur mehr
die Schiiler fiir die letzte Parallelklasse, die Sie nur noch allesamt mar-
kieren und nach Riickkehr ins Fenster der Klassenzuteilungen der letzten
Parallelklasse durch ‘Einzelversetzen’ zuordnen.
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Listen und Statistiken
der neuen Klassen

Stand: September 2006

Stellen Sie bei der dritten Parallelklasse fest, dass in die erste Parallelklas-
se doch andere Schiiler besser passen wiirden, konnen Sie jederzeit die
nicht passenden Schiiler durch ‘Riickversetzen’ aus ihr herausnehmen und
die besser passenden in sie versetzen. Sie konnen auch ganz neu begin-
nen, indem Sie die Schiiler aller schon gebildeten Parallelklassen noch-
mals ‘Riickversetzen’.

2. Strategie:

Versetzen Sie dazu zunéchst im Fenster der Klassenzuteilung (Abb. 7.5a)
alle Schiiler, die im nédchsten Schuljahr diese Parallelklassen besuchen
sollen, in eine dieser Parallelklassen (z.B. in die 7a). Vergessen Sie dabei
Wiederholer und Neuzuginge nicht!

Wihlen Sie dann diese geplante neue Klasse (7a) aus, und klicken Sie auf
das |+ | bei den geplanten Klassen.

Im Fenster ‘Klasseniibersicht’ suchen Sie nun auf der Grundlage der an-
gezeigten Daten die Schiiler zusammen, die zweckmifBigerweise tatsich-
lich in dieser Parallelklasse (7a) unterrichtet werden sollen. Zum Finden
dieser Schiiler sind verschiedene Sortierungen der Schiiler hilfreich: Mit
ihnen koénnen Schiiler mit denselben Daten oder denselben Datenkombi-
nationen in einem Block angezeigt werden. Markieren Sie zunichst alle
Schiiler und heben dann bei den Schiilern die Markierung wieder auf, die
in diese Parallelklasse (7a) kommen sollen. Es bleiben genau die Schiiler
markiert, die nicht in diese Parallelklasse kommen sollen.

Mit ‘Beenden’ kehren Sie zum Fenster der Klassenzuteilungen zuriick.
Bei den geplanten Klassen sind weiterhin die gewéhlte Parallelklasse (7a)
markiert und in ihr jene Schiiler, die nicht in diese Klasse (7a) kommen
sollen. Sie werden durch ‘Riickversetzen’ aus ihr herausgenommen. Die
verbleibenden Schiiler sind dann die Schiiler der neuen Klasse (7a).

Wihlen Sie nun bei den alten Klassen die zuriickversetzten Schiiler erneut
aus und versetzen Sie diese alle in die nichste Parallelklasse (z.B die 7b).

Wihlen Sie dann im Fenster der Klassenzuteilung wieder diese geplante
neue Klasse (7b) aus, Klicken Sie wieder auf das |+ | bei den geplanten
Klassen, markieren Sie wieder alle Schiiler und heben Sie wieder bei den-
jenigen Schiilern die Markierung auf, die in die zweite Parallelklasse
kommen sollen. Nach dem ‘Riickversetzen’ der markiert gebliebenen
Schiiler ist Ihre ndchste Parallelklasse (7b) fertig.

Dieses Vorgehen wiederholen Sie so lange, bis die riickversetzten Schiiler
Thre letzte Parallelklasse bilden.

Stellen Sie bei der dritten Parallelklasse fest, dass in die erste Parallelklas-
se doch andere Schiiler besser passen wiirden, konnen Sie jederzeit die
nicht passenden Schiiler durch ‘Riickversetzen’ aus ihr herausnehmen und
die besser passenden in sie versetzen. Sie konnen auch ganz neu begin-
nen, indem Sie die Schiiler aller schon gebildeten Parallelklassen noch-
mals ‘Riickversetzen’.

Listen und Statistiken der neuen Klassen konnen bei der interaktiven
Klassenbildung erstellt werden (s.o0.), mit der Programmfunktion ,,Listen
zur Klassenbildung* (sieche Abschnitt 7.3), als ,,definierbare Liste* oder
mit dem Berichtgenerator.

Bei Verwendung des Berichtgenerators ist zu beachten, dass

- die mit ihm erstellten Listen nicht in die Berichtsbibliothek eingebunden
werden kdnnen (da diese stets von den aktuellen Klassen ausgeht) und

- als Klassenbezeichnung das Merkmal VERS KL ASSE zu verwenden
ist.

Ein Muster einer derartigen Liste ist bei den ausgelieferten Berichten ent-

halten (G_AL_VER.AHR). Nihere Beschreibung und weitere Beispiele

siche Abschnitt 8.6.
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7.6
Versetzung ausfiihren

Beachte:

Programmaufruf

Stand: September 2006

Bei der ,,Ausfiihrung der Versetzung™ wird die bei der ,,Erfassung der
Klassenzuteilung® vorbereitete Versetzung endgiiltig ausgefiihrt.

Es werden dabei die Inhalte der “Versetzungs -Merkmale’ in die Merk-
male der aktuellen Unterrichtsdaten iibernommen. Zudem werden/wird

- bei Vorriickern die Jahrgangsstufe fortgeschrieben (Ausnahmen siche
Abschnitt 7.8, Absatz ‘Fortschreibung der Jahrgangsstufe’)

- die bisherigen aktuellen Unterrichtsdaten in die sog. ‘Vorjahres-Merk-
male’ iibernommen, damit auch zu einem spéteren Zeitpunkt Auswer-
tungen iiber die alten Klassen moglich sind

= Klasse — VorjahresKlasse..........ccccooerenerennenne. VORJAHR KLASSE
= Klassenart — VorjahresKlassenart....................... VORJAHR K ART
= Unterrichtsart —VorjahresUnterrichtsart........... VORJAHR K UART
(nicht bei VS und nicht bei Neuzugéngen)
= Jahrgangsstufe — VorjahresJahrgangsstufe.............. VORJAHR JGST
= Ausbildungsrichtung — VorjahresAusbildungsrichtung
(nur bei GY, WS; nicht bei Neuzugéngen)........... VORJAHR AUSBR

- ein eventuell eingetragener Notenausgleich beim letzten Vorriicken ge-
16scht (nur bei BES, BOS, FAK, FOS, GY, KOL, RS, WS)

- die am Stichtag der letzten Amtlichen Schuldaten besuchte Schulart ak-
tualisiert (nur bei BOS und soweit automatisiert moglich; Details sind
am Ende des Abschnitts beschrieben)

- das Ausbildungsjahr des Vorjahres fortgeschrieben (nur bei BFS, FS;
Details sind am Ende des Abschnitts beschrieben)

- bei Neuzugingen ohne Eintrag einer Vorjahres-Jahrgangsstufe die zu-
letzt besuchte Jahrgangsstufe als Vorjahres-Jahrgangsstufe iibernommen
(nur bei GY, RS, SVS, VS, WS)

- bei einem Wechsel von Ethikunterricht zu Religionsunterricht der
Grund fiir den Ethikunterricht geldscht

- Kursnummern in Wahlpflichtfichern, Wahlfachern und Differenziertem
Sport geldscht, wenn fiir das neue Schuljahr ein anderes oder kein Fach/
keine Sportart erfasst wurde.

Zudem konnen bei der ,,Ausfilhrung der Versetzung* die Wahlfacher, der
Difterenzierte Sport, die Merker, die Kursnummern und die ‘weiteren
Fécher’ (nur bei VS) pauschal geloscht werden.

Vom Programm her ist es nicht erforderlich, alle Klassen auf einmal zu
versetzen. Sogar innerhalb einer Klasse konnte die Versetzung in mehre-
ren Schritten erfolgen: Es werden jeweils die noch nicht versetzten Schii-
ler beriicksichtigt, bei denen eine neue Klasse eingetragen ist.

Der Ubersicht halber wird aber dringend empfohlen, die ,,Ausfiihrung der
Versetzung* moglichst in einem Zuge auszufiihren (bei Schulen mit meh-
reren Schularten zumindest fiir dieselbe Schulart). Andernfalls kann es
nédmlich iibergangsweise vorkommen, dass in ein und derselben Klasse
noch nicht versetzte Schiiler des alten Schuljahrs und bereits versetzte
Schiiler des neuen Schuljahrs sind.

Die Programmfunktion ,,Versetzung ausfithren® dient ausschlieflich der
Versetzung am Schuljahresende. Versetzungen wahrend des Schuljahrs
werden einfach dadurch realisiert, dass beim betroffenen Schiiler die
Klassenbezeichnung entsprechend geédndert wird (,,Datei - Schiiler®).

,Datensatz - Planung nichstes Schuljahr - Versetzung ausfiihren®

Beim erstmaligen Start des Programms erfolgt ein Hinweis auf die Konse-
quenzen des Programms. Insbesondere

- soll vor dem Programmstart eine Datensicherung erfolgt sein und
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- sollen Dateipflege und Dateiauswertungen erst wieder nach vollstindi-
ger Ausfiihrung der Versetzung erfolgen.

(siche Hinweis im Absatz ‘ZweckméBiges Vorgehen’)

P ¥ersetzung in der Datei ausfiihren i fird [

noch nicht oder noch nicht

vollstindig versetzte YWurde eine Archivierungskopie des vollstindig versetzte
. Nl letzten Schuljahrs gefertigt? bisherige Klassen
bisherige Klassen

V3 NEU ~! Umfang der VUersetzung: =
va 1

WS 116:: i alle Klassen versetzen

s _— ausgewadhite Klassen versetzen

v zh Lischungen bei der Uersetzung:

b ic “Wahlfcher des letzten Schuliabrs belassen

va da O wahlfacher des letzten Schuliahrs [dechen

ig :b Diff. Sport des letzten Schuljahrz belazzen

e q: > Diff. Sport des letzten S chuliahrs lizchen

s 4 “weitere Facher'' des letzten Schuljahrs belazzen [nur 'WS)

Vs qo-it r "weitere Facher" des letzten Schuliahrs [zchen [nurY'S)

v Sa Furshumnmern laschen

s Sh <] RieligionE thik <] wiahlfacher

Vs SCUE [ Fremdsprachen £

v 5 s <] wiahlpflichtfacher | ur WS

- Merker loschen
va S5i-komb
. B Merker 1 [ Merker 3
[ Merker 2 =] Merker 4

Va3 gd-it

Yersetzung ausfiihren |

Va Ta
VI 7h | Hilfe |
i - Beenden [
B: “ersetzung begonnen -
Abbildung 7.6a
Angezeigte Klassen Links im Fenster werden die noch nicht bzw. noch nicht vollstdndig ver-

setzten Klassen des alten Schuljahrs angezeigt (Abbildung 7.6a). Klassen,
bei denen die Versetzung bereits aufgerufen wurde, wegen Fehlern in den
Versetzungsdaten einiger Schiiler (siche Absatz ‘Versetzungsprotokoll®)
aber noch nicht vollstindig versetzt sind, werden dabei durch ein voran-
gestelltes B gekennzeichnet (Versetzung begonnen).

Rechts im Fenster werden die bereits vollstindig versetzten Klassen des
alten Schuljahrs angezeigt.

Klassen ohne Schiiler und Austrittsklassen werden auf keiner der beiden
Seiten angezeigt (aus ihnen erfolgt keine Versetzung).

Wahlmoglichkeiten Waihlen Sie

¢ die gewiinschten Klassen, aus denen Schiiler versetzt werden sollen,
bzw. klicken Sie an, dass Sie die Schiiler aller Klassen versetzen wollen,

+ ob die bei den Schiilern erfassten Wahlfécher des letzten Schuljahrs
pauschal geloscht werden sollen oder nicht (in der Datei der Féacher
bleiben die Wahlféacher bestehen!),

¢ ob der Differenzierte Sportunterricht der Schiiler automatisch geldscht
werden soll oder nicht (in der Datei der Féacher bleiben die Disziplinen
des Differenzierten Sports bestehen),

+ ob die ,,weiteren Facher” der Schiiler (nur bei VS) automatisch gel6scht
werden sollen oder nicht (in der Datei der Féacher bleiben die ,,weiteren
Fécher* bestehen),

+ ob eventuell erfasste Kursnummern in Religion/Ethik, in den Fremd-
sprachen, Wahlpflichtfachern, Wahlfdchern, im Differenzierten Sport
und in den ,,weiteren Fachern“ geldscht werden sollen oder nicht (die
Kurse selbst bleiben in der Datei der Kurse bestehen; bei Loschung der
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Start der end-

giiltigen Versetzung

Versetzungsprotokoll

Wahlficher, des Differenzierten Sports und der ,,weiteren Facher® (s.0.)
werden stets auch die Kursnummern geldscht),

+ ob Merker geldscht werden sollen oder nicht.

Klicken Sie die Schaltflidche ‘Versetzung ausfithren’ an.

Beim Ablauf der Versetzung wird bei jedem Schiiler der gewahlten Klas-

sen ausgelistet (siche Abbildung 7.6b):

- die neue Klasse,

- ob die Versetzung erfolgt ist, oder ob sie wegen einer Unstimmigkeit in
den Versetzungsdaten unterblieben ist,

- welche Anderungen der aktuellen Unterrichtsdaten ausgefiihrt wurden.

Am Ende des Protokolls werden die gewihlten Loschungen vermerkt.

Versetzung in der Datei ausfiihren am 01.08.2005 um 16:42:53 Seitel
ausgewahlte
Klasse Schiiler neue Klasse Bemerkung
BOS 11-a Elch Christof BOS 12-a Versetzung ausgefiihrt (Vorriicker)
am Stichtag 20.10.2004 besuchte Schulart (SO): bitte ggf. noch aktualisieren
Hase Gerhard BOS 12-a Versetzung ausgefiihrt (Vorriicker)
am Stichtag 20.10.2004 Amtl. Schuldaten besuchte Schulart: BO1 eingetragen
BOS 12-a Bar Willi BOS 12-a Versetzung ausgefiihrt (Wiederholer)
am Stichtag 20.10.2004 Amtl. Schuldaten besuchte Schulart : BO2 eingetragen
Notenausgl. geloscht,Wiederh.: F
GY Sa Komet Karen GY 6a Versetzung ausgefiihrt (Vorriicker)
Mond Mareen GY 5b Versetzung ausgefiihrt (Wiederholer)
Wiederh.: F
Sonne Sarah GY AUS Austritt ausgefiihrt
GY 6a Rumpelstilz Tim GY 7a Versetzung ausgefiihrt (Vorriicker)
Ausb.R.: GY->MNG, neue Fremdspr.: F, WF: keine-> Inf SoF
GY 7a Ferrari Markus GY 8a Versetzung ausgefiihrt (Vorriicker)
Rel/Eth: Eth->RK, Notenausgl. geloscht
Jeep Klaus GY 7b Versetzung ausgefiihrt (Wiederholer)
Ausb.R.: NG->MNG, geidnderte Fremdspr.: F, Wiederh.: P
Mercedes Max GY AUS die neue Klasse (GY AUS) wurde vom Programm ermittelt!
Austritt ausgefiihrt
GY 10b Oleander Clarissa ~ GY 11b --> beim Schiiler ist bereits die Maximalzahl (4) an Fremdsprachen eingetragen
Tulpe Jorg GY 10b --> beim Schiiler ist bereits die Maximalzahl (4) an Wiederholungen eingetragen
VS NEU Kleeblatt Karin VS 7a Versetzung ausgefiihrt (Neuzugang)
VS 7a Aida Paul VS 8a Versetzung ausgefiihrt (Vorriicker)
WPF: Ku->Mu GTB, WF: Ins Fot->Fot KBB
Carmen Cora ---> keine neue Klasse eingetragen!
Don Giovanni Agal VS 8c > die neue Klasse (VS 8c) ist nicht in der Klassendatei!
Rigoletto Sebastian VS 8d > die neue Klasse (VS 8d) hat keine Klassenart!
Arabella Adelaide VS 8e --> die neue Klasse (VS 8e) hat eine unzuldssige Klassenart (NEU)!
Cosi-Fan-Tutti Cosi VS 8a > Schiiler soll nicht in eine Austrittsklasse, hat aber ein Austr.datum (31.07.2005)!
Zauber-Flote Walli VS AUS  ---> Schiiler soll in Austrittsklasse, hat aber kein Austrittsdatum!
VS Extern Hose Clea VS AUS Austritt ausgefiihrt
Jacke Else VS AUS die neue Klasse (VS AUS) wurde vom Programm ermittelt!

gewiahlt wurde:

einzelne Klassen versetzen

Wabhlfdcher des letzten Schuljahrs belassen
Diff. Sport des letzten Schuljahrs 16schen
weitere Facher belassen

Kursnummern der Wahlpflichtfacher 16schen
Kursnummern des Diff. Sports 16schen

Merker2 16schen

Austritt ausgefiihrt

ACHTUNG Schiiler mit ---> wurden wegen des angegebenen Fehlers nicht versetzt!

=== Ende der Versetzung ===

Beispiele:

BOS 11-a

BOS 12-a

Stand: September 2006

Elch Christof

Abbildung 7.6b

da Christof erst nach dem Stichtag der letzten amtlichen Sta-
tistik in die Schule eingetreten ist, konnte die am Stichtag
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GY 5a

GY 6a

GY 7a

GY 10b

VS NEU

VS 7a
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Hase Gerhard
Bar Willi

Komet Karen
Mond Mareen

Sonne Sarah

Rumpelstilz Tim

Ferrari Markus

Jeep Klaus

Mercedes Max

Oleander Clarissa

Tulpe Jorg

Kleeblatt Karin

Aida Paul

Carmen Cora

besuchte Schulart nicht automatisch ermittelt werden; bitte
aus dem Schiilerakt ermitteln und auf Seite 4 der Schiilerda-
ten erfassen

in allen anderen Féllen wird die am Stichtag der letzten amt-
lichen Statistik besuchte Schulart vom Programm automa-
tisch fortgeschrieben: BO1 bei Vorriickern aus Jahrgangs-
stufe 11, BO2 bei Wiederholern der Jahrgangsstufe 12 und
bei Vorriickern von Teilzeitklassen 12/1 nach 12/2

wurde aus der Klasse GY 5a in die Klasse GY 6a versetzt
(reguldrer Vorriicker)

wurde aus der Klasse GY 5a in die Klasse GY 5a versetzt
(Wiederholer, Wiederholungsart: F)

wurde aus der Klasse GY 5a in die Austrittsklasse GY AUS
versetzt (Austritt)

bei Tim wurden bei der ,,Erfassung der Unterrichtsdaten
MNG als Ausbildungsrichtung, F als weitere Fremdsprache
und Inf und SoF als Wahlfacher erfasst (im letzten Schuljahr
besuchte Tim keinen Wahlunterricht); diese Daten wurden
mit der Versetzung aus der Klasse GY 6a in die Klasse

GY 7a als aktuelle Unterrichtsdaten ibernommen

bei Markus wurde bei der ,,Erfassung der Unterrichtsdaten®
als Religion/Ethik RK erfasst (bislang besuchte er Ethik);
RK wurde mit der Versetzung aus der Klasse GY 7a in die
Klasse GY 8a als aktuelles Unterrichtsfach iibernommen;
zudem wurde dabei der Notenausgleich des vorletzten
Schuljahrs geloscht

bei Klaus wurde bei der ,,Erfassung der Unterrichtsdaten*
die Ausbildungsrichtung MNG und die weitere Fremdspra-
che F erfasst; da zudem eine voraussichtliche Pflichtwieder-
holung erfasst wurde, ersetzt nun MNG die bisherige Aus-
bildungsrichtung NG und F die bisherige 2. Fremdsprache
wurde aus der Klasse GY 7a in die Austrittsklasse GY AUS
versetzt (Austritt); da bei der ,,Erfassung der Klassenzutei-
lung™ bei Max keine neue Klasse erfasst wurde, hat das
Programm aufgrund des vorhandenen Austrittsdatums die
neue Klasse ermittelt (in der Datei der Klassen die erste
Austrittsklasse der Schulart GY)

bei der ,,Erfassung der neuen Unterrichtsdaten* wurde bei
Clarissa eine weitere Fremdsprache erfasst; da aber bei Cla-
rissa auf Seite 3 der Schiilerdaten bereits 4 Fremdsprachen
vorhanden sind, wurde sie nicht versetzt

bei der ,,Erfassung der neuen Unterrichtsdaten* wurde bei
Jorg eine Wiederholung erfasst; da aber bei Jorg auf Seite 4
der Schiilerdaten bereits 4 Wiederholungen vorhanden sind,
wurde er nicht versetzt

ist ein Neueintritt und wurde zundchst in der Klasse VS
NEU erfasst (mit den fiir das Eintrittsjahr aktuellen Unter-
richtsdaten); bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilung® wur-
de Karin der Klasse VS 7a zugeordnet, in die sie nun ver-
setzt wurde

bei Paul wurden bei der ,,Erfassung der Unterrichtsdaten‘
die Wahlpflichtficher Mu und GTB erfasst und die Wahl-
facher ## und KBB (als 1. bzw. 3. Wahlfach); bei der Ver-
setzung aus der Klasse VS 7a in die Klasse VS 8a werden
diese Ficher als aktuelle Unterrichtsfacher iibernommen: Mu
ersetzt das bisherige Wahlpflichtfach Ku, GTB kommt als
neues Wabhlpflichtfach hinzu; das bisherige 1. Wahlfach Ins
wird geloscht, das 2. Wahlfach Fot belassen und als 3. Wahl-
fach KBB eingetragen (bei Erfassung von KBB als 1. Wahl-
fach hitte Paul ebenfalls KBB und Fot als aktuelle Wahlfa-
cher bekommen)

bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilung® wurde vergessen,
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VS Extern

Fehler bereinigen

Im Beispiel:

Abschlieflende
Dateiarbeiten

Stand: September 2006

Cora eine neue Klasse zuzuordnen; Cora konnte daher nicht
versetzt werden

Don Giovanni Agal bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilung* wurde Agal die
Klasse VS 8c zugeordnet; da diese mittlerweile nicht mehr
in der Datei der Klassen ist, konnte Agal nicht versetzt
werden

Rigoletto Sebastian bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilung wurde Sebastian
die Klasse VS 8d zugeordnet; da diese in der Klassendatei
keine Klassenart hat, wurde Sebastian nicht in sie versetzt

Arabella Adelaide  bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilung* wurde Adelaide
die Klasse VS 8e zugeordnet; da diese die Klassenart NEU
hat und in eine Klasse von Neuzugédngen beim Schuljahres-
wechsel nicht versetzt wird, wurde Adelaide nicht versetzt

Cosi-Fan-Tutti Cosi bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilung™ wurde Cosi die
Klasse VS 8a zugeordnet; da mittlerweile bei Cosi auch ein
Austrittsdatum erfasst wurde und dies einer Versetzung in
die 8a widerspricht, wurde Cosi nicht versetzt

Zauber-Flote Walli bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilung* wurde Walli die
Austrittsklasse VS AUS zugeordnet; da mittlerweile bei
Walli das Austrittsdatum wieder geléscht wurde, ist nicht
klar, ob sie nicht doch vorriicken soll; sie wurde daher nicht
in die Austrittsklasse versetzt

Hose Clara die externe QA-Teilnehmerin Clara wurde aus der Klasse
VS Extern in die Austrittsklasse VS AUS versetzt
Jacke Else die externe QA-Teilnehmerin Else wurde aus der Klasse VS

Extern in die Austrittsklasse VS AUS versetzt; da bei der
,Erfassung der Klassenzuteilung™ bei Else keine neue Klasse
erfasst wurde, hat das Programm aufgrund der bisherigen
Klassenart EX die neue Klasse ermittelt (in der Datei der
Klassen die erste Austrittsklasse der Schulart VS)

Fehlende und unstimmige Daten bereinigen Sie bitte mit den Programm-
funktionen ,,neue Unterrichtsdaten erfassen* und ,,Klassenzuteilung er-
fassen® (siche Abschnitte 7.4 und 7.5) oder auch auf Seite 5 der Schiiler-
daten und starten dann die ,,Ausfiihrung der Versetzung™ erneut.
Oleander Clarissa  Schiilerdaten tiberpriifen (Fremdsprachen auf Seite 3 der

Schiilerdaten) oder weitere Fremdsprache l16schen bei ,,neue
Unterrichtsdaten erfassen®

Tulpe Jorg Schiilerdaten iiberpriifen (auf Seite 4 der Schiilerdaten ist
mindestens eine Wiederholung zu viel erfasst)
Carmen Cora die neue Klasse in ,,Klassenzuteilung erfassen‘

Don Giovanni Agal die Klasse VS 8c in der Datei der Klassen wieder erfassen
oder eine andere ,,Klassenzuteilung erfassen‘

Rigoletto Sebastian in der Datei der Klassen die Klassenart der VS 8d erfassen

Arabella Adelaide  in der Datei der Klassen die Klassenart der VS 8e berich-
tigen oder eine andere ,,Klassenzuteilung erfassen*

Cosi-Fan-Tutti Cosi Austrittsdatum 16schen (bei ,,neue Unterrichtsdaten erfas-
sen”) oder Austrittsklasse bei ,,Klassenzuteilung erfassen‘

Zauber-Flote Walli  Austrittsdatum als ,,neue Unterrichtsdaten erfassen* oder
andere ,,Klassenzuteilung erfassen

Wenn alle Klassen vollstédndig versetzt sind, werden in der Datei automa-

tisch einige abschlieBende Arbeiten ausgefiihrt:

- bei den Schiilern wird der Eintrag der geplanten neuen Klasse
(VERS_KLASSE) geloscht,

- bei den Schuldaten wird das Schuljahr iiberpriift und ggf. fortgeschrie-
ben,

- die Schiiler der neuen Klassen werden nach der bei den Klassendaten
festgelegten Sortierung sortiert.

AnschlieBend werden nicht mehr benétigte Klassen (Klassen ohne Schii-
ler) mit einem entsprechenden Hinweis in einer Liste angezeigt und kon-
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Nachtrégliche
Anderungen
der Versetzungen

Nicht vollstindig
ausgefiihrte Versetzung

Nachtrdgliche Aus-
wertungen alter Klassen

Besonderheit
BOS

Besonderheit
BFS, FS

Stand: September 2006

nen in dieser zum Ldschen ausgewahlt werden.

Das Loschen von nicht mehr bendtigten Klassen ist auch spater noch mo-
glich (,,Datei — Klassen®).

Sind nachtriiglich Anderungen in den ausgefiihrten Versetzungen erfor-
derlich, so konnen diese beim einzelnen Schiiler vorgenommen werden
(,,Datei - Schiiler”, Klassenbezeichnungen bei den betroffenen Schiilern
andern).

Bei einer nur teilweise ausgefiihrten Versetzung konnen in Klassenlisten
und Statistiken Schiiler des alten und neuen Schuljahrs vermengt sein. Es
wird deshalb bei begonnener, aber noch nicht abgeschlossener Versetzung
beim Start der Schiilerdatei ein Hinweis eingeblendet, dass vor einer Da-
teiauswertung sinnvollerweise erst die Versetzung abgeschlossen sein
sollte. In das Versetzungsprogramm wird anschlieBend automatisch ver-
zwelgt.

Bei den Listen zur Klassenbildung (siche Abschnitt 7.3) und den Pro-
grammen zur Erfassung der neuen Unterrichtsdaten (siche Abschnitt 7.4)
und der Klassenzuteilungen (siche Abschnitt 7.5) werden versetzte Klas-
sen und Schiiler nicht mehr beriicksichtigt. Bei den Listen zur Klassen-
bildung wird darauf am Bildschirm besonders hingewiesen; den unvoll-
stindig versetzten Klassen wird bei der Klassenbezeichnung ein B (Ver-
setzung begonnen) vorangestellt.

Bei der Ausfiihrung der Versetzung wird die alte Klassenbezeichnung ins
Merkmal VORJAHR_KLASSE iibernommen. Uber dieses Merkmal sind
auch nach Ausfiihrung der Versetzung eventuelle Auswertungen iiber die
Vorjahresklassen moglich.

Im Klassenbogen der Amtlichen Schuldaten der BOS wird bei den Schii-
lern die am Stichtag des Vorjahres besuchte Schulart erhoben. Sie wird
aus dem Merkmal VON_SCHULART (Schiilerdaten Seite 4, ‘am 20. 10.
des Vorjahres besuchte Schulart’) ermittelt.

VON_SCHULART wird dazu bei der Ausfithrung der Versetzung bei
Schiilern, die bereits am Stichtag des Vorjahres in der Jgst. 12 bzw. 13 an
der Schule waren, entsprechend der damals besuchten Klasse automatisch
fortgeschrieben und im Versetzungsprotokoll ausgelistet:

BO1, BO2 bei Wiederholern der Jgst. 12 bzw. 13,

BO1 bei Vorriickern einer Vollzeit- oder Teilzeitklasse der Jgst. 12,

BO2 bei Vorriickern einer Teilzeitklasse 13 - 3. Schuljahr.

Bei Schiilern, die am Stichtag des Vorjahres noch nicht an der Schule
waren bzw. in einer Vorklasse oder der Vorstufe an der Schule waren,
erfolgt keine automatische Fortschreibung der am Stichtag des Vorjahres
besuchten Schulart; im Versetzungsprotokoll wird aber die in der Datei
erfasste Vorjahresschulart zum Uberpriifen ausgelistet. Erforderliche An-
derungen bitte in ,,Datei - Schiiler” (oder mittels einer Sammelédnderung)
bei den betreffenden Schiilern vornehmen.

Bei Austritten erfolgt keine Aktualisierung der am Stichtag des Vorjahres
besuchten Schulart und kein Hinweis im Versetzungsprotokoll.

Im Klassen- und Abgéngerbogen der Amtlichen Schuldaten wird das im
vergangenen Schuljahr besuchte Ausbildungsjahr erhoben. Es wird aus
dem Merkmal ‘Ausbildungsjahr des Vorjahres’ ermittelt (Schiilerdaten
Seite 4, Merkmalsname: VORJAHR AUS]J).

Um das Merkmal nicht zu jedem Statistiktermin manuell pflegen zu miis-
sen, wird es bei Schiilern, die am Schuljahresende bereits an der Schule
waren, bei der Ausfiihrung der Versetzung automatisch fortgeschrieben.
Es wird dazu die am Schuljahresende besuchte Jahrgangsstufe des Schii-
lers (Schiilerdaten Seite 3) und die bei seiner damaligen Klasse vermerkte
‘Jahrgangsstufe, die dem 1. Ausbildungsjahr entspricht’ (Klassendaten
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7.7
Austritte loschen

Voriibergehende
Austritte

Programmaufruf
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Seite 2, Merkmal K _JGST AUSB) verwendet:
VORJAHR AUSJ=JAHRGANGSSTUFE - K JGST AUSB + 1

Fihrt diese Berechnung zu keinem der zulédssigen Werte 1 - 4 (bei FS zu-
dem 9 bei Berufspraktikanten), wird dies im Versetzungsprotokoll ange-
zeigt und das Ausbildungsjahr des Vorjahres auf leer gesetzt. Das Ausbil-
dungsjahr des Vorjahres ist dann bei den betroffenen Schiilern manuell zu
erfassen (ggf. Sammelénderung verwenden).

Die in eine Austrittsklasse versetzten Schiiler/Nichtschiiler werden bei
den Amtlichen Schuldaten (Oktoberstatistik; Abgéngerbogen) noch be-
notigt. Nach Abschluss der Statistikerstellung (inkl. eventueller Riickfr-
agen, also ca. Mirz, April) kdnnen sie - nach Anfertigung einer Siche-
rungskopie! - aus der Datei geldscht werden.

Die Programmfunktion ,,Austritte 16schen® (siche Abbildung 7.7a) fiihrt
diese Loschung pauschal aus und 16scht zugleich auch am Schuljahres-
ende in eine Austrittsklasse versetzte externe Priifungsteilnehmer, die
keine Nichtschiiler sind (werden derzeit bei den Amtlichen Schuldaten
nicht ausgewertet).

W Lisschen ausgetretener Schiiler R d s |

Es werden alle Schiiler geldscht, die in einer Austrittsklasse sind
und deren Austritt vor dem Stichtag oder am Stichtag der Amtlichen
Schuldaten [Oktoberstatistik]

01.10.2003  [GY KOL RS SY5 V3]
20.10.2003 [BAS BFS BOS BS FAK FOS F5 WE)
10.11.2003  [BFS des Gesundheitswesens)

erfolgt ist.

YWurde zuvor eine Sicherungskopie gefertigt?

[zum Lischen von Austritten nach diesem Stichtag bitte das
Programm ab Mirz 200% aufrufen]

Schiiler lischen Abbruch | Hilfe |

Abbildung 7.7a

Voriibergehend ausgetretene Schiiler (wenn z.B. ein Schiiler fiir ein Jahr
an eine Schule ins Ausland geht) sollen vor dem ,,Austritte 16schen®
durch entsprechende Anderung ihrer Klassenbezeichnung in eine Klasse
fiir Neuzugénge (Klassenart NEU) versetzt werden. Thre Daten miissen
dann nach ihrer Riickkehr nicht mehr neu erfasst, sondern nur mehr aktua-
lisiert werden.

Bei den Gymnasien, an denen Auslandsaufenthalte hdufiger auftreten,
kann der Schiiler beim ,,Austritte 16schen® auch in der Austrittsklasse be-
lassen werden, sofern im Merkmal AUSTRITT WOHIN der Schliissel
AUS (=Auslandsaufenthalt) erfasst wurde. Er wird dann beim ,,Austritte
16schen® nicht geldscht und kann nach seiner Riickkehr im neuen Schul-
jahr aus der Austrittsklasse durch Andern der Klassenbezeichnung in die
gewiinschte Klasse versetzt werden.

,Datensatz - Planung nichstes Schuljahr - Austritte 16schen®

Das Programm kann wiederholt aufgerufen werden. Dies ist beispiels-
weise notig, wenn nach dem ersten Aufruf anhand des Loschprotokolls
(s.u.) festgestellt wird, dass bei einigen Schiilern das Austrittsdatum fehlt.

Beim Start der Schiilerdatei im April und im Mai wird an das Loschen der
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Loéschumfang

Austritte erinnert, sofern es bis dahin noch nicht erfolgt ist.

Wird das Programm vor dem 1. Mirz aufgerufen, werden alle Schiiler/
Nichtschiiler geldscht, die in einer Austrittsklasse sind und deren Aus-
trittsdatum (bei Nichtschiilern = Zeugnisdatum) vor dem Stichtag oder am
Stichtag der Amtlichen Schuldaten des vorhergehenden Schuljahres ist:
1. Oktober bei GY, KOL, RS, SVS, VS bzw. 20. Oktober bei BAS, BFS,
BOS, BS, FAK, FOS, FS, WS und 10. November bei Berufsfachschulen
des Gesundheitswesens (ab 2004 ebenfalls 20. Oktober).

Wird das Programm am oder nach dem 1. Mirz aufgerufen, werden alle
Schiiler/Nichtschiiler geldscht, die in einer Austrittsklasse sind und deren
Austrittsdatum/Zeugnisdatum vor dem Stichtag oder am Stichtag der
Amtlichen Schuldaten des aktuellen Schuljahres ist.

Durch diese Unterscheidung wird sichergestellt, dass bei einem verse-
hentlichen Aufruf des Programms die fiir die Amtlichen Schuldaten und
fiir eventuelle Riickfragen noch bendtigten Austritte erhalten bleiben.

Schiiler/Nichtschiiler mit Austrittsdatum nach dem genannten Stichtag
und ausgetretene Schiiler, die nicht in einer Austrittsklasse sind, werden
nicht geloscht.

Klasse

Loschung ausgetretener Schiiler am 09.03.2004 um 10:26:56 Seitel

Vorj.Klasse Name

Geburtsdatum  Austritt Loschung

BS AUS
BS AUS
BS AUS
BS AUS

BS Bau 10  Baumeister Bertram 05.05.1986 31.07.2003 geloscht

BS Bau 12  Glockenputzer Max 10.03.1983 20.12.2003 nicht gel6scht (Stichtag!)

BS Holz 12 Polier Pauli 01.04.1984 --> Austrittsdatum fehlt!

BS Holz 12 Mortelheber Kai 27.03.1984 31.07.2003 --> Problem beim Dateizugriff

VS AUS
VS AUS

VS Externe  Krimi Flicka 03.07.1990 15.07.2003 geloscht
VS Externe ~ Western Dora 15.11.1989 geldscht

Es wurden alle Schiiler der Austrittsklassen geloscht, die vor dem Stichtag oder am Stichtag
01.10.2003 (GY KOL RS SVS VS)

20.10.2003 (BAS BFS BOS BS FAK FOS WS)

ausgetreten sind. Zum Loschen von Austritten nach diesem Stichtag bitte das Programm ab
Mirz 2005 aufrufen.

Schiiler mit --> wurden wegen des angegebenen Fehlers nicht geloscht.

=== Ende der Loschung ===

Loschprotokoll

Beispiel:

Stand: September 2006

Abbildung 7.7b

Die geloschten Schiiler/Nichtschiiler/externen Priifungsteilnehmer wer-
den mit ihrer Vorjahresklasse, ihrem Geburtsdatum und ihrem Austritts-
datum/Zeugnisdatum protokolliert (Abbildung 7.7b). Nicht geloschte
Schiiler/Nichtschiiler/externe Priifungsteilnehmer der Austrittsklassen
(Austritts-/Zeugnisdatum nach dem Stichtag, Austrittsdatum fehlt, Pro-
bleme beim Dateizugriff) werden ebenfalls protokolliert.

Das Loschprotokoll soll zu den Unterlagen der Schule genommen
werden.

Baumeister Bertram geloscht, da der Austritt vor dem Stichtag 20.10.2003 der
letzten Amtlichen Schuldaten war

Glockenputzer Max Max wurde bei seinem Austritt im Dezember 2003 und
nicht erst am Schuljahresende in die Austrittsklasse versetzt
(Einzelversetzung); er wurde nicht geloscht, da er im Sep-
tember 2004 noch bei den Amtlichen Schuldaten benétigt
wird

Polier Pauli Pauli wurde nicht geldscht, da bei ihm kein Austrittsdatum
erfasst ist und damit nicht klar ist, ob er im September 2004
noch bei den Amtlichen Schuldaten bendtigt wird oder
nicht; bitte das Austrittsdatum noch erfassen und dann
,Austritte 16schen‘ erneut aufrufen
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Jahrgangsstufe
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Wiederholungsjahrgang

Beachte:

Austretende Schiiler

7.9
Steuerung der
Versetzungsprogramme

Fortschreiben der
Versetzungsklasse
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Mortelheber Kai Kai wurde nicht gelscht, da bei ihm ein Fehler auf der
Platte vorliegt.

Krimi Flicka geloscht, da der Austritt vor dem Stichtag 1.10.2003 der
letzten Amtlichen Schuldaten war

Western Dora externe Priifungsteilnehmer miissen kein Austrittsdatum
haben und werden (in den Monaten Marz-Juni) trotzdem
durch ,,Austritte 16schen geloscht (im Juli bis Februar
werden sie nicht geldscht, um einem versehentlichen Lo-
schen vorzubeugen)

Im Folgenden sind einige Details der Datenfortschreibung bei der ,,Aus-
filhrung der Versetzung™ beschrieben, die bei der Kldrung besonderer
Fragen hilfreich sein konnen.

Bei der ,,Ausfithrung der Versetzung* wird die Jahrgangsstufe der Schiiler
wie folgt fortgeschrieben:

Vorriicker  Jahrgangsstufe des Schiilers wird um 1 hochgesetzt
(nicht bei BOS Teilzeit 12/1 — Teilzeit 12/2 bzw. Teilzeit
13/1 — Teilzeit 13/2, nicht bei FOS Teilzeit 12/1— Teilzeit
12/2 und nicht bei SVS 1 — 1A; Schiiler einer schulvorbe-
reitenden Einrichtung (nur an SVS) bekommen beim ,,Vor-
riicken* stets die Jahrgangsstufe 1).

Austritte Jahrgangsstufe des Schiilers bleibt.
Wiederholer Jahrgangsstufe des Schiilers bleibt.
Neuzugang Jahrgangsstufe des Schiilers bleibt.

Wird beim Erfassen des Schiilers (in der normalen Datenmaske oder in
der speziellen Ersterfassungsmaske) keine Jahrgangsstufe eingegeben, so
wird als Jahrgangsstufe die der Klasse - also der Klasse der Neuzugénge -
iibernommen. Diese bleibt dann bei der ,,Ausfithrung der Versetzung* un-
verdndert. Dasselbe gilt bei einem ‘Schulwechsel’.

Wird bei ,,neue Unterrichtsdaten erfassen® eine potentielle Wiederholung
eingetragen, so wird diese bei ,,Versetzung ausfiihren in die Wiederho-
lungsmerkmale des Schiilers iibernommen (Schiilerdaten Seite 4, Wieder-
holungsart und Wiederholungsjahrgangsstufe).

Bei der Ausfiihrung der Versetzung wird nicht programmmaéBig iiberpriift,
ob die neue Klasse zum Vorriicken bzw. Wiederholen des Schiilers passt.
Dazu bitte nach Ausfithrung der Versetzung eine Datenpriifung ausfiihren
(,,Datensatz - Datenpriifung*, Stammdaten) oder die Wiederholungen an-
hand einer Liste der aktuellen Wiederholer iiberpriifen.

Bei austretenden Schiilern werden im Unterschied zu Vorriickern, Wie-
derholern und Neuzugéngen evtl. erfasste neue Unterrichtsdaten nicht als
aktuelle Unterrichtsdaten iibernommen, sondern in den entsprechenden
vorldufigen Merkmalen (VERS_*) belassen.

Bei Schiilern, die sich bereits vor ,,Ausfithrung der Versetzung® in einer
Austrittsklasse befinden, finden keine Datenfortschreibungen statt.

Im Folgenden sind einige Interna der Versetzungsprogramme zusammen-
gestellt, die bei besonderen Fragen weiterhelfen konnen.

Bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilung® wird die geplante neue Klasse
des Schiilers im Merkmal Versetzungsklasse (VERS KL ASSE) seines
Datensatzes (Datei DSchueler) gespeichert. Bei einem eventuellen ‘Riick-
versetzen” wird die Versetzungsklasse wieder geloscht.

Bei der ,,Ausfiihrung der Versetzung™ wird bei den versetzten Schiilern
im Merkmal der Versetzungsklasse ein ‘****versetzt’ gespeichert.

Wenn die Ausfiihrung der Versetzung bei allen Klassen vollstindig er-
folgt ist, wird bei jedem Schiiler das “****versetzt’ geloscht.
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Aus dem Inhalt der Versetzungsklassen der Schiiler wird der Stand der
Planungsarbeiten und der Versetzung zum neuen Schuljahr ermittelt:

Bei den ,,Listen zur Klassenbildung®, bei der ,,Erfassung der Unter-
richtsdaten und bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilung* werden

- Schiiler mit ‘****versetzt’ nicht beriicksichtigt,

- Klassen, in denen alle Schiiler ein “****versetzt’ haben, bei den alten
Klassen nicht angezeigt (diese Klassen sind vollstidndig versetzt),

- geplante neue Klassen, die bei keinem Schiiler als Versetzungsklasse
erfasst sind, durch eine vorangestellte Klammer als ‘leere’ Klassen ge-
kennzeichnet.

Bei den ,,Listen zur Klassenbildung*

- wird zudem eingeblendet, dass mit der Ausfithrung der Versetzung be-
reits begonnen wurde, wenn mindestens ein Schiiler (einer Nicht-Aus-
trittsklasse) ein “****versetzt’ hat,

- werden zudem alte Klassen durch ein vorangestelltes B (Versetzung
begonnen) gekennzeichnet, wenn sie bei mindestens einem Schiiler als
Vorjahres-Klasse erfasst sind und dieser Schiiler zudem ein “****ver-
setzt’ hat.

Bei der ,,Erfassung der Klassenzuteilungen‘

- wird zudem den alten Klassen ein b vorangestellt (Planung begonnen),
wenn mindestens ein, aber nicht alle Schiiler der Klasse eine Verset-
zungsklasse haben,

wird zudem den alten Klassen ein v vorangestellt (Planung vollstindig),
wenn alle Schiiler der Klasse eine Versetzungsklasse haben,

werden im Fenster der Klasseniibersicht einer alten Klasse Schiiler mit
“kFxEyersetzt’ angezeigt (diese Schiiler sind bereits in diese Klasse ver-
setzt worden; in der Spalte der neuen Klasse wird bei ihnen ein ‘ver-
setzt” ausgegeben; sie kdnnen nicht markiert werden).

Bei der ,,Ausfiihrung der Versetzung*

wird eingeblendet ,,Es wurden bereits Versetzungen ausgefiihrt™, wenn
mindestens ein Schiiler (einer Nicht-Austrittsklasse) ein “****versetzt’
hat, aber noch keine Klasse vollstindig versetzt wurde (in diesem Falle
wiirde eingeblendet ,,Es wurden bereits einige Klassen versetzt™ bzw.
,,Alle Klassen sind versetzt™),

werden Klassen, in denen alle Schiiler ein ‘****versetzt’ haben, bei den
bisherigen Klassen nicht angezeigt (diese Klassen sind vollstindig ver-
setzt),

wird bisherigen Klassen ein B vorangestellt (Versetzung begonnen),
wenn sie bei mindestens einem Schiiler als Vorjahres-Klasse erfasst
sind und dieser Schiiler zudem ein “****versetzt’ hat,

werden beim Versetzen einer Klasse Schiiler mit ‘****versetzt’ nicht
nochmals versetzt,

werden in der Liste der vollstindig versetzten Klassen jene angezeigt,
die bei mindestens einem Schiiler mit “****versetzt’ als Vorjahres-
Klasse erfasst sind, die in der Klassendatei sind, und bei keinem Schiiler
bzw. keinem Schiiler ohne ‘****versetzt’ als aktuelle Klasse erfasst
sind,

werden die Abschlussarbeiten der Ausfithrung der Versetzung eingelei-
tet, sobald alle Schiiler (der Nicht-Austrittsklassen) ein “****versetzt’
haben.

Beim Start der Schiilerdatei wird

- zur Ausfithrung der Versetzung verzweigt, wenn mindestens ein Schiiler
einer Nicht-Austrittsklasse ein “****versetzt’ hat (mit der Ausfiihrung
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der Versetzung wurde in diesem Fall begonnen, diese wurde aber noch
nicht abgeschlossen),

- zu den Abschlussarbeiten der Ausfithrung der Versetzung verzweigt,
wenn alle Schiiler der Nicht-Austrittsklassen ein ‘****versetzt’ haben
(erforderlich, wenn der letzte Schiiler ohne ‘****versetzt’ aus der Datei
geldscht wurde oder bei ihm das “****versetzt’ mit einer Sammelédnde-
rung gesetzt wurde),

- im April und Mai zur Léschung der Austritte verzweigt, wenn kein
Schiiler ein “****versetzt hat’ und in einer Austrittsklasse Schiiler sind,
die vor oder am Stichtag der letzten Amtlichen Schuldaten ausgetreten
sind.

Angezeigtes Schuljahr Das alte Schuljahr wird aus den Daten der Schule entnommen (,,Datei -
Schule(n)*), das neue daraus berechnet. Werden mehrere Schulen in der
Datei gefiihrt, wird das Schuljahr des ersten Datensatzes der Datei der
Schulen verwendet.

Systemdatum Widerspricht das Systemdatum (=Tagesdatum des Rechners) dem Schul-
jahr, wird am Bildschirm ein entsprechender Hinweis angezeigt.

Beim Aufruf von ,,Versetzung ausfiihren* im Oktober ... Juni wird am
Bildschirm darauf hingewiesen, dass in diesen Monaten die Ausfiihrung
einer Versetzung zum Schuljahresende ungewohnlich ist.

7.10
Riickgingigmachen der Wird versehentlich eine Versetzung am Schuljahresende eingeleitet, so
Versetzungen kann diese dahingehend riickgéngig gemacht werden, dass die versetzten

Schiiler wieder ihren vorherigen Klassen zugeordnet werden. Diese Mog-
lichkeit besteht allerdings nur dann, wenn noch nicht alle Schiiler versetzt
wurden (Abbildung 7.10, Schaltfliche ‘Riickgéngigmachen’).

Von den bei der Versetzung automatisch ablaufenden Dateiaktualisierun-
gen (siehe Abschnitt 7.6, erster Absatz) wird beim Riickgéngigmachen
nur die Jahrgangsstufe zuriickgesetzt. Alle weiteren sind per Hand zu-
riickzusetzen (,,Datei - Schiiler oder mittels Sammelénderungen).

Riickgangigmachen EHE
Riickgangigmachen von Planungen zum nachsten Schuljahr

11 Bereits erfasste neue Unterrichtsdaten kiénnen (sofern die Wersetzung noch nicht ausgefihrt wur-
dell unmittelbar unter "Datensatz - Planung nachstes Schuljahr - neue Unterrichtsdaten erfassen”
wieder geldscht werden (# bei den entsprechenden Merkmalen eintragen) ader mittels einer Sam-
melanderung geldscht werden (Merkmale 'neue Ausbildungsrichtung'. ., ebenfalls # eintragen).

2) Bereits vorgenommene Klassenzuteilungen kinnen (sofern die Wersetzung noch nicht ausgefithrt
wurdel) unmittelbar unter "Datensatz - Planung nachstes Schuljahr - Klassenzuteilung erfassen”
wieder geldscht werden (die betroffenen Schiler aus den geplanten Klassen in ihre urspringlichen
Klassen rickversetzen’) oder mittels einer Sammelanderung geloscht werden (Merkmal ‘neue Klas-
se, #eintragen) . Bei der Klassenzuteilung angelegte zusdtzliche Klassen kénnen unter "Datei -
Klassen" wieder gelascht werden..

31 WWurde versehentlich bei einigen Klassen die Versetzung ausgefiihrt, so kann die folgende Schalt-
flache diese weitgehend rickgangig machen (im ausgegebenen Protokoll edolgen Hinweise zu den
erforderlichen manuellen Macharbeiten). Beguemer wire es allerdings,
auf eine vor der Wersetzung gefertigte Sicherungskopie zurickzugreifen.
Sobald bei allen Klassen die Versetzung wollstandig ausgefihrt ist und die anschlieenden Ab-
schlussarbeiten automatisch abgelaufen sind, missen - wenn auf keine Sicherungskopie zurlckge-
griffen werden kann - bei jedem Schiler die alten aktuellen Unterrichtsdaten und die alten “orjahres-
daten manuell berichtigt werden.

4) "Awstritte loschen” ldscht nur Schiler, die fir amtliche Statistiken nicht mehr bendtigt werden.
Sollten die geloschten Schiler fir andere Auswertungen noch bendtigt werden, so greifen Sie bitte
auf die Sicherungskopie des letzten Standes zurick oder erfassen Sie die geldschten Schiler
erneut, ; -

Riickgdngigmachen

T Beenden

Abbildung 7.10

Stand: September 2006 7-27
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Erfassung eines Schiilers
wihrend der Versetzung

7.12
Priifen des
Versetzungszustandes

Stand: September 2006

Wurden viele Schiiler versehentlich versetzt, wird es giinstiger sein, von
einer Sicherungskopie der Schiilerdaten auszugehen, als ein Riickgidngig-
machen aufzurufen.

Eine Ubersicht iiber mogliche Probleme bei der ,,Ausfiihrung der Verset-
zung" und Méglichkeiten zur Problembehebung ist in Abschnitt X.3 ent-
halten.

,Datensatz - Planung nédchstes Schuljahr - Versetzung stornieren®

Bei jedem Schiiler wird protokolliert, in welche Klasse er zurtickversetzt
wurde. Anschlieend an die Protokollierung der Schiiler wird auf erfor-
derliche Dateniiberpriifungen hingewiesen.

Neuzuginge zum kommenden Schuljahr (siehe auch Abschnitt 7.1)
kdnnen prinzipiell jederzeit, also auch wahrend der Ausfithrung der Ver-
setzung, erfasst werden.

Des Uberblicks halber ist es aber ratsam, nach Beginn der Ausfiihrung der
Versetzung mit der Erfassung weiterer Neuzugiinge zum kommenden
Schuljahr zu warten, bis die Ausfithrung der Versetzung vollstindig ab-
geschlossen ist. Die neuen Schiiler konnen anschlieBend unmittelbar in
ihrer neuen Klasse erfasst werden.

Neuzuginge zum aktuellen Schuljahr kdnnen ebenfalls jederzeit erfasst
werden, insbesondere also auch nach Beginn der ,,Erfassung der neuen
Unterrichtsdaten* und der ,,Erfassung der Klassenzuteilungen®.

Der Stand der Planungen zum neuen Schuljahr und der Stand der Ausfiih-
rung der Versetzung am Schuljahresende kann mit der Programmfunktion

»Datensatz - Datenpriifung* - ‘Versetzungszustand’

ermittelt und ausgelistet werden. Es gibt dabei die Wahlmoglichkeit zwi-
schen einem kurzem und einem ausfiihrlichen Protokoll. Das kurze Proto-
koll listet bei jeder Klasse den Planungs- und Versetzungsstand aus; das
ausfiihrliche gibt zudem Auskiinfte iiber den Planungs- und Versetzungs-
stand einzelner Schiiler.

Die Priifung des Versetzungszustandes hilft insbesondere beim Aufspiiren
von Fehlern und Unklarheiten im Zusammenhang mit den Planungen zum
neuen Schuljahr und der Ausfithrung der Versetzung weiter.
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