Ausdruck vom 23. Méarz 2022

Amtliche Schuldaten 2021/22

Teilbereich: Lehrer und Unterrichtsverteilung
Hinweise und Schlusselverzeichnis fur Schulart

1.

Hinweise zum Lehrerteil:

Im vorliegenden Dokument werden fir die Schulen wichtige schulartiibergreifende wie schulartspezifi-
sche Hinweise zur Erhebung der Lehrer- und Unterrichtsdaten im Rahmen des Verfahrens ,Amtliche
Schuldaten” gegeben.

Von der berichtenden Schule ist jede langerfristig eingesetzte und eigenverantwortlich unterrichtende
Lehrkraft zu erfassen und zu melden, unabhangig davon, wer die Lehrkraft bezahlt, also auch privat
angestelltes Personal an nichtstaatlichen Schulen. Im Einzelnen sind fir nachfolgende Personengruppen
Daten Uber die Verhaltnisse zum Stichtag bereitzustellen:

— Lehrkréfte, die

(0]

an der berichtenden Schule am Stichtag eingesetzt sind und dort eigenverantwortlich Unterricht
erteilen oder fur aufBerunterrichtliche Tatigkeiten Anrechnungsstunden erhalten. Dazu gehdren
auch Aushilfslehrkrafte, Pfarrer/Geistliche, Religionslehrkrafte im Kirchendienst, heilpAdagogische
Forderlehrer, heilpadagogische Unterrichtshilfen, Férderlehrer und Lehrkréfte im Vorbereitungs-
dienst, die eigenverantwortlich Unterricht erteilen sowie an beruflichen Schulen Lehrkréfte, die
wegen der Unterrichtsorganisation in der Stichwoche keinen Unterricht erteilen. Insbesondere sind
an beruflichen Schulen von der federfiihrenden Schule (Seminarschule) auch Referendare mit den
umgerechneten Jahreswochenstunden zu melden, die im zweiten Halbjahr des 1. Ausbildungsjah-
res eigenverantwortlichen Unterricht erteilen,

als Mobile Reserven oder Aushilfen fir Elternzeit die berichtende Schule am Stichtag als Stamm-
schule haben und nicht an einer anderen Schule langerfristig - d.h. voraussichtlich noch fir min-
destens 4 Wochen - eingesetzt sind.

als Mobile Reserven oder Aushilfen fiir Elternzeit an der berichtenden Schule am Stichtag fir eine
l&ngerfristig - d.h. voraussichtlich noch fur mindestens 4 Wochen - abwesende Lehrkraft einge-
setzt sind (vgl. hierzu die Erlauterungen zum Feld ,Einsatz als Mobile Reserve/Aushilfe fir Eltern-
zeit").

mit Dienstbeziigen abwesend und deshalb laut Stundenplan nicht zum Unterrichtseinsatz vorge-
sehen sind (z.B. wegen langerer Krankheit, Kur, Mutterschutz).

am Stichtag des Vorjahres als voll- oder teilzeitbeschéaftigte Lehrkraft an der berichtenden Schule
ausschlieB3lich oder tberwiegend tatig waren und am diesjahrigen Stichtag dort nicht mehr einge-
setzt sind. In diesen Féllen sind bzgl. der Lehrkraft nur Personenkennzahl, Name, Vorname, Ge-
schlecht, Abgangsgrund und Beschéftigungsverhaltnis (des Vorjahres) zu melden.

sich in der Freistellungsphase der Altersteilzeit im Blockmodell (Beschaftigungsverhaltnis = WF)
oder im Freistellungsjahr des Freistellungsmodells (Beschéaftigungsverhéltnis = WO) befinden.

bereits vor dem Stichtag des Vorjahres abgegangen sind, aber noch nicht endgiltig aus dem
Schuldienst ausgeschieden sind. Zum Beispiel bei Elternzeit, Beurlaubung aus familien- oder ar-




2.

beitsmarktbezogenen Griinden, bei voller Abordnung fur eine Tatigkeit aul3erhalb des Schuldiens-
tes (z.B. Staatsministerium, ISB, Akademie flr Lehrerfortbildung und Personalfiihrung, Hochschu-
le), Vermittlung in den Auslandsschuldienst durch das Bundesverwaltungsamt. Fir diese Lehrkraf-

te sind nur Personenkennzahl, Name, Vorname, Geschlecht, Beschéaftigungsverhaltnis (Schlissel

WB) und ehemaliger Dienstherr/Arbeitgeber anzugeben.

Sonstiges Personal der Schulen zur sonderpddagogischen Forderung (Férderzentren),

o0 das nur oder weit Uberwiegend in der Schulvorbereitenden Einrichtung (SVE) oder in der Mobilen

Sonderpadagogischen Hilfe (MSH) tatig ist. Hierfur ist beim Merkmal Beschaftigungsverhaltnis der
Schlissel ,WS* vorgesehen. Dies gilt auch fir Therapie- und Pflegekrafte, die nur oder weit tber-
wiegend in der SVE tatig sind.

das im Rahmen der Ausbildung als Berufspraktikant bzw. Erzieherpraktikant an der SVE einge-
setzt ist. Hierflr ist beim Beschéaftigungsverhaltnis der Schlissel ,RP“ bzw. ,RE" vorgesehen.

das nicht im Unterricht im Klassenverband oder in Unterrichtsgruppen sondern nur im Einzelunter-
richt oder fur die Betreuung der Kinder eingesetzt ist (z.B. Therapiekréafte oder Pflegekrafte, sofern
diese nicht nur oder weit Uiberwiegend in der SVE tatig sind, vgl. oben). Bei diesem Personenkreis
wird im Merkmal Beschaftigungsverhaltnis der Schlissel ,WT* gemeldet. Als Unterrichtspflichtzeit
wird in diesem Fall die regulare Wochenarbeitszeit (ggf. gerundet) in Zeitstunden angegeben.

— Team-Lehrkrafte

Die betreffenden Aushilfsnehmer sind als sog. ,Teamlehrkrafte® gemeinsam mit den Stammlehrkraf-
ten fur Unterricht und Erziehung tatig. Die Teamlehrkrafte Ubernehmen den Prasenzunterricht einer
Lehrkraft, die coronabedingt nicht selbst vor der Klasse stehen kann und arbeiten bei der Unterrichts-
vor- und -nachbereitung oder bei der Korrektur eng mit dieser Stammlehrkraft zusammen.

0 Wichtig: Der Unterricht an sich wird, unabhéngig von der Teamlehrkraft, bei der Stammlehrkraft

verbucht (in der Matrix oder beim besonderen Unterricht).

Fur Lehrkréafte, die nur als Teamlehrkréfte téatig werden, sind folgende Eintragungen vorgesehen:

Merkmal Beschaftigungsverhaltnis: Schlussel ,WpP*

Merkmal Anrechnungsstunden: Die im Vertrag fur die Tatigkeit als Teamlehrkraft festgelegte Stun-
denzahl ist unter Anrechnungsstunden mit Schltssel wt [01] ,Einsatz als Teamlehrkraft* zu verbu-
chen. Keine Eintragungen bei Unterricht!

Merkmal Unterrichtspflichtzeit: Diese im Vertrag fur die Tatigkeit als Teamlehrkraft festgelegte
Stundenzahl ist auch als Unterrichtspflichtzeit einzutragen.

Fur Lehrkrafte, die neben einem anderen Einsatz an der gleichen Schule zusétzlich als Teamlehr-
kraft eingesetzt werden, gilt:

Merkmal Beschaftigungsverhéaltnis: je nach Umfang des gesamten Einsatzes siehe ,Beschéfti-
gungsverhaltnis Merkmal 18“, kein Eintrag ,WP*

Merkmal Anrechnungsstunden: Die im Vertrag fur die Tatigkeit als Teamlehrkraft festgelegte Stun-
denzahl ist unter Anrechnungsstunden mit Schlussel wt [01] ,Einsatz als Teamlehrkraft* zu verbu-
chen.

Merkmal Unterrichtspflichtzeit: Diese im Vertrag fur die Tatigkeit als Teamlehrkraft festgelegte
Stundenzabhl ist zur bereits vorhandenen Unterrichtspflichtzeit zu addieren. Es gilt:

UPZ = UPZ ohne Stunden als Teamlehrkraft + Stunden als Teamlehrkraft

«— | K
Al
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Bei jeder zu meldenden Person ist zu iberpriifen, ob aufgrund einer Anderung des Beschéftigungsver-

haltnisses ein Zugang bzw. Abgang anzugeben ist.

— Lehrkrafte, die pandemiebedingt nicht im Unterricht eingesetzt werden kénnen

Diese Personen werden ganz normal erfasst. Die aul3erunterrichtlichen Tatigkeiten bei pandemiebeding-
tem Beschaftigungsverbot (PAUL-Stunden) werden beim Merkmal ,Anrechnungsstunden* (Merkmal-
nummer 70) mit dem Schliissel wn [02] verbucht.

— Lehrkréafte fir das Férderprogramm ,gemeinsam.Bricken.bauen*

Die hierfur befristet angestellten Unterstitzungskréafte werden wie normale befristete Angestellte erfasst.
Der Unterrichtseinsatz wird beim ,besonderen Unterricht* mit dem Fach gBb [505] ,gemein-
sam.Briicken.bauen® und der Unterrichtsart w ,Wahl-/Férderunterricht* (FS, BFS, BFG, BS) bzw. e ,Er-
ganzungs- und Foérderunterricht* (FOS, BOS) bzw. f ,Forderunterricht* (WS) und dem entsprechenden
Stundenumfang eingegeben.

Nicht zu melden sind von der berichtenden Schule

— Lehrkrafte im Vorbereitungsdienst bzw. Forderlehrer, wenn diese keinen eigenverantwortlichen Unter-+—

richt erteilen.

— im Bereich offentlicher Schulen Lehrkrafte, die bereits vor dem Vorjahresstichtag mit ihrer vollen Un-
terrichtspflichtzeit einem privaten Schultrager zugeordnet wurden. Uber diese Lehrkréafte berichtet
ausschlief3lich die Einsatzschule.

— Lehrkrafte, die als Mobile Reserve oder Aushilfe fir Elternzeit an der berichtenden Schule eingesetzt
sind, dort nur kurzfristig - d.h. voraussichtlich nur noch weniger als 4 Wochen - abwesendes Lehrper-
sonal ersetzen und deren Stammschule nicht die berichtende Schule ist. Diese Lehrkréafte werden
von der Stammschule gemeldet.

— Lehrkrafte, die erst nach dem Stichtag den Dienst antreten und am Stichtag an einer anderen Schule
eingesetzt sind.

Welche Merkmale fir die einzelne Lehrkraft in Frage kommen, hangt vom Beschaftigungsverhaltnis und
vom Schultrager ab.

In den Erlauterungen zu den jeweiligen Merkmalen sind die entsprechenden Feldnamen von WinLD und
zusatzlich Merkmalsnummern ausgewiesen. Letztere dienen der Beschreibung der ASD-Meldedatei
(siehe ,Amtliche Schuldaten” ,Datensatz- und Merkmalsbeschreibung").

Bei den Merkmalswerten ist an erster Stelle der Eingabewert von WinLD und dann eine Erlauterung an-
gegeben. Die in der elektronischen Meldung an die Schulaufsicht jeweils verwendeten Werte sind nach-
folgend, meist in eckigen Klammern, angegeben.



Hinweise zu den einzelnen Merkmalen:

Schulnummer (,Datei - Schule*)

Die korrekte Eintragung der (vierstelligen) Schulnummer ist unabdingbar fiir die schulbezogene Verarbei-
tung der Daten. An beruflichen Schulzentren dirfen nicht die ,Z-Nummern“ verwendet werden, sondern
jede einzelne Schule muss ihre Daten unter ihrer eigenen Schulnummer melden.

Personenkennzahl (,Person - P.Kennzahl“) bzw. Geburtsdatum

Die Personenkennzahl dient zum Abgleich der Lehrerdaten (z.B. mit dem Vorjahr) und besteht aus

— einer zweistelligen Unterscheidungszahl zur Unterscheidung von Personen mit gleichem Geburtsda-

tum,
— dem sechsstelligen Geburtsdatum (TTMMJJ; Tag, Monat, Jahr),
— einer einstelligen Prifziffer.

Bei Neuerfassungen ist nur das Geburtsdatum in sechsstelliger Form (TTMMJJ; z. B. 070867 fur 7. Au-
gust 1967) an den entsprechenden Stellen einzutragen. Ohne Geburtsdatum kénnen die Lehrerdaten
nicht verarbeitet werden! Die Stellen flr Unterscheidungszahl und Prufziffer sind in diesem Fall freizulas-
sen.

Keinesfalls ist dann die Personenkennzahl (Stammnummer) der Bezligestelle zu verwenden.

Familienname (,Person - Name"“ bzw. Merkmalnummer 04)

Fir den Familiennamen der Lehrkraft stehen 30 Zeichen zur Verfigung. Langere Namen sind geeignet
abzukurzen.

Vorname (,Person - Vornamen*“ bzw. Merkmalnummer 05)

In der Regel genligt die Angabe eines Vornamens laut Geburtsurkunde (meist erster Vorname). Bei Neu-
erfassungen und in Zweifelsféallen, vor allem wenn nicht der erste Vorname laut Geburtsurkunde als bli-
cher Vorname beniitzt wird, sind mehrere Vornamen einzutragen.

Bei Ordensangehdrigen ist nachfolgend der Ordensname in der Ublichen abgeklrzten Form anzugeben
(z.B. Luisa Sr. Maria, Hildegard M. Cécilie, Josef P. Bernhard).

Geburtsname (,Person - Geburtsname* bzw. Merkmalnummer 11)

Bei der Neuerfassung einer Lehrkraft (z.B. Neuzugang, Referendar) oder bei Namensanderungen (z. B.
durch Heirat) ist ggf. der Geburtsname anzugeben.

Namensbestandteile (,Person - v Namensb.” und ,Person - n Namensb.“ bzw. Merkmalnummer 12)

In diesem Merkmal werden alle vorangestellten Namensbestandteile wie Adelszusatze (z.B. von, Frhr.
v.) und akademische Grade (z.B. Dr.) erfasst. Hier eingegebene Namensbestandteile dirfen beim Fami-
lienname nicht mehr aufgefiihrt werden.

Fiar Titel bzw. Amtsbezeichnungen (z.B. Pfarrer, Rektor) ist dagegen das Merkmal ,Amts-/Dienst-
/Berufsbezeichnung” zu verwenden.
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Namenskdurzel (,Person - Kirzel* bzw. Merkmalnummer 08)

In der Schule verwendetes Namenskurzel der Lehrkraft, das schulintern in den Unterrichtsverteilungsda-
ten zur Zuordnung der Unterrichtseinheiten zu den Lehrkraften dient.

Geschlecht (,Person - Geschlecht” bzw. Merkmalnummer 07)

Zu verwendende Schlissel:

Geschlecht

Staatsangehdrigkeit (,Person - Staatsang.” bzw. Merkmalnummer 10)

Zu verwendende Schlissel:

Staatsangeh

Beschaftigungsverhaltnis (,Dienst - Beschaft.Verh." bzw. Merkmalnummer 18)

Grundlegend fur die Angabe des Beschaftigungsverhaltnisses ist der Vergleich der individuellen Unter-
richtspflichtzeit (UPZ, vgl. auch die Erlauterungen dort) der jeweiligen Lehrkraft mit der vorgeschriebenen
Pflichtstundenzahl (Regelstundenmall) einer vollzeitbeschéaftigten Lehrkraft vergleichbarer Ausbildung
und Tatigkeit. Hieraus ergibt sich das Beschéaftigungsverhéltnis, das die nachfolgenden Kategorien um-

fasst:

Vollzeitbeschéftigte Lehrkraft: (Schlissel V*).

Hierzu zahlen auch Trainees an beruflichen Schulen (mit Unterrichtseinsatz 12 oder 18 Stunden, UPZ =
24, die restlichen Stunden sind bei ,sonstige ErmaRigungen” einzutragen; Rechtsverhéltnis AB).

Teilzeitbeschaftigte Lehrkraft: (Schllssel T*) Die UPZ der Lehrkraft umfasst mindestens die Halfte, aber
weniger als das Ganze der vollen Pflichtstundenzahl.

Unterhéalftig beschéftigte Lehrkraft: (Schlissel W*) Die UPZ der Lehrkraft umfasst weniger als die Halfte

der vollen Pflichtstundenzahl. Hierzu zéhlen auch Lehrkrafte,

— die aktuell nicht fir den Schulbereich zur Verfiigung stehen, wie z. B. Lehrkrafte, die weiterhin beur-
laubt sind (Schliissel WB),

— sich in der Freistellungsphase eines Arbeitszeitmodells befinden (Schlissel WF, WO).

Lehrkrafte im Vorbereitungsdienst und Berufspraktikanten bzw. Erzieherpraktikanten an den Schulvorbe-
reitenden Einrichtungen (Schlissel R*).

Als Teamlehrkréfte eingesetzte Aushilfsnehmer werden i. d. R. unter dem Schlissel WP gemeldet. (sie-
he Hinweise im Einleitungstext).

Der zweite Buchstabe jedes Schlissels beschreibt weitere fir die Schulverwaltung relevante Sachver-
halte (z.B. Einsatz an der berichtenden Schule ,uberwiegend” oder ,mit dem geringeren Teil*, Inan-
spruchnahme von Altersteilzeit, Teilnahme am Freistellungsmodell).

Bei der Angabe des Beschaftigungsverhaltnisses ist unbedingt darauf zu achten, dass jede voll- oder
teilzeitbeschéftigte Lehrkraft von genau einer Schule als "liberwiegend an der berichtenden Schule tétig"
gemeldet wird. Ist die Lehrkraft nach den am Stichtag geltenden Stundenplanen an mehreren Schulen
eingesetzt, wird sie von der Schule als "Uberwiegend tatig" gemeldet, auf die der groRte Teil der Unter-
richts- und Anrechnungsstunden der Lehrkraft entfallt. Im Falle anné&hernd gleicher Stundenzahl an meh-
reren Schulen wird die Lehrkraft von der Stammschule als "iberwiegend tatig" gemeldet.
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Bei Lehrkraften, die nur als Abgang gemeldet werden (siehe Merkmal ,Abgang“ Feldnummer 31), ist —
sofern nicht ein Abgang in eine Freistellungsphase vorliegt — das Beschéftigungsverhaltnis des Vorjahres
anzugeben und die UPZ gleich 0 zu setzen.

Besondere Aufmerksamkeit ist vor allem in den folgenden Féllen geboten:

— Lehrkrafte mit Altersteilzeit in der Ansparphase des Blockmodells sowie Lehrkréfte in der Arbeitspha- *@
se des Freistellungsmodells gelten im Rahmen dieser Erhebung als vollzeitbeschéftigt (Schlissel VB,
VF bzw. VA), wenn sie mit voller Pflichtstundenzahl (Regelstundenmal) eingesetzt sind.

— Lehrkrafte mit Altersteilzeit im Teilzeitmodell gelten als teilzeitbeschéaftigt (Schlussel TV bzw. TA),
wenn sie wahrend der Altersteilzeitphase durchschnittlich mit der Hélfte der Unterrichtspflichtzeit ein-
gesetzt sind, also vorher vollzeitbeschaftigt waren. (Geringfligige Abweichungen von einem Einsatz
mit 50 % der Unterrichtspflichtzeit, die sich in manchen Fallen zwangslaufig durch Auf- bzw. Abrun-
dungen auf ganze Stunden ergeben, sind dabei nicht zu berticksichtigen). In den anderen Fallen gel-
ten Lehrkrafte mit Altersteilzeit im Teilzeitmodell als mit weniger als der Halfte der Unterrichtspflicht-
zeit eingesetzt (Schlissel TT).

— Sonstige teilzeitbeschéftigte Lehrkrafte (im rechtlichen Sinn), die mit weniger als der Halfte der vollen
Unterrichtspflichtzeit als Beamte eingesetzt sind, werden entsprechend ihrem Beschaftigungsumfang
mit dem gesonderten Schlissel TU (Altersteilzeit in der Ansparphase des Blockmodells) bzw. WH
oder WA erfasst.

Fir den Einsatz im Mobilen Sonderp&dagogischen Dienst (MSD) ist zu beachten:
— Lehrkrafte, die auch im Mobilen Sonderpéddagogischen Dienst (MSD) eingesetzt sind, werden stets
von der Stammschule als mit ,iberwiegendem Einsatz* gemeldet und nicht von der Schule des MSD-

Einsatzes.

Die Meldung des Einsatzes erfolgt

- fur den MSD von Sonderpadagogen (Zweitqualifikation) an den beruflichen Schulen im Merkmal
LAnrechnungen®.

- fir alle anderen Mobilen Sonderpadagogischen Dienste unter der Rubrik ,besonderer Unterricht”.

Fir berufliche Schulen oder sonstige Schulzentren ist dartiber hinaus zu beachten:

Auch an beruflichen Schulzentren sind die Eintragungen aus der Sicht der einzelnen Schule vorzuneh-
men, d. h. "andere/mehrere Schulen" bezieht sich dann stets auf Schulen mit anderer Schulnummer,
innerhalb oder auBerhalb des Zentrums. Das Programm "WinLD" unterstitzt den Einsatz des gleichen
Lehrerstamms an mehreren Schulen (d. h. an Schulen mit verschiedenen Schulnummern) z. B. eines
beruflichen Schulzentrums oder Berufsbildungszentrums, indem die Lehrkrafte nur einmal erfasst, aber
an den verschiedenen Schulen eingeplant werden. Die Meldungen beziglich "anderer/mehrerer Schu-
len" werden dann automatisiert gefillt.

Unterteilung nach Beschéftigungsverhaltnis:

Lehrkraft, die mit voller Pflichtstundenzahl (gemaR den Bekanntmachungen zur Unterrichtspflichtzeit)
beschéftigt und nach den am Stichtag geltenden Stundenplénen an der berichtenden Schule:

vz ausschlief3lich oder Giberwiegend tétig ist, sich aber weder in Altersteilzeit noch in der Arbeitspha-
se des Freistellungsmodells befindet [VZ];

va  mit dem geringeren Teil ihrer Unterrichtspflichtzeit tatig ist [VA]
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Teilzeitbeschaftigte Lehrkraft, die mit mindestens der Halfte der vollen Pflichtstundenzahl beschaftigt und

1z

ta

nach den am Stichtag geltenden Stundenplénen an der berichtenden Schule:

ausschlieBlich oder Uberwiegend tatig ist, sich aber weder in Altersteilzeit noch in der Arbeitspha-
se des Freistellungsmodells befindet [TZ];

mit dem geringeren Teil ihrer Unterrichtspflichtzeit tatig ist [TA]

Lehrkraft mit Altersteilzeit, die nach den am Stichtag geltenden Stundenplanen an der berichtenden

vb
tb
tu

tv

tt

Schule ausschlief3lich oder tGberwiegend tatig ist bzw. die vor Eintritt in die Freistellungsphase an
der berichtenden Schule ausschliel3lich oder Uberwiegend tétig war:

im Blockmodell mit voller Unterrichtspflichtzeit [VB];

im Blockmodell mit mindestens der Halfte, aber weniger als der vollen Unterrichtspflichtzeit [TB];
im Blockmodell mit weniger als der Halfte der vollen Unterrichtspflichtzeit [TU];

erstmals oder weiterhin in der Freistellungsphase des Blockmodells [WF].

im Teilzeitmodell mit durchschnittlich der Halfte der vollen Unterrichtspflichtzeit (vorher vollbe-
schaftigt) [TV];

im Teilzeitmodell mit weniger als der Halfte der vollen Unterrichtspflichtzeit (vorher teilzeitbeschaf-
tigt) [TT].

Lehrkraft im FEreistellungsmodell, die nach den am Stichtag geltenden Stundenplénen an der berichten-

vf
tf
wo

den Schule ausschlieRlich oder Uberwiegend tétig ist bzw. die vor Eintritt in das Freistellungsjahr
an der berichtenden Schule ausschlie3lich oder Uberwiegend tatig war (Fir diese Lehrkréafte ist im
Feld ,Dienst - ArtTeilz" die Dauer des Freistellungsmodells anzugeben):

mit Unterrichtsverpflichtung nach vorhergehender voller Beschaftigung [VF];

mit Unterrichtsverpflichtung nach vorhergehender Teilzeitbeschéaftigung [TF];

ohne Unterrichtsverpflichtung im Freistellungsjahr [WQO].

Weitere Lehrkréafte:

wh

wh

wa

wb

wp

Sonstige teilzeitbeschaftigte Lehrkraft, die aufgrund eines Teilzeitantrags mit weniger als der Half-
te der vollen Unterrichtspflichtzeit als Beamter (oder als unbefristeter Angestellter) an der be-
richtenden Schule Unterricht erteilt [WH].

Sonstige teilzeitbeschéftigte Lehrkraft, die mit weniger als der Halfte der vollen Unterrichtspflicht-
zeit im befristeten Angestelltenverhéltnis beschaftigt ist oder im Rahmen einer Nebentatigkeit oder
als Ruhestandsbeamter ausschlie3lich oder Gberwiegend an der berichtenden Schule Unterricht
tatig ist [WH].

Sonstige teilzeitbeschéftigte Lehrkraft, die mit weniger als der Halfte der vollen Unterrichtspflicht-
zeit im befristeten Angestelltenverhaltnis beschéftigt ist oder im Rahmen einer Nebentatigkeit oder
als Ruhestandsbeamter an der berichtenden Schule mit dem geringeren Teil tatig ist [WA].
weiterhin beurlaubte Lehrkraft ohne Unterrichtseinsatz (z. B. in Elternzeit), voll abgeordnete Lehr-
kraft fUr eine Tatigkeit auRerhalb des Schuldienstes (z. B. am Staatsministerium) [WB];

als Teamlehrkraft eingesetzte(r) Aushilfsnehmer(in) [WP]

Fir Lehrkrafte im Vorbereitungsdienst mit eigenverantwortlichem Unterricht sind folgende schulartspezi-
fischen Schlussel zu verwenden:

Abendgymnasien und Kollegs:

r2
r3
r4

Lehrkraft im Vorbereitungsdienst im 2. Halbjahr [R2]
Lehrkraft im Vorbereitungsdienst im 3. Halbjahr [R3]
Lehrkraft im Vorbereitungsdienst im 4. Halbjahr [R4]



Sonstige Schularten:

rm  Lehrkraft im Vorbereitungsdienst (Lehramtsanwarter) mit Unterrichtsauftrag, die an der berichten-
den Schule ausschlief3lich oder Uberwiegend eingesetzt ist [RM].

ro Lehrkraft im Vorbereitungsdienst, sofern Schliissel RM nicht zutrifft [RO].

Bewilligungszeitraum; Art der Teilzeit (,Dienst - ArtTeilz* bzw. Merkmalnummer 19, 16, 17)

Fur Lehrkrafte, die am Freistellungsmodell gemafR Art. 88 Abs. 4 BayBG teilnehmen, ist der
Bewilligungszeitraum (einschlieB3lich Freistellungsjahr) in Jahren (f2, 3, f4, f5, f6, f7) anzugeben. (3-
jahriges Modell bedeutet 2 Jahre Arbeitsphase und dann 1 Jahr Freistellung), dabei ist auf ganze Jahre
zu runden.

Seit dem Schuljahr 2012/13 sind bei den Freistellungsmodellen nicht nur ganzjahrige Modelle mdglich.
Um diese Daten prazise erfassen zu kénnen sind nicht nur die auf Jahre gerundeten Werte (f2 mit f7)
einzugeben, sondern genauere Zeitangaben zu den Bereichen erforderlich (Merkmal 16: Dauer der
Ansparphase in Tagen; Merkmal 17: Gesamtdauer des Freistellungsmodells in Tagen). In WinLD kénnen
hierzu (tber die Schaltflaiche mit dem Buchsymbol neben dem Feld Beschatft.Verh.) die Datumsangaben
zu den Phasen des Freistellungsmodells erfasst werden (,Beginn des Freistellungsmodells”, ,Ende der
Arbeitsphase*, ,Ende der Freistellungsphase").

Die Meldung der Teilnahme einer Lehrkraft am Freistellungsmodell und die Angabe der Zeitraume ist bei
allen Schularten zwingend.

Bei Teilzeit ist fir Beamte und fir unbefristete Angestellte die Art der Teilzeit zu erfassen (Antragsteilzeit
an, familienbezogene Teilzeit fb, unterhélftige Teilzeit uh, Teilzeit in Elternzeit te). Auch bei Altersteilzeit
ist die entsprechende Art (ab, af, ah) anzugeben. Die Meldung erfolgt aber nicht im Rahmen von ASD,
sondern nur bei der vorlaufigen Unterrichtsiibersicht.

Bei weiterhin beurlaubten Lehrkraften wird die Art der Beurlaubung erfasst.
Zu verwendende Schlissel:

Bewilligungszeitraum der Freistellungsphase:
TZGrund3

Art der Teilzeit:
TZGrundl

Art der Altersteilzeit:
TZGrund2

Art der Beurlaubung:
TZGrund4

Sonstiger Grund fir Teilzeit:
TZGrund5

Rechtsverhaltnis (,Dienst Rechtsverh.” bzw. Merkmalnummer 21)
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Anzugeben ist das fur die Tatigkeit an der berichtenden Schule (bzw. bei BFG an der Klinik) maRgebli-
che Rechtsverhaltnis, also z. B. ,verbeamtete Lehrkréafte” (BL), ,Beamte auf Probe“ (BP), ,Beamte auf
Widerruf* (BW) oder ,angestellte Lehrkraft mit unbefristetem Vertrag“ (AU).

Fur Lehrkrafte mit Supervertrag wurde der Schltssel AS eingefiihrt. Unterrichtende Verwaltungsbeamte
im Reformbereich haben Rechtsverhaltnis BL, Beschaftigungsverhaltnis R3 und die Amtsbezeichnung
VB = Verwaltungsheamter im Reformbereich.

Bei Geistlichen oder Religionslehrkraften im Kirchendienst (Dienstherr RK oder EV), die aufgrund eines
Abstellungsvertrags/Gestellungsvertrages an einer 6ffentlichen Schule beschéftigt sind, ist als Rechts-
verhaltnis der Schlissel LG einzutragen.

Ist der das Rechtsverhdltnis bestimmende Vertrag/Abstellungsvertrag zum Stichtag noch nicht ausgefer-
tigt, so ist das voraussichtliche Rechtsverhéltnis anzugeben.

Lehrkrafte mit einem unbefristeten, unterhaltigen Vertrag sind mit AU zu melden, auch wenn sie zusatz-
lich befristet tiberhélftig (an einer oder mehreren Schulen) tatig sind; beim Beschaftigungsverhaltnis wer-
den entsprechend die Schlissel TZ bzw. TA verwendet.

bl Beamter auf Lebenszeit, Verbeamtete Lehrkraft (auch nicht staatlich) [BL]
(auch Kirchenbeamter, sofern nicht aufgrund eines Abstellungsvertrags - siehe Schliissel LG - be-
schaftigt)

bp  Beamter auf Probe, Probebeamter [BP]

bw  Beamter auf Widerruf [BW]

br Beamter im Ruhestand, Ruhestandsbeamter [BR]
as  Angestellte Lehrkraft mit ,Supervertrag” [AS]

au  Angestellte Lehrkraft mit unbefristetem Vertrag [AU]

ab  Angestellte Lehrkraft mit befristetem Vertrag (z. B. im Rahmen einer Nebentatigkeit oder eines
Aushilfsvertrags) [AB]

Ig Lehrkraft auf Abstellungsvertrag (z.B. Religionslehrer im Kirchendienst, Pfarrer, Geistlicher oder
Ordensangehoriger [also Dienstherr = EV oder RK], der aufgrund eines Abstellungsver-
trags/Gestellungsvertrags an einer offentlichen Schule téatig ist) [LG]

so  Sonstiges Rechtsverhaltnis
(z. B. Ordensangehdriger an einer kirchlichen Schule) [SO]

Dienstherr/Arbeitgeber (,Dienst - Dienstherr* bzw. Merkmalnummer 20)
Dieses Feld ist fur alle Lehrkréafte auszuftillen.

Fur Lehrkraften, die aufgrund eines Abstellungsvertrags an der Schule tatig sind, ist als Dienst-
herr/Arbeitgeber die jeweilige Kirche/kirchliche Genossenschaft (RK, EV) anzugeben.

Dienstherr von staatlichen Lehrkréaften ist der Freistaat Bayern (Schlissel KM) und nicht der Sachauf-
wandstrager (z. B. Gemeinde), auch nicht die Regierung. Bei staatlichen Lehrkréaften, die einem privaten
Schultrager zugeordnet sind, ist als Dienstherr/Arbeitgeber der Freistaat Bayern (KM) anzugeben.

Fur Lehrkrafte mit dem Beschéftigungsverhaltnis WB ist der Dienstherr/Arbeitgeber vor dem Abgang der
Lehrkraft maf3geblich.

Zu verwendende Schliissel:



Diensth

Amts-/Dienst-/Berufsbezeichnung (,Dienst - Amtsbez.”“ bzw. Merkmalnummer 22)

Nicht verbeamtete Lehrkréafte im unbefristeten Beschaftigungsverhaltnis, die die fachlichen und padago-
gischen Voraussetzungen fir die Ubernahme in das Beamtenverhéltnis erfiillen, konnen Berufshezeich-
nungen fihren, die den jeweiligen Amtsbezeichnungen der verbeamteten Lehrkréfte entsprechen, er-
ganzt um den Zusatz ,im Beschéftigungsverhaltnis®, ,,im Privatschuldienst” bzw. ,im Kirchendienst".

Zu verwendende Schliissel:

Amtsbez

Lehramt/abgelegte Prufung (,Dienst - Lehramt/abgel.Prifung bzw. Merkmalnummer 23)

Lehramt und Lehrbefdhigungen missen grundsatzlich durch Zeugnisse oder Anerkennungsbescheide
nachgewiesen werden kénnen.

Sie kdnnen erworben werden:

— grundstandig durch Ablegen einer 1. Staatsprifung (oder einer als 1. Staatspriifung anerkannten *@
Prufung) und einer 2. Staatspriifung (oder einer als 2. Staatspriifung anerkannten Priifung),

— durch nachtragliches Ablegen einer 1. Staatspriifung (Erweiterungspriifung) oder einer vergleichba-
ren Prifung,

— durch die Anerkennung einer anderen Qualifikation als Lehrbefahigung.

Bei Lehrkréften, die mehrere Lehramter besitzen, ist das fir die jeweilige Schulart mal3gebliche Lehramt
anzugeben. Bei Lehrkraften im Vorbereitungsdienst (vgl. Merkmal Beschéaftigungsverhaltnis, Schlissel
R*) ist das angestrebte Lehramt einzutragen.

Bei Religionslehrkraften im Kirchendienst (Rechtsverhéltnis LG) ist die Unterscheidung nach Pfar-
rer/Geistlicher gt [45], Laienkatechet im Kirchendienst (voll ausgebildete Religionslehrkraft mit mindes-
tens zweijahriger Berufserfahrung) rl [46] und sonstiger Religionslehrkraft sr [47] wichtig fur die Meldung
des Religionsunterrichts an die evangelische bzw. katholische Kirche bzgl. der Refinanzierung.

Lehrpersonen mit Lehrbefdhigung (1. und 2. Staatsprifung) — mit Eingangsamt in der 4. Qualifikations-
ebene (friiher: Héherer Dienst)
— Lehramt an Volksschulen (nach alter Lehrerbildung)
— Lehramt an Grundschulen
— Lehramt an Mittelschulen
— Lehramt fir Sonderpadagogik
— Lehramt an Realschulen
— Lehramt an Realschulen mit Erganzungsprifung FOS (nur an FOS und BOS)
— Lehramt an Gymnasien (auch anzugeben bei vom Staat verbeamteten Geistlichen)
— Lehramt an beruflichen Schulen
— Geistlicher mit Pfarrkonkurs bzw. theologischer Anstellungsprufung
(z. B. kath. oder evang. Pfarrer sowie Theologen [Geistliche] mit 2. Priifung [Anstellungsprifung])
— Sonstiges Lehramt
(Darunter fallen vor allem aufRerbayerische Lehrbefahigungen, die sonst nicht zugeordnet werden
koénnen.)

Zu verwendende Schlissel:
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Lehramtl

Lehrpersonen mit Lehrbefahigung (1. und 2. Staatspriifung) — mit Eingangsamt in der 3. Qualifikations-

ebene (friher: Gehobener Dienst)

Fachlehrer fur berufliche Schulen (Gewerbliche Fachlehrkraft) mit Anstellungsprufung

Fachlehrer fur allgemein bildende Schulen

Laienkatecheten im Kirchendienst (voll ausgebildete Religionslehrkréfte mit mindestens zweijahriger
Berufserfahrung)

Zu verwendende Schliissel:

Lehramt2

Lehrpersonen ohne Lehrbefahigung — mit Eingangsamt in_der 4. Qualifikationsebene (friher: Héherer

Dienst

Lehrpersonen, die nur die Erste Staatspriifung abgelegt haben (nicht bei Lehrkréaften im Vorberei-
tungsdienst)

Psychologe (MA/Diplom)

Sonderpadagoge (MA/Diplom)

Padagoge (MA/Diplom)

Absolvent einer wissenschaftlichen Hochschule ohne 2. Lehramtspriifung, sofern nicht die vorstehen-
den drei Auspragungen zutreffen (z. B. Dipl.-Kaufleute/-Volkswirte mit pad. Erganzungsprifung, Dipl.-
Handelslehrer ohne 2. Lehramtsprifung, Diplomtheologen, Diplomingenieure [Univ.], Richter,
Rechtsanwalte, Arzte, Apotheker).

Absolvent einer Hochschule fur Musik ohne 2. Lehramtspriifung

Zu verwendende Schliissel:

Lehramt3

Sonstige Lehrpersonen ohne Lehrbefahigung

Absolvent einer Kunsthochschule ohne 2. Lehramtspriifung

Absolvent einer Fachhochschule oder Ingenieurschule bzw. Inhaber eines gleichwertigen Abschlus-
ses (z. B. Sozialpadagoge (grad.), Sonderpddagoge M.A., Diplomsportlehrer, Diplomingenieur [FH],
Diplomsozialpadagoge [FH])

Forderlehrer

Heilpadagogische Forderlehrer (z. B. als Absolvent einer Fachakademie fiur Heilpadagogik, als Ab-
solvent der berufsbegleitenden sonderpadagogischen Zusatzausbildung)

Heilpadagogische Unterrichtshilfe (HPU)

Werkmeister/Werklehrer

Meister oder Techniker (Fachschulabschluss)

Erzieher/Kindergartner

Absolvent eines Konservatoriums (Fachakademie fiir Musik)

Sonstige Religionslehrkréafte (auch in Ausbildung)

Pflegekrafte (z.B. Heilerziehungspfleger, Unterrichtspfleger, Krankenpfleger, Kinderkrankenpfleger)
Therapiekréfte (z.B. Logopade, Sprachtherapeut, Beschéaftigungs-/Ergotherapeut, Gymnastiklehrer,
Motopade, Krankengymnast/Physiotherapeut)

Lehrpersonen mit Assistenzberuf (z.B. Didtassistent, Medizinisch-Technischer-Assistent)

Sonstige / ohne (Hierzu gehdren auch Lehrkrafte mit einer waldorfspezifischen Ausbildung, fir die
keine der oben genannten Schllssel zutreffen)
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Zu verwendende Schliissel:

Lehramt4

Besoldungs-/Entgeldgruppe (,Dienst - Besoldung“ bzw. Merkmalnummer 24)

Achtung: Bei beruflichen Schulen legt dieser Eintrag die Zuschussgruppe gemaR BaySchFG fest (H, F,
N1, N2).

Ab dem Schuljahr 2011/12 sind die Schliissel fur die Entgeldgruppen gemal TV-L statt den BAT-Tarifen
zu verwenden.

Anzugeben ist die fur die Tétigkeit an der berichtenden Schule und fiir die Berechnung des Lehrperso-
nalzuschusses nach BaySchFG malgebliche Vergiutung. Erfolgt diese Vergitung nicht nach der Beam-
tenbesoldung, sondern nach der Regelung fiir Arbeitnehmer oder einer dem (bisherigen) BAT gleichge-
stellten Regelung (z. B. Vergitungsregelung fir kommunale Bedienstete, Pflegepersonal an BFG), so ist
eine Zuordnung zu vergleichbaren Tarifen der Beamtenbesoldung vorzunehmen; wenn dies nicht moég-
lich ist, dann zu den Gruppen H bzw. HD (= Zuschussgruppe N1!), soweit ein Universitatsabschluss vor-
liegt, oder zu den Gruppen F bzw. GD (= Zuschussgruppe N2!).

Fur Studienreferendare ist ,AB Anwarterbezlige" einzutragen.

Zu verwendende Schlissel:

Besoldung

Lehrbefahigung fur Facher/berufliche und sonderpddagogische Fachrichtungen (,Dienst - Lehr-
bef.“ bzw. Merkmalnummer 25)

Nur fUr Lehrkrafte anzugeben, die im Merkmal ,Lehramt/abgelegte Priifung“ einen Eintrag aus dem Be-
reich ,Lehrpersonen mit Lehrbefdhigung” haben (einschl. Lehrkrafte im Vorbereitungsdienst).

Bei Lehrkraften, die mehrere Lehramter besitzen, wird im Merkmal ,Lehramt/abgelegte Prifung” das fur
die jeweilige Schulart mafR3gebliche Lehramt angegeben; dementsprechend sind hier ggf. die zugehori-
gen Lehrbeféhigungen einzutragen.

Bei Lehrkréften mit dem Lehramt an Volksschulen bzw. Sonderschulen gemaR alter Lehrerbildung ge-
nigt die Angabe der nachfolgenden Schlissel. Facherschlissel (vgl. unten) sind nur im Fall einer Erwei-
terungsprufung anzufigen.

Lehrbefl

Bei Lehrkraften mit dem Lehramt an Grundschulen oder an Mittelschulen (gemaf neuer Lehrerbildung)

ist jeweils der Schlussel fir den Didaktikbereich (200 bzw. 300), gefolgt von den Facherschlisseln (vgl.

unten) fur das Unterrichtsfach, die Didaktikfacher und ggf. fir die Erweiterungen anzugeben.

Lehrbef2

Beispiele:

1. 200 - 038 - 023 - 039 - 047 = Lehramt an Grundschulen mit dem Unterrichtsfach Erdkunde (nicht vertieft studiert)
sowie Deutsch, Mathematik und Musik als Didaktikfacher

2. 300 - 021 - 023 - 044 - 047 = Lehramt an Mittelschulen mit dem Unterrichtsfach kath. Religionslehre (nicht ver-
tieft studiert) sowie Deutsch, Sozialkunde und Musik als Didaktikfacher

Fur Lehrkrafte mit dem Lehramt fur Sonderpéddagogik (gemafR neuer Lehrerbildung) ist jeweils der
Schlussel fur die sonderpddagogische Fachrichtung an erster Stelle anzugeben; gefolgt von den Fécher-
schlissel (vgl. unten) fur die Didaktikfacher und ggf. fir die Erweiterungen.

Lehrbef3




Beispiel:
008 - 023 - 044 - 047 - 009 = Schwerhdrigenpadagogik sowie Deutsch, Sozialkunde und Musik als Didaktikfacher fur
die Mittelschulstufe und Sprachbehindertenpadagogik im Rahmen einer Erweiterungsprifung.

Fur alle anderen Lehrkrafte mit Lehrbefdhigung sind die entsprechenden Facherschliissel einzutragen.
Zum Schuljahr 2020/21 wurde zudem der Schlussel Sonderpadagogik(Zweitqualifikation) [498] einge-
fuhrt.

Fur Fachlehrkrafte gibt es entsprechend der Prufungsordnung die Fachbezeichnungen Kommunikations-
technik [161] sowie Ernéhrung und Gestaltung [156].

Der Schlussel Daz [017] ,Deutsch als Zweitsprache® wird i. d. R. auch fur das Fach Deutsch als Fremd-
sprache verwendet. An Fachschulen/Fachakademien ist der Schlussel [517] fur Deutsch als Zweitspra-
che/Deutsch als Fremdsprache vorgesehen.

zu verwendende Facherschliissel:

Facher (auch flr nichtgewerbliche Fachlehrer):
Lehrbef4

Berufliche Fachrichtungen — nicht fiir gewerbliche Fachlehrer:
Lehrbef5

Berufliche Fachrichtungen — fur gewerbliche Fachlehrer:
Lehrbef6

Unterrichtsgenehmigung/Lehrerlaubnis fur Facher (,Dienst - Lehrerl.“ bzw. Merkmalnummer 26)

Bei Lehrkraften (einschlieB3lich Lehrkraften im Vorbereitungsdienst) aller Schularten, die Religionsunter-
richt erteilen, ist die kirchliche Lehrerlaubnis mit folgenden Schliisseln anzugeben:

021 Katholische Bevollméachtigung (vorlaufig bzw. Missio canonica)

022 Evangelische Bevollmachtigung (vorlaufig bzw. endgultig)

Bei Lehrkraften an Grundschulen sind zusatzlich Eintragungen vorzunehmen, wenn eine Lehrkraft im
Rahmen der Lehrerfortbildung die Lehrerlaubnis fir Englisch 026 oder Sport 901 (oder spez. Schwim-
men 353) erworben hat.

Dariber hinaus sind Eintragungen bei Lehrkréften zweckméRig, die keine Lehrbefdhigung besitzen,
aber nur bei folgenden Schularten notwendig: Fachoberschule, Berufsoberschule.

Anzugeben sind nur die flr den Unterrichtseinsatz an der jeweiligen Schulart relevanten Fa-
cher/Fachrichtungen, fiir die die betreffende Lehrkraft zwar keine Lehrbefahigung besitzt oder fur die
keine Lehrbefahigungen vorgesehen sind, in denen sie aber nach zusatzlichem Erwerb der Unterrichts-
genehmigung/Lehrerlaubnis oder mit Genehmigung der Schulaufsicht langerfristig eingesetzt werden
kann (z.B. Erwerb der Lehrerlaubnis in Grund- und Aufbaukursen im Rahmen der Lehrerfort- bzw. Leh-
rerweiterbildung, Ubungsleiterscheine, Ethik, Sport an Berufsschulen, fachpraktische Unterweisung an
der Fachoberschule, Technologie/Informatik). Bei Lehrkraften an nichtstaatlichen Schulen, die aufgrund
besonderer Umsténde an der Schule (befristet) eingesetzt werden drfen, sind ebenfalls die betreffen-
den Facher anzugeben. Eintragungen sind auch dann vorzunehmen, wenn die Unterrichtsgenehmigung
beantragt ist, aber ein schriftlicher Bescheid noch nicht vorliegt.

Hierbei ist ferner zu beachten:
— Soweit mit einer Lehrbefahigung (z.B. fir Musik) auch der vergleichbare Wahlunterricht abgedeckt ist
(z.B. Chor), ist eine gesonderte Lehrerlaubnis fur Wahlfacher nicht einzutragen.



— Die Lehrbefahigung Wirtschaftswissenschaften gilt fur alle einschléagigen kaufmannischen Facher wie
z.B. Betriebswirtschaftslehre mit Rechnungswesen, Rechnungswesen, Rechtskunde,
Volkswirtschaftslehre, Wirtschaftsinformatik, Wirtschaftslehre.

-14 -

Die Lehrbefahigung in einer beruflichen bzw. technischen Fachrichtung gilt fiir die Facher des
fachlichen Unterrichts bzw. bei Werkstattausbildern (FOS) fur die fachpraktische Unterweisung.

Zu verwendende Schliissel:

Lehrerl

Art der Unterrichtsgenehmigung/-anzeige (,Dienst - Unterr.gen” bzw. Merkmalnummer 27)

Nur fur Lehrkrafte an privaten Schulen auszufillen.

Der Eintrag bezieht sich ausschlieBlich auf die vom Kultusministerium bzw. von der Regierung ausge-
sprochene Unterrichtsgenehmigung, nicht auf eine etwaige Vertragsbefristung des privaten Schultré-

gers.

a

Unterrichtsanzeige bei einer in allen angegebenen Fachern voll ausgebildeten Lehrkraft, einem
kirchlichen Religionslehrer oder Geistlichen [A]

unbefristete Unterrichtsgenehmigung in allen angegebenen Féachern fur alle Jahrgangsstufen bei
einer nicht voll ausgebildeten Lehrkraft [U]

befristete Unterrichtsgenehmigung in allen angegebenen Fachern fur alle Jahrgangsstufen bei
einer nicht voll ausgebildeten Lehrkraft [B]

(Schliussel U und B sind nur dann zu verwenden, wenn die Unterrichtsgenehmigung durch das
Staatsministerium bzw. durch die Regierung bereits vorliegt.)

befristete Lehrerlaubnis aufgrund besonderer Umsténde an der Schule [E]

Sonstige [S]
(z. B.: Unterrichtsgenehmigung beantragt, aber noch nicht verbeschieden; Unterrichtsgenehmi-
gung in einem der angegebenen Féacher nicht fir alle Jahrgangsstufen)

Ablauftermin der Unterrichtsgenehmigung (,Dienst - Unterr.gen bis* bzw. Merkmalnummer 28)

Nur bei Lehrkraften mit befristeter Unterrichtsgenehmigung (Schlissel B oder E im Feld ,Art der Unter-
richtsgenehmigung®) auszufillen.
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Daten zum aktuellen Schuljahr

Zugang (,Dienst - Zugang“ bzw. Merkmalnummer 30)

— Das Merkmal ist nur fir Lehrkréfte auszuftillen, die am Stichtag als vollzeit- oder teilzeitbeschéatftigte *@
Lehrkrafte an der berichtenden Schule tGberwiegend tétig sind, aber am Vorjahresstichtag an der be-
richtenden Schule nicht oder nicht Gberwiegend oder nicht als vollzeit- oder teilzeitbeschaftigte Lehr-
krafte eingesetzt waren (d.h. beim Beschaftigungsverhaltnis ist nun im Gegensatz zum Vorjahr
Schlussel VZ, TZ, VB, TB, TV, VF oder TF zutreffend).

— Als Zugang gilt auch die Wiederaufnahme des Schuldienstes in Vollzeit- oder Teilzeitbeschaftigung
nach einem befristeten Abgang wegen Elternzeit, Beurlaubung, Auslandsschuldienst, Abordnung,
vorubergehender unterhalftiger Teilzeitbeschaftigung, Pflegezeit oder Freistellungsphase.

— Eine vollzeit- oder teilzeitbeschéaftigte Lehrkraft, die als Mobile Reserve oder Aushilfe fur Elternzeit
als Vertretung fiur eine langerfristig - d.h. voraussichtlich noch fir mindestens 4 Wochen - abwesen-
den Lehrkraft von ihrer Stammschule an die berichtende Einsatzschule wechselte, ist von der be-
richtenden Schule als Zugang, von der Stammschule als Abgang zu melden. Bei Riickkehr aus lan-
gerfristiger Vertretung an die Stammschule wird entsprechend verfahren. Bei nicht langerfristiger
Vertretung erfolgt keine Zu- bzw. Abgangsmeldung.

— st eine Lehrkraft nach dem Vorjahresstichtag aus einer Vollzeit- oder Teilzeitbeschéftigung abge-
gangen und bis zum diesjahrigen Stichtag wieder mit Vollzeit- oder Teilzeitbeschaftigung zugegan-
gen, so ist weder bei Zugang noch bei Abgang ein Eintrag vorzunehmen.

— Bei Verlangerung eines befristeten Vertrags oder Umwandlung eines befristeten Vertrags in einen
unbefristeten ist die Lehrkraft hier nicht nochmals als Zugang anzugeben, wenn sie bereits im Vor-
jahr Gberwiegend an der Schule tatig war.

Die Schlussel p [11] und pw [12] gelten auch fiur Werklehrer/Werkmeister und gewerbliche Fachlehrer
mit Anstellungsprifung oder ggf. mit waldorfspezifischer Ausbildung.

Zu verwendende Schliissel:

Eintritt in den Schuldienst mit 2. Lehramtsprifung (oder als Werklehrer/Werkmeister, gewerblicher
Fachlehrer mit Anstellungsprifung oder ggf. mit waldorfspezifischer Aushildung)
p - unmittelbar nach der Prifung [11]
pw - nach vorheriger anderweitiger Beschéaftigung; nach Tatigkeit als Lehrkraft mit weniger als der
Halfte der vollen Unterrichtspflichtzeit; nach Arbeitslosigkeit; Uber Warteliste [12]

b Neueintritt in den Schuldienst aus einem anderen Beruf (ohne Lehrerausbildung) [20]

Ubertritt bzw. Schulwechsel (auch beim Wechsel der Haupteinsatzschule)

w - aus einer anderen bayerischen Schule gleicher Schulart [31]
WS - aus einer anderen bayerischen Schulart [32]
wi - aus dem Schuldienst eines anderen Landes des Bundesgebiets [33]

a Zugang einer ausléandischen Lehrkraft aus dem Ausland [40]

Wiederaufnahme des Schuldienstes

be - nach Erziehungsurlaub bzw. Elternzeit [51]

bf - nach Beurlaubung aus familienbezogenen Griinden [52]

ba - nach Beurlaubung aus arbeitsmarktbezogenen Griinden [53]

bd - nach Auslandsschuldienst, nach Abordnung auf3erhalb des Schuldienstes, nach Beurlaubung

aus sonstigen Griinden [54]



bu
bj

SO
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- nach voriibergehender unterhélftiger Teilzeitbeschaftigung [56]
- nach Freistellungsphase des Freistellungsmodells (Sabbatjahr) [56]

Sonstiger Zugang z.B. aus Pflegezeit [99]

Abgang (,Dienst - Abgang“ bzw. Merkmalnummer 31)

Das Merkmal ist nur fur Lehrkrafte auszufillen, die am Vorjahresstichtag als vollzeit- oder teilzeitbe-
schéftigte Lehrkrafte an der berichtenden Schule Gberwiegend tatig waren (d. h. beim Beschafti-
gungsverhaltnis war Schlissel VZ, TZ, VB, TB, TV, VF oder TF zutreffend) und an diesem Stichtag
nicht mehr oder nicht mehr Gberwiegend oder nicht mehr als vollzeit- oder teilzeitbeschéftigte Lehr-
krafte an der berichtenden Schule eingesetzt sind.

Als Abgang gilt auch der befristete Abgang einer vollzeit- oder teilzeitbeschaftigten Lehrkraft wegen
Elternzeit, Beurlaubung, Auslandsschuldienst, Abordnung, voribergehender unterhalftiger Teilzeit-
beschaftigung oder Freistellungsphase. Die befristete Abwesenheit wegen Mutterschutz gilt dagegen
nicht als Abgang, da wahrend dieser Zeit volle Dienstbeziige gewahrt werden (vgl. Erlauterungen
zum Feld ,Gewahrte ErmaRigungsstunden/langerfristige Abwesenheit mit Dienstbezigen”, Merkmal-
nummer 42).

Lehrkrafte, die in die Freistellungsphase der Altersteilzeit im Blockmodell eintreten, werden einmal
als Abgang gemeldet. Mit Beendigung der Freistellungsphase und Eintritt in den Ruhestand wird kein
weiterer Abgang gemeldet: die Datensétze der Person kdnnen zu diesem Zeitpunkt geléscht werden.

Vollstéandige, voribergehende Abgéange in die ,Freistellung vom Dienst auf Grund des Pflegezeitge-
setzes" werden unter Schliissel so [99] ,sonstiger Abgang* gemeldet.

Falls fur den Abgang einer Lehrkraft im Berichtszeitraum nacheinander mehrere Griinde zutrafen, so
ist jener Grund anzugeben, der urspriinglich maRgeblich war.

Eine Lehrkraft, die nach dem Vorjahresstichtag mit Vollzeit- oder Teilzeitbeschaftigung zugegangen
ist und bis zum diesjahrigen Stichtag wieder abging, ist nicht zu melden, auch nicht als Zugang oder
als Abgang.

Nicht als Abgang werden Lehrkréfte bei Eintritt in die Altersteilzeit im Teilzeitmodell gezahlt, die vor-
her vollbeschaftigt waren (Schlissel TV), auch wenn sie aufgrund von Abrundungen auf ganze Stun-
den die Halfte der vollen Unterrichtspflichtzeit geringfligig unterschreiten.

Zu verwendende Schliissel:

rv
rd

rf

va

Eintritt

- in Ruhestand (Altersgrenze) [30]

- invorzeitigen Ruhestand vor Erreichen der Altersgrenze [31]

- in Ruhestand wegen Dienstunfahigkeit vor Erreichen der Altersgrenze [32]

Eintritt in die Freistellungsphase der Altersteilzeit im Blockmodell [35]
Tod [33]
Entlassung auf Antrag oder aus beamtenrechtlichen Griinden [40]

Abgang wegen Auslaufen des Arbeitsvertrages [40]
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Ubertritt bzw. Schulwechsel (auch beim Wechsel der Haupteinsatzschule)

w - an eine andere bayerische Schule gleicher Schulart [51]
ws - an eine andere bayerische Schulart [52]
wi - inden Schuldienst eines anderen Landes des Bundesgebiets [53]

a Abgang einer auslandischen Lehrkraft in das Ausland
(Ruckkehr in das Heimatland) [60]

(Befristeter) Abgang

be - wegen Erziehungsurlaub bzw. Elternzeit [71]

bf - wegen Beurlaubung aus familienpol. Griinden [72]

ba - wegen Beurlaubung aus arbeitsmarktpol. Griinden [73]

bd - inden Auslandsschuldienst; Abordnung auRerhalb des Schuldienstes; Beurlaubung aus sons-
tigen Grinden [74]

bu - durch Unterschreiten des Beschaftigungsumfangs unter die Halfte der vollen Unterrichts-
pflichtzeit [76]

bj - durch Eintritt in die Freistellungsphase des Freistellungsmodells nach Art. 88 Abs. 4 BayBG (Sab-

batjahr) [76]

so  Sonstiger Abgang [99]

Staatlich geférderte/bezahlte Stunden (,Diverses - staatl. geférderte Stunden” bzw. Merkmalnummer
37)

Das Merkmal betrifft vor allem private Férderschulen. Hier sind die Stunden zu erfassen, die fur eine
Lehrkraft an (privaten) Schulen abweichend vom Staat bezahlt oder gefordert werden. Ebenso kann
hieriber (aber auch bei Merkmal Mehrarbeit/Nebentétigkeit) erfasst werden, wenn eine Lehrkraft nach
zwei unterschiedlichen Vertragen bezahlt wird.

Stammschule (,Diverses - Stammschule* bzw. Merkmalnummer 38)

Bei Lehrkraften soll hier die Nummer der Stammschule angegeben werden, wenn sie von der berichten-
den Schule abweicht (z.B. Mobile Reserve im Einsatz).

Regelstundenmal (,Einsatz - Regelstundenmal® bzw. Merkmalnummer 39)

Das Merkmal steht fiir das genaue, amtlich vorgegebene Regelstundenmal3. Dieses Merkmal ist fur die
Erstellung der Teilzeitantrage aus WinLD wichtig. Hier kbnnen auch Abweichungen bei nicht unterrich-
tendem Personal (z. B. an FZ oder an beruflichen Schulen) von einer ganzzahligen UPZ festgehalten
werden.

Individuelle Unterrichtspflichtzeit (,Einsatz - UPZmax" bzw. Merkmalnummer 40)

Die individuelle Unterrichtspflichtzeit gibt an, mit wie vielen Wochenstunden (also Unterrichts-, Anrech-
nungs- und Ermagigungsstunden) die Lehrkraft derzeit grundsatzlich fir den Schulbereich zur Verfl-
gung steht. Spezielle Arbeitszeitkorrekturen (Abweichungen von nicht ganzzahliger Unterrichtspflicht-
zeit, Mehrarbeit/Uberstunden, Nebentétigkeit, Unterrichtsmehrung/-minderung und Teilnahme am Ar-
beitszeitkonto) werden hier nicht berticksichtigt.

Fur die einzelnen Beschaftigungsverhaltnisse ist zu beachten:
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— Fur vollzeitbeschéftigte Lehrkréafte sind die Bekanntmachungen tber die Unterrichtspflichtzeit maf3-
geblich. Falls eine entsprechende Festlegung der Unterrichtspflichtzeit nicht vorliegt wird die Pflicht-
stundenzahl einer entsprechend eingesetzten staatlichen Lehrkraft mit dem jeweiligen Lehramt ge-
manR der entsprechenden KMBek in der jeweils gliltigen Fassung angegeben.

— Bei nicht vollzeitbeschéftigten Lehrkréften ist das genehmigte Stundendeputat, also die Gesamtzahl
der Lehrerwochenstunden (Unterrichts-, Anrechnungs- und ErmaRigungsstunden, einschlie3lich der
auf andere Schulen entfallende Stunden sowie Stunden fiir den Einsatz an einer Schulvorbereiten-
den Einrichtung oder in der Mobilen Sonderpé&dagogischen Hilfe), anzugeben.

— Bei Lehrkraften in der Ansparphase der Altersteilzeit im Blockmodell bzw. in der Arbeitsphase des
Freistellungsmodells ist nicht nur die Zahl der vergiteten Stunden, sondern die Gesamtzahl der Leh-
rerwochenstunden (Unterrichts-, Anrechnungs- und ErmafRigungsstunden, einschlieZlich der auf an-
dere Schulen entfallende Stunden) einzutragen. In der Freistellungsphase des Blockmodells sind die
im letzten Jahr der Ansparphase eingetragenen Lehrerwochenstunden anzugeben; nach Ablauf der
Freistellungsphase ist die Unterrichtspflichtzeit gleich Null zu setzen und kein weiterer Abgangsgrund
einzutragen. Im Freistellungsjahr des Freistellungsmodells sind die im Vorjahr gemeldeten Lehrer-
wochenstunden anzugeben.

— Bei Personen, deren Arbeitsmald in Form von Zeitstunden und nicht Uber eine Unterrichtspflichtzeit
geregelt ist (Ausbilder in der fachpraktischen Ausbildung an der FOS), ist die auf einen ganzzahligen
Wert gerundete Wochenarbeitszeit in Zeitstunden einzutragen. Soweit dieser Wert fir Berufsprakiti-
kanten noch nicht vorliegt, ist der durchschnittliche wochentliche Einsatz zu schatzen.

— Fur Teamlehrkréfte ist die Anzahl der im Vertrag fur den Einsatz als Teamlehrkraft festgelegten
Stunden als Unterrichtspflichtzeit zu verbuchen. Fir Lehrkréfte, die neben einer anderen Tatigkeit
zusatzlich als Teamlehrkraft an der gleichen Schule eingesetzt werden, ist die im Vertrag fur den
Einsatz als Teamlehrkraft festgelegte Stundenzahl zur individuellen UPZ zu addieren (Bitte beach-
ten Sie die Hinweise zu Beginn des Handbuchs).

— Bei Lehrkraften im Vorbereitungsdienst ist die Gesamtzahl der eigenverantwortlich erteilten Unter-
richtsstunden und der gewéahrten Anrechnungsstunden (einschlie3lich der auf andere Schulen entfal-
lenden Stunden) anzugeben. Bei Referendaren an Berufsschulen im 1. Ausbildungsjahr sind die aufs
Jahr umgerechneten, gerundeten Wochenstunden zu erfassen.

Mehrarbeit/Nebentatigkeit (,Einsatz — Mehrarbeit Nebentatigkeit* bzw. Merkmalnummer 41)

Nur anzugeben bei vollzeit- und teilzeitbeschéftigten Lehrkraften und soweit diese Stunden an der be-
richtenden Schule vergitet werden. Auch die Stunden, die von hauptamtlichen Lehrkréften an der be-
richtenden Schule nebenamtlich oder Uber einen zweiten Vertrag erteilt werden (z. B. Sportlehrer), sind
hier zu erfassen.

Einzutragen ist die Zahl der Wochenstunden, die im Rahmen von angeordneter oder genehmigter
Mehrarbeit oder als Uberstunden bzw. als Nebentétigkeit oder im Rahmen eines eigenen Vertrags iiber
zusatzliche Stunden geleistet werden. Dies betrifft also nur jene Wochenstunden, die auf Dauer (laut
Stundenplan regelméfiig) vorgesehen sind, nicht jedoch Vertretungsstunden fiir kurzfristig abwesende
Lehrkréafte.

Die Stundendifferenz einer Lehrkraft ergibt sich aus der individuellen Unterrichtspflichtzeit, den verplan-

ten Unterrichtstunden, den Anrechnungen und den Erméafligungen wie folgt:

Stundendifferenz = (Unterrichtsstunden + Anrechnungsstunden + Ermafigungsstunden) - individu-
elle Unterrichtspflichtzeit — Mehrarbeit/Nebentatigkeit -/+ Mehrung/Minderung -/+ Arbeitszeitkonto




-19-

Gewahrte ErmaRigungsstunden/Reduktionen, langerfristige Abwesenheit mit Dienstbezligen
(,Einsatz - Ermagiigung” bzw. Merkmalnummer 42)

Die gewdahrten ErméaRigungsstunden sind aufgegliedert nach den Grunden (Alter und/oder Schwerbe-
hinderung) anzugeben.

Bei Lehrkraften, die l&ngerfristig mit Dienstbeziigen abwesend und daher nicht zum Unterrichtseinsatz
vorgesehen sind, wird die Gesamtzahl der vergiteten Stunden bei Mutterschutz bzw. bei ,sonstige
Grunde” (z. B. wegen langerfristiger Krankheit, Kur) eingetragen.

Stundenreduzierungen wegen vorubergehend verminderter Dienstfahigkeit werden bei ,sonstige Grin-
de" gemeldet.

Eintrage unter ,sonstige Griinde" sind bei Benutzung des Programms WinLD im Feld ,Erlauterungen zur
sonstigen Reduktion (zu 6ffnen Uber einen Klick auf die Schaltflache mit dem Buchsymbol) néher zu
erlautern.

Weiterhin ist zu beachten:

— Lehrkrafte, die durch eine Mobile Reserve oder Aushilfe fur Elternzeit [angerfristig - d. h. voraussicht-
lich noch fur mindestens 4 Wochen - vertreten werden und wahrend dieser Zeit Dienstbezlige erhal-
ten, sind ebenfalls als mit Dienstbeziigen abwesend zu melden.

— Bei beruflichen Schulen, an denen Wiederholungszahlen der Unterrichtseinheiten angegeben wer-
den mussen, ist bei der Erfassung der mit Dienstbeziigen abwesenden Lehrkrafte wie folgt zu ver-
fahren: Die nach der Riickkehr im Schuljahr voraussichtlich gehaltenen Unterrichtsstunden sind mit
der entsprechend reduzierten Wiederholungszahl der Unterrichtseinheit anzugeben. Die wahrend der
Abwesenheit der Lehrkraft von der Vertretung gehaltenen Unterrichtsstunden sind bei dieser mit der
entsprechenden Wiederholungszahl als Unterricht und bei der mit Dienstbezligen abwesenden Lehr-
kraft als auf das Schuljahr durchschnittlich entfallende ErmaRigungsstunden gerundet einzutragen.

Beispiel:

Eine Lehrkraft hat wegen Mutterschutzes 10 Wochen keinen Unterricht erteilt. Bei einer Unterrichtspflichtzeit von
24 Wochenstunden und 39 Schulwochen entspricht dies Uber das Schuljahr hinweg einem ErméaRigungsumfang
von durchschnittlich 24*10/39 = 6,2 Stunden je Woche. Somit sind 6 Stunden als ErmafRigung wegen Mutter-
schutzes einzutragen.

— Bei beruflichen Schulen, die nach dem Jahresstundenprinzip arbeiten, ist bei der Erfassung von
Lehrkraften die zum Schulhalbjahr in den Ruhestand gehen bzw. in die Freistellungsphase eintreten
wie folgt zu verfahren: Die im ersten Schulhalbjahr gehaltenen Unterrichtsstunden sind mit der ent-
sprechend reduzierten Wiederholungszahl bei den Unterrichtseinheiten anzugeben. Die nach der
Abwesenheit der Lehrkraft von der Vertretung im zweiten Schulhalbjahr vorraussichtlich gehaltenen
Unterrichtsstunden sind bei dieser mit der entsprechenden Wiederholungszahl als Unterricht zu er-
fassen. Bei der abgehenden Lehrkraft sind die Stunden des 2. Halbjahrs als auf das Schuljahr
durchschnittlich entfallende ErméaRigungsstunden gerundet einzutragen (ungeféhr halbe UPZ) und
Uber den Kommentar “Ruhestand zum Februar” zu erlautern.

Unterrichtsmehrung (,Einsatz - UntMehrung“ bzw. Merkmalnummer 43)

Anzugeben ist sowohl der Umfang der Unterrichtsmehrung als auch die Art, wie diese ausgeglichen
wurde oder wird. Das verpflichtende Arbeitszeitkonto wird gesondert erfasst, dagegen wird die
Ansparphase des Arbeitszeitkontos auf freiwilliger Basis mit dem Schliissel f hier erfasst!

Zu verwendender Schlussel fur die Ausgleichsart:
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Ausgleich erfolgt im gleichen Schuljahr [G]

Ausgleich erfolgt im néchsten Schuljahr [N]

Ausgleich erfolgte im vorigen Schuljahr [V]

Ausgleich erfolgte im zweiten Halbjahr des vorigen Schuljahres bzw. nach dem Stichtag der Amt-
lichen Schuldaten [Z]

m Ausgleich mit mehreren Grinden [M]

f Ansparphase freiwilliges Arbeitszeitkonto [F]

N < S «Q

Beispiele:

1. Fdur eine Lehrkraft an einer allgemein bildenden Schule mit einer UPZ von 24 Stunden, die im 1. Halbjahr wo-
chentlich 25 Stunden und zum Ausgleich im zweiten Halbjahr nur 23 Stunden unterrichtet, ist als Mehrungsum-
fang 1 und als Ausgleichsart ,Ausgleich erfolgt im gleichen Schuljahr* (Schliissel G) einzutragen.

2. Fur eine Lehrkraft, die im laufenden Schuljahr 26 statt 24 Wochenstunden unterrichtet, mit Ausgleich von je
einer Stunde im Vorjahr sowie im Folgejahr, ist als Mehrungsumfang 2 und als Ausgleichsart ,,Ausgleich wegen
mehrerer Griinde" (Schlussel M) einzutragen.

Unterrichtsminderung (,Einsatz - UntMinderung” bzw. Merkmalnummer 44)

Anzugeben ist sowohl der Umfang der Unterrichtsminderung (einstellig) als auch die Art, wie diese
ausgeglichen wurde oder wird. Die Rickzahlphase des freiwilligen Arbeitszeitkontos wird unter dem
Schlussel f als Unterrichtsminderung abgebildet.

Kann eine Unterrichtsmehrung (oder -minderung) des Vorjahres nicht im aktuellen Schuljahr, sondern
erst spater ausgeglichen werden, so wird fir das aktuelle Schuljahr die entsprechende Stundenzahl
gleichzeitig als Minderung (bzw. Mehrung) mit Ausgleichsart v und als Mehrung (bzw. Minderung) mit
Ausgleichsart n angegeben.

Zu verwendender Schliissel fur die Ausgleichsart:

Ausgleich erfolgt im gleichen Schuljahr [G]

Ausgleich erfolgt im néchsten Schuljahr [N]

Ausgleich erfolgte im vorigen Schuljahr [V]

Ausgleich erfolgte im zweiten Halbjahr des vorigen Schuljahres bzw. nach dem Stichtag der Amt-
lichen Schuldaten [Z]

m Ausgleich mit mehreren Grinden [M]

f Ausgleichphase freiwilliges Arbeitszeitkonto [F]

N < S «Q

Beispiel:

Eine Mehrung von 2 Stunden des letzten Schuljahres kann erst im nachsten Schuljahr ausgeglichen werden. Im
letzten Jahr wurde dann Mehrung 2N angegeben, in diesem Schuljahr ist Minderung 2V und Mehrung 2N an-
zugeben und im n&chsten Schuljahr wird Minderung 2V anzugeben sein.

Einsatz an anderen Schulen (,Einsatz - andere Schule* bzw. Merkmalnummer 45)

Einzutragen ist jeweils die Summe der Stunden (Unterrichtsstunden, Anrechnungsstunden und ggf.
ErméaRigungsstunden), mit der die Lehrkraft im Rahmen ihrer Unterrichtspflichtzeit an anderen Schulen
eingesetzt ist und jeweils die 4stellige amtliche Schulnummer der anderen Schule. Bei beruflichen Schu-
len wird der Einsatz an anderen Schulen nach wissenschaftlich und nicht wissenschaftlich zahlenden
Stunden aufgegliedert.

Unberiicksichtigt bleiben hierbei
— die im Rahmen einer Nebentétigkeit an der anderen Schule gehaltenen (verguteten) Stunden,
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— die Stunden fur den Einsatz im Mobilen Sonderpadagogischen Dienst (MSD), an der Schulvorberei-
tenden Einrichtung oder der Mobilen Sonderpadagogischen Hilfe (Férderschulen). Uber diese Stun-
den wird bei der Lehrkraft unter ,besonderer Unterricht* berichtet.

— die Stunden fur den MSD durch Sonderpadagogen (Zweitqualifikation) an beruflichen Schulen. Fir
diese Tatigkeit werden der Lehrkraft Anrechnungsstunden gewahrt die im Bereich ,,Anrechnungen*
einzutragen sind.

Achtung: Bei der Fuhrung von mehreren Schulen in derselben Lehrerdatei sind bei Verwendung des

Programms WinLD in diesen Feldern nur die Stunden einzutragen, die die Lehrkraft an Schulen unter-
richtet, die nicht in der Datei gefuihrt werden.

Fur eine Lehrkraft, die an der berichtenden Schule Uberwiegend tétig ist, ist die Zahl der Unterrichts-
und Anrechnungsstunden einzutragen, mit der die Lehrkraft im Rahmen ihrer Haupttatigkeit an anderen
Schulen eingesetzt ist.

Ist eine Lehrkraft an der berichtenden Schule nicht Uberwiegend tatig, so ist die Differenz aus der Unter-
richtspflichtzeit und der Anzahl der an der berichtenden Schule fir die Lehrkraft anfallenden Unterrichts-
und Anrechnungsstunden anzugeben.

Kann die Unterrichtspflichtzeit der Lehrkraft durch Einsatz in wissenschaftlichen Fachern reduziert wer-
den (z. B. an Realschulen, Gymnasien, beruflichen Schulen), so sind diese Stunden flr den Einsatz an
anderen Schulen entsprechend zusatzlich zu melden (Nicht von Belang bei Férderzentren).

Da eine Lehrkraft auch an mehreren anderen Schulen eingesetzt werden kann, ist das Merkmal mehr-
fach vorgesehen. Ist die Person an mehr als 3 anderen Schulhdusern tétig, werden in den ersten beiden
die wichtigsten Schulen erfasst und im dritten Bereich werden die restlichen Stunden als Summe ohne
Schulnummer eingetragen. Bei Volksschulen genlgt bei diesen Lehrkraften der Eintrag der Summe
(ohne Angabe der Schulen).

Einsatz als Mobile Reserve/Aushilfe fur Elternzeit (,Diverses - mob.Reserve* bzw. Merkmalnummer
46)

Relevant fur Lehrkrafte (insbesondere an Forderschulen, Fachoberschulen und Berufsoberschulen), die
als Mobile Reserve eingesetzt sind. Fur alle anderen Lehrkrafte ist das Merkmal in der Regel leer zu
lassen.

Bei Lehrkaften der Mobilen Reserve ist immer auch die jeweilige UPZ zu melden.

Maf3geblich dafir, welche Schule die Mobile Reserve oder Aushilfe fur Elternzeit zu melden hat, ist die
aus der Sicht des Stichtages noch ausstehende Zeitdauer des Vertretungseinsatzes an der Einsatz-
schule. Damit auf Landesebene eine Doppelzéhlung vermieden wird, ist in Zweifelsféllen die Eintragung
zwischen Stammschule und Einsatzschule abzustimmen.

Vertritt eine Mobile Reserve/Aushilfe eine langerfristig erkrankte Lehrkraft (bereits zu Schuljahresbeginn
eingeplant, ca. 4 — 6 Wochen oder langer) oder eine Lehrkraft in Elternzeit, so sind von der Einsatzschu-
le die dem Einsatz zu Grunde liegenden Unterrichts-, Anrechnungs- und (ggf.) Ermaiigungsstunden der
Mobilen Reserve/Aushilfe zu melden. Die vertretene Lehrkraft ist in diesem Fall ohne Unterrichtseinsatz
als mit Dienstbezugen abwesend bzw. als Abgang zu melden.

I Einsatz als Vertretung fur eine Lehrkraft, die langerfristig nicht zum Unterrichtseinsatz vorgesehen
ist, z. B. wegen langerfristiger Krankheit, Kur, Mutterschutz [L].

e Einsatz als Vertretung fir eine Lehrkraft, die sich noch fur mindestens 4 Wochen im Erziehungs-
urlaub bzw. Elternzeit befindet [L].
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Beim langerfristigen Einsatz an einer anderen Schule als der Stammschule ist auf die korrekte Meldung
des Zu- bzw. Abgangs zu achten.

Bei Vertretungen von kurzfristiq erkrankten Lehrkraften (Schlussel ,k“) ist Gber den Unterricht bei der
erkrankten Lehrkraft zu berichten, die mobile Reserve wird in diesem Fall nur von der Stammschule mit
UPZ gemeldet, aber ohne Angaben zu Unterrichts-, Anrechnungs- und ErméRigungsstunden.

Ist die Mobile Reserve nicht als Vertretung eingesetzt, so ist sie ohne Angaben zu Unterrichts-, Anrech-
nungs- und ErmaRigungsstunden von der Stammschule mit dem Schlissel ,d“ (nur Einsatz an der
Stammschule, z.B. zur Differenzierung) bzw. ,n*“ (z.B. nicht einsetzbar wegen langerfristiger Krankheit
oder Mutterschutz) zu melden.

k Einsatz als Vertretung fiir eine Lehrkraft (an Stamm- oder Einsatzschule), die kurzfristig — d.h.
voraussichtlich nur noch weniger als 4 Wochen - abwesend ist [K].

d nur Einsatz an der Stammschule (z. B. zur Differenzierung) [K]
n nicht einsetzbar (z. B. wegen langerfristiger Krankheit, Mutterschutz) [K]

Ist die Mobile Reserve/Aushilfe nur mit einem Teil ihres Deputats als Vertretung tatig, so meldet die
Stammschule diejenigen Unterrichts-, Anrechnungs- und ErméaRigungsstunden, die nicht auf die Vertre-
tungstétigkeit entfallen. Findet im verbleibenden Teil des Deputats ein langerfristiger Einsatz an einer
anderen Schule statt, meldet die Stammschule diese Stunden im Feld ,Einsatz andere Schule“. Andern-
falls wird von der Stammschule tber den verbleibenden Teil nicht berichtet (keinesfalls Eintragungen als
Anrechnungen bzw. ErmaRigungen). Die Einsatzschule gibt analog den obigen Ausfihrungen nur im
Falle langerfristiger Vertretung Auskunft Gber den Einsatz der MobilenReserve/Aushilfe.

Auch bei einem teilweisen Einsatz als Mobile Reserve/Aushilfe ist bei einem_langerfristigen Einsatz an
einer anderen Schule als der Stammschule auf eine ggf. erforderliche Meldung des Zu- bzw. Abgangs
zu achten.

Anmerkung: Obige Ausfilhrungen beziehen sich allein auf (teil)mobile Reserven.

Noch offene Stunden der (teil-)mobilen Reserve bzw. Lehrkéfte in der Freistellungsphase (Merk-
malnummer 47)

Ausgewiesen werden hier

— sowohl die noch offenen Stunden von (teil)mobilen Reserven, also jene Stunden, die nicht bereits im
Rahmen des regularen Unterrichts oder einer langerfristigen Vertretung (zum Stichtag der Oktober-
meldung) erfasst werden und somit noch fur kurzfristige Vertretungen zur Verfligung stehen,

— als auch Stunden von Personen in der Freistellungsphase (Beschaftigungsverhaltnis WO bzw. WF).

Die Eintrage weisen das Format ssa auf, wobei ss die Stunden angibt und a eine der folgenden Aus-

préagungen besitzt:

D, falls es sich um Differenzierungsstunden mobiler Reserven handelt
K, falls es sich um sonstige noch offene Stunden mobiler Reserven handelt

F, falls es sich um Stunden von Personen in der Freistellungsphase (Beschéaftigungsverhaltnis
WO bzw. WF) handelt.

Anmerkung: Merkmal 47 wird zwar fur die einzelnen Lehrkréfte gemeldet, muss aber — da es sich um
eine errechnete GroRRe (Differenz aus Stundensoll und tatséchlich bereits verbuchtem Unterricht) han-
delt — in WIinLD nicht gesondert eingetragen werden.
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Verpflichtendes Arbeitszeitkonto (,Einsatz - Arbeitszeitkonto® bzw. Merkmalnummer 48)

Ein Eintrag erfolgt nur, wenn die Lehrkraft am verpflichtenden Arbeitszeitkonto teilnimmt (Eintrag nur an
der Schule mit dem Uberwiegenden Einsatz).

Befindet sich die Lehrkraft in der Ausgleichsphase des Arbeitszeitkontos wird hier -1 [M] eingetragen.
Die Unterrichtspflichtzeit der Lehrkraft bleibt unveréndert.

Unterrichtseinsatz nach Fachern, Stunden und Art (Merkmalnummer 60)

Zu melden ist in der Regel die Zahl derjenigen Unterrichtsstunden, die die Lehrkraft gemaR dem zum
Stichtag giiltigen Stundenplan in einer normalen Schulwoche erteilt (Wochenstunden).

Bei Fachern, die in den beiden Halbjahren mit verschiedenen Wochenstundenzahlen (z. B. Blockunter-
richt an Fachoberschulen) unterrichtet werden, ist der Jahresdurchschnitt anzugeben. Falls hierbei De-
zimalstellen auftreten, ist so auf- und abzurunden, dass schulintern ein Ausgleich der Rundungsfehler
erfolgt.

Abweichend hiervon melden Berufsschulen die tatsachlich von der Lehrkraft erteilten und noch zu ertei-
lenden Jahresstunden. Dabei ist zu beachten, dass (analog dem Berechnungsverfahren bei den Schi-
lerstunden) Stunden, die aufgrund eines Feiertags oder eines Ferientags ausfallen nicht mitgezéhlt wer-
den (Nettojahresstunden). Bei der Erfassung der mit Dienstbezigen abwesenden Lehrkrafte wie folgt zu
verfahren: Die nach der Ruckkehr im Schuljahr voraussichtlich zu erteilenden Unterrichtsstunden sind
als Nettojahresstunden zu ermitteln und bei der zuriickkehrenden Lehrkraft anzugeben; die wahrend der
Abwesenheit der Lehrkraft von der Vertretung gehaltenen Unterrichtsstunden sind - ebenfalls als Netto-
jahresstunden - zu ermitteln und bei der Vertretungslehrkraft einzutragen.

An den Berufsfachschulen, Fachschulen und Fachakademien und auch an den Berufsschulen zur son-
derpadagogischen Férderung kdnnen (je Schule einheitlich!) Wochenstunden, Nettojahresstunden wie
bei den Berufsschulen oder Bruttojahresstunden gemeldet werden. In WinLD wird dies Uber ,Datei -
Schule* im Bereich ,berufliche Schulen” eingestellt.

Berufsfachschulen des Gesundheitswesens melden ebenfalls Jahresstunden, allerdings erfolgt hier
keine tagesgenaue Abrechnung (Bruttojahresstunden). Es wird stets von 40 Schulwochen ausgegan-

gen.

Werden Schiler mit Wahlunterricht und mit Wahlpflichtunterricht oder Schiiler aus verschiedenen Jahr-
gangsstufen in einer Gruppe zusammengefasst, so ist bei Unterrichtsart Wahlpflichtunterricht bzw. die
niedrigere Jahrgangsstufe anzugeben.

Unterrichtsstunden fiir den Ublichen Pflicht- und Wahlpflichtunterricht laut Stundentafel werden in der
Regel klassenbezogen in der Matrix der Unterrichtsverteilung eingetragen und verplant (in WinLD unter
.Datei - endg.Unterr.Verteilung®). Ist ein Fach fir die Eingabe in der Matrix nicht vorgesehen, so ist die
Verwendung eines verwandten Faches einer Zuhilfenahme der Rubrik ,sonstiges Fach” vorzuziehen.

Die folgenden schlissel- bzw. schulartspezifischen Hinweise sind zu beachten:

— Erweiterter Basissportunterricht (EBSU) in den Jahrgangsstufen 5 und 6 bzw. Differenzierter Sport-
unterricht (DSU) ab Jahrgangsstufe 7, der laut Stundentafel als Pflichtunterricht gegeben wird (z. B.
in FZ, WS), muss vom Basissport getrennt gemeldet werden.

Uber diese Stunden wird einheitlich mit dem Fachschliissel Smd [252] (DSU ménnlich) bzw. — falls
der Uberwiegende Teil der Schiler weiblich ist — mit Swd [253] (DSU weiblich) und der fur die Jahr-
gangsstufe und Schulart zutreffenden Unterrichtsart (2 fir den EBSU in den Jgst. 5-6, 3 fuir den DSU
in den Jgst. 7-9) berichtet.
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— Uber die Zusatzstunden fiir gebundene Ganztagsklassen ist in der Regel in der Matrix iiber das je-
weilige Fach zu berichten und der Zusatzbedarf mit dem Schlissel [G] zu begrinden (z. B. an FZ2).
Fir weitere, nicht einem Fach eindeutig zuzuordnenden Stunden in gebundenen Ganztagsklassen
steht beim Besonderen Unterricht (fur alle Schularten einheitlich) der Schlussel BAg ,Betreute Ar-
beitsstunden (in geb. Ganztagsklassen)* [404] zur Verfigung.

Stunden in der ,Nachmittagsbetreuung im offenen Ganztagsschulbetrieb“ werden hingegen einheit-
lich unter dem Schlissel BAo ,Betreute Arbeitsstunde im offenen Ganztagsangebot” [407] als For-
derunterricht (Unterrichtsart f [F]) erfasst.

Sofern Uber das zusatzlich verfiigbare Budget fir Ganztagsklassen bzw. offene Ganztagsangebote
weitere Stunden anfallen, die von externen Kréften eigenverantwortlich erteilt werden (also nicht fur
die innere Differenzierung), sind auch diese Stunden unter den genannten Schliisseln abzubilden.

— Musik Mu [047] wird auch fur die Facher Bewegungserziehung, Rythmisch-musikalische Erziehung
(FZ) etc. verwendet,

— Kunst Ku [048] wird auch fiir die Facher kiinstlerisches Formen und Gestalten, Asthetisches Erzie-
hen, Bildnerisches Gestalten etc verwendet.

— Fachbezogener Forder- und Erganzungsunterricht ist als Zusatzunterricht bei den jeweiligen Fachern
zu melden, soweit keine eigenen Schlissel vorgesehen sind.

— Berufsvorbereitung an Berufsschulen und Berufsschulen zur sonderpadagogischen Forderung:

Das Modell der Berufsintegration (BIK, BVJ, BVJ Neustart, BlJ/k sowie DK-BS und BIKV) wird ge-
mald dem neuen Lehrplan fir die Berufsvorbereitung in eigenen Klassen mit eigenen Jahrgangsstu-
fenschlisseln und den Unterrichtsfachern gemafi Stundentafel in der Matrix erfasst. Zusétzlich ste-
hen die neuen Facher BHf [425] ,Berufliche Handlungsfahigkeit®, Lg [426] ,Lebensgestaltung” und
Mw [427] ,Medienwelten® zur Verfligung.

Bei den Klassen der Berufsvorbereitung sind folgende Eintragungen vorzunehmen:

Merkmal ,Unterrichtsart“: b [B] ,DK-BS, BIKV und BIK“ bzw. 9 ,BVJ, BVJ Neustart und BIJ/K"
Merkmal ,Jahrgangsstufe”: F1 ,DK-BS, BIKV*, F2 ,BIK* bzw. 10 ,BVJ, BVJ Neustart und BIJ/k"
Merkmal ,Art der Klasse": B ,DK-BS, BIKV und BIK" oder 2 ,BVJ, BVJ Neustart und BIJ/k"

— Integrationsvorklasse an FOS/BOS:

Der Unterricht wird in der Matrix mit den Unterrichtsfachern gemaf Stundentafel (ggf. mit Fach-
schlissel wlV [429] ,Weiterer Unterricht Integrationsvorklasse (inkl. fpA)“) verbucht. Bei den Klassen
ist als Jahrgangsstufe IV ,Integrationsvorklasse” und als Unterrichtsart b [B] ,Integrationsvorklasse*
einzutragen.

— Integrationsvorklasse an zweistufiger WS:

Der Unterricht wird in der Matrix mit den Unterrichtsfachern gemaf Stundentafel verbucht. Hierzu
stehen die neuen Facher DaZ [017] ,Deutsch als Zweitsprache®, BO [160] ,Berufsorientierung®, WKL
[432] ,Werte-, Kultur- und Landeskunde® sowie wlV [429] ,Weiterer Unterricht Integrationsvorklasse*
zur Verfigung. Bei den Klassen ist als Jahrgangsstufe IV ,Integrationsvorklasse und als Unter-
richtsart b [B] ,Integrationsvorklasse* einzutragen.

— Schulversuch einjahrige Erweiterung der Pflegehelferausbildung fur Asylbewerber und Flichtlinge an
Berufsfachschulen fur Pflegehelferberufe sowie an Fachschulen fir Heilerziehungspflegehilfe:

Der Unterricht wird in der Matrix mit den Fachern BI1 [421] ,BIK-Bereich-1 (Sprachférderung, D +
Daz)", BI2 [422] ,BIK-Bereich-2 (Integrationsunterricht etc.)", BI9 [429] ,BIK - weiterer Unterricht” er-
fasst. Bei den Klassen fiur diesen Schulversuchen sind als Eintragungen vorzunehmen: Unterrichtsart
b [B] ,Einjahrige Erweiterung der Pflegehelferausbildung (Schulversuch)“ und als Jahrgangsstufe F2
.Einjahrige Erweiterung der Pflegehelferausbildung (Schulversuch)®

— Bei Verwendung der sonstigen Facher [999] bzw. [998] ist eine Erlauterung (z. B. genaue Fachbe-
zeichnung) zu Gbermitteln.
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In einzelnen, speziellen Fallen wird Pflichtunterricht, der nicht direkt einzelnen Klassen zuordenbar ist,
sondern mehrere Klassen umfasst, bei der Lehrkraft in den Feldern ,besonderer Unterricht" eingetra-
gen. (in WinLD unter ,Datei - Lehrerdaten - Unterricht - bes.Unterricht)

Zum Beispiel

— Differenzierter Sportunterricht (DSU), sofern er nicht klassenweise unterrichtet wird, sondern nach
Neigungsgruppen eingerichtet ist (z. B. Fussball, Basketball). Fir die Neigungsgruppen in DSU sind
keine eigenen Facher vorzusehen, sondern stets ist Smd [252] bzw. Swd [253] zu verwenden.

— Islamischer Unterricht oder Israelitische Religionslehre am Gymnasium

— Fachpraktische Betreuung, Anleitung und Unterweisung an der FOS

Anderer Pflichtunterricht (wie z. B. Ethik), der mehrere Klassen umfasst, ist in der Matrix einzutragen
und entsprechend zu koppeln.

Die Stunden fir Wahlunterricht, Ergdnzungsunterricht, Férderunterricht (auch Fdérderunterricht im Kin-
dergarten) und dergleichen sowie fir den Einsatz an der Schulvorbereitenden Einrichtung (SVE), dem
Mobilen Sonderpédagogischen Dienst (MSD) (nicht MSD durch Sonderpddadogen (Zweitqualifikation)
an beruflichen Schulen) und der mobilen sonderpéddagogischen Hilfe (MSH) werden dagegen nicht in
der Matrix verplant, sondern sind als "besonderer Unterricht" im Datensatz der unterrichtenden Lehr-
kraft/der beschéaftigten Person einzutragen (in WinLD unter ,Datei - Lehrerdaten - Unterricht -
bes.Unterricht*) und zu melden.

Neben dem Fachbezeichner (bzw. dem Bezeichner fur die Tatigkeit an der SVE, dem MSD oder der
MSH) und den Stunden ist unbedingt die Art des Unterrichts anzugeben. Dies erfolgt bei Eintragungen
in der Matrix automatisch Uber die Klasse. Beim "besonderen Unterricht® muss die Art direkt ein-
gegeben werden. Kommen die Schiler eines Pflichtunterrichts aus mehreren Schulbereichen, so ist der
Bereich anzugeben, aus dem die Mehrheit der Schiller kommt. Werden Schuiler mit Wahlunterricht und
mit Wabhlpflichtunterricht oder Schiller aus verschiedenen Jahrgangsstufen in einer Gruppe zusammen-
gefasst, so ist Wahlpflichtunterricht bzw. die héhere Jahrgangsstufe einzutragen.

Der Einsatz an der Schulvorbereitenden Einrichtung bzw. in der Mobilen Sonderpéadagogischen Hilfe ist
bei der Unterrichtsart mit dem Schlissel ,F* zu kennzeichnen, bei einer Tatigkeit im Mobilen
Sonderpédagogischen Dienst ist bei Unterrichtsart der Einsatzort (mit V, R, G, B, S, N) anzugeben.

Fir Unterricht, der in der ,Matrix" erfasst wird, werden die Wiederholungszahlen bei den Klassen bzw.
Klassengruppen festgelegt (in WinLD unter ,Datei - Klassen - Wiederh.faktor"). Diese Eintragung gilt fur
alle Unterrichteinheiten bei dieser Klassengruppe (Zeile) in der ,Matrix“. Kommen in einer Klasse Unter-
richteinheiten mit unterschiedlichen Wiederholungszahlen vor (z. B. Teilzeitunterricht mit Wechseltag
d.h. ein Tag jede Woche und den anderen Tag vierzehntégig), so sind entsprechend viele Klassengrup-
pen bei der Klasse einzurichten mit jeweils unterschiedlichen Wiederholungszahlen.

Fur Unterricht, der in den Feldern ,besonderer Unterricht* erfasst wurde, sind die entsprechenden Wie-
derholungszahlen dort anzugeben (in WinLD unter ,Datei - endg.Unterr.Verteilung“ - ,Plan - Besonderer
Unterricht®).

Bei Einsatz des Programms WinLD ist bei Verwendung des KM-Fach-Schlissels 999 bzw. 998 im zu-
gehorigen Bemerkungsfeld eine Erlauterung anzugeben.

Zu verwendende Schliissel:

Faecher



Art des erteilten Unterrichts:

Pflicht-/Wahlpflichtunterricht:

Unterrichtsartl

sonstiger Unterricht:

Unterrichtsart2

Mobiler Dienst:

Unterrichtsart3

Erganzende Bemerkungen fir einige Schularten:

Kolleg:

Ins [246] Instrumentalunterricht (laut Stundentafel) an Gymnasien mit musischer Ausbildungsrichtung
IsU [219] Islamischer Unterricht, Isr [713] Israelitische Religionslehre, NR [214] Neuapostolische
Religionslehre

[405] Individuelle Férderung IF (flexible Intensivierung mit Unterrichtsart 2 oder 3 oder 4)
M_C [139] fur ,Mathematik mit CAS*

Berufsschulen, Berufsschulen zur sonderpddagogischen Férderung:

Der fachliche Unterricht der einzelnen Berufsfelder [043, 075, 077, 073, 132, 079, 241, 070, 461,
124,170, 072, 087, 071, 409] beinhaltet den gesamten fachtheoretischen und fachpraktischen Unter-
richt, der fur die einzelnen Fachklassen, je nach Stundentafel, in Lernfelder oder in einzelne Féacher
gegliedert sein kann.

Die fachpraktischen Facher ,Bautechnik (Fachpraxis BGJ-s / Zimmerer)* BTF [431], ,Holztechnik
(Fachpraxis BGJ-s)" HTF [432], ,Hauswirtschaft (Fachpraxis BGJ-s)" HWF [484], ,Agrarwirtschaft
(Fachpraxis BGJ-s)" AWF [490] entfallen.

Fur die Meldung der allgemein bildenden Facher im Rahmen des Projekts ,Berufsschule plus” ste-
hen zuséatzlich die Fachschlissel D Deutsch [023], E Englisch [026], M Mathematik [039] und die
Fachschlussel ,Gesellschaftswissenschaftlicher Unterricht* GwF [337] und ,Naturwissenschaftlicher
Unterricht* NwF [340] zur Verfugung (mit der Unterrichtsart W)

Um die Teilnahme von Lehrkraften an Berufsabschlussprifungen der Kammern anzurechnen, wer-
den mit dem Fach [577] ZuB ,Poolstunden auf Grund zuséatzlicher Belastungen bei Kammerprufun-
gen“ und der Unterrichtsart Z ausschlieB3lich solche Stunden (als Unterricht) erfasst, die aus dem
Prufungspool des Vorjahres gewéhrt wurden und zur Minderung der Unterrichtsverpflichtung im Be-
richtsjahr fihren (Minderung also nur dann mdglich, wenn eventuelle Minussalden des Vorjahrs aus-
geglichen wurden!).

Bei BSF wird Uber den Einsatz im MSD [491 — 499] bzw. fur PflegemalRnahmen PfM [113] und den
Forderunterricht F6U [119] analog den Forderzentren berichtet.

Bei Fachlehreranwarter (Beschéaftigungsverhéaltnis RO, Amts-/Dienstbezeichnung FLA Fachlehrer-
anwarter [005]) ist der Umfang des eigenverantwortlich erteilte Unterricht (bis zu 6 Wochenstunden)
bei der Individuellen Unterrichtspflichtzeit UPZ einzutragen und die entsprechenden Unterrichtsstun-
den sind in der Matrix bzw. beim besonderen Unterricht zu erfassen.

Die Betreuungsstunden der praktischen Ausbildung fir die Praxisgruppen im BGJ/s-Agrar werden
mit dem Fach ,Betreuung der praktischen Ausbildung” BpA [570] und der Unterrichtsart W gemeldet.
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Berufsfachschulen/Fachschulen/Fachakademien:

Der gesamte fachtheoretische und fachpraktische Unterricht sowie die Fachpraxisbetreuung werden
mit den Schliisseln FT [575], FP [580] bzw. FPB [570] gemeldet.

Berufsfachschulen des Gesundheitswesens:

Die Erfassung erfolgt mit eigenen fachrichtungsspezifischen Schliisseln. Soweit kein geeigneter
Fachschlussel gefunden wird, ist dieser Unterricht dem Fach Fachpraktische Ubungen [581] zuzu-
ordnen und nicht dem Schlissel ,sonstiges Fach” [999]. Fir die Ausbildung zum Notfallsanitater sind
entsprechende Facherschliissel mit dem fihrenden Buchstaben R eingefiihrt (friher: Rettungsassis-
tenten).

Die Betreuung der praktischen Ausbildung ist bis auf die Ausbildungsgange an Berufsfachschulen fir
Altenpflegehilfe, fir Logopadie und fir pharmazeutisch-technische Assistenten mit dem Fach BpA
.Betreuung der praktischen Ausbildung“ [570] zu melden. Die vom Stationspersonal geleisteten Stun-
den (letztere gehen nicht in die Berechnung der Zuschiisse gemal BaySchFG ein) werden in WinLD
summarisch bei ,Ubermittlung” — ,Endgultige Verteilung* — Schaltflache ,Fachprakt. Betreuung” ge-
meldet.

Fur die neue Fachrichtung Pflege (auch Schulversuch ,Generalistische Pflegeausbildung®) wird bei
den Facherschlisseln der fihrende Buchstabe G verwendet (analog zu den anderen Fachrichtungen
der BFG, beispielsweise Altenpflege mit dem fiihrenden Buchstaben A). Zum Schuljahr 2020/21
werden die Facher ,Pflegehandeln in kurativen Prozessen und Akutsituationen“ PkP [G81], ,Gestal-
tung von Arbeits- und Beziehungsprozessen* GABG [G82], ,Gesundheit und Entwicklung férdern®
GEf [G83], ,Unterstitzung bei selbstbestimmter Lebensfiihrung u. Selbstpflege” ULSG [G84] sowie
.Pflegehandeln in ausgewahlten Pflegeanlassen” PaP [G85] neu aufgenommen.

Fachoberschulen/Berufsoberschulen:

Fir die neuen Facher in den Stundentafeln der neuen Ausbildungsrichtungen ,Internationale Wirt-
schaft* und ,Gesundheit* an der Fachoberschule und Berufsoberschule wurden entsprechende
Schlussel aufgenommen.

Uber die im Rahmen der Kooperation von Realschule und Fachoberschule zusatzlich erbrachten
Stunden berichtet die FOS bei den Lehrkaften im Bereich besonderer Unterricht mit dem jeweiligen
Fachschlissel und der Unterrichtsart K "Kooperation RS/FOS". Die fir die Koordination der Mal3-
nahme vergebenen Anrechnungsstunden werden bei den Lehrkréften (je nach Stammschule bei der
Realschule bzw. Fachoberschule) unter der Anrechnungsart wo [62] "Kooperationsmodell RS/FOS"
erfasst.

Die Seminarfacher sind mit den Schliisseln ,Seminarfach (math.,naturw.-techn.Bereich)* SNT [620],
~Seminarfach (gesellschafts.sozialwiss.Bereich) SGe [621], ,Seminarfach (sprachlich-literarischer
Bereich* SSp [622], ,Seminarfach (wirtschaftswissenschaftlicher Bereich)* SWi [623], ,Seminarfach
(musisch,kiinstlerisch-gestalt.Bereich)* SMu [624], ,Seminarfach (sonstiges bereichsuibergreifend)”
SSo [625] zu erfassen. Dies kann in der Matrix bei einer Klasse der 13. Jahrgangsstufe oder bei der
Lehrkraft beim ,besonderen Unterricht* mit der Unterrichtsart 3 erfolgen.

Zusétzliche Lehrerstunden im Rahmen von MafRnahmen zur Inklusion sind unter ,Zusatzbedarf fur
Inklusion® Ink [410] mit Unterrichtsart E zu melden.

Die Erfassung des Unterrichtseinsatzes in der zweiten Fremdsprache fur die Erlangung der allge-
meinen Hochschulreife ist ausschlieRlich bei den Lehrkraften im Bereich ,besonderen Unterricht* mit
der Unterrichtsart H durchzufihren.
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— Ab dem Schuljahr 2017/18 werden mit der schrittweisen Einfihrung neuer Stundentafeln neue Fa-
cherschliissel bereitgestellt, insbesondere an der FOS der neue Fachbereich fachpraktische Vertie-
fung fpV (mit den AR-spezifischen Fachschliisseln [590] bis [598]) in der fachpraktischen Ausbildung.

— Die neuen Facher gemald FOBOSO in dem Bereich ,Wahlpflichtfacher profilvertiefend bzw. profiler-
ganzend“ werden mit eigenen Fachschlisseln bei der Lehrkraft im Bereich ,besonderer Unterricht”
mit der neuen Unterrichtsart P (profilvertiefendes / -ergdnzendes Wahlpflichtfach) erfasst.

Wirtschaftsschulen:

— Die Facherschlissel der neuen Stundentafeln sind vollstandig bereitgestellt. Die ab Jahrgangsstufe 7
in jeder Jahrgangsstufe eingeplante Intensivierungsstunde ist mit dem Fach IF ,Intensivierungsstun-
de (indiv. Forderung)“ [405] mit Unterrichtsart [F] zu erfassen.

BIK-MaRnahmen an beruflichen Schulen:

— Seit dem Schuljahr 2018/19 gibt an Berufsschulen, Berufsfachschulen, Berufsfachschulen des Ge-
sundheitswesens und Fachschulen das Unterrichtsfach DbF [423] ,berufssprachliche Férderung (in
Fachklassen)“. Die Stunden hierzu kénnen bei der Lehrkraft im Bereich ,besonderer Unterricht* mit
der Unterrichtsart Férderunterricht w ,Wahl-/Férderunterricht” erfasst werden.

— Fur kommunale Berufsschulen gibt es ab Schuljahr 2021/22 das Unterrichtsfach DsF [424] ,Sprachli-
che Forderung (Berufsvorbereitung)“. Der Unterricht wird bei der Lehrkraft im Bereich ,Besonderer
Unterricht* mit Unterrichtsart w ,Wahl-/Férderunterricht” erfasst.

Gewahrte Anrechnungen und Freistellungen nach Grinden (,Einsatz - Anrechnungen“ bzw. Merk-
malnummer 70)

Nicht erfasst werden kirchliche Anrechnungsstunden (z. B. fir Religionslehrkrafte im Kirchendienst) oder
sonstige Reduktionen der Kirchen; dies ist ggf. beim Merkmal ,Einsatz an anderen Schulen* zu erfas-
sen.

Die Anrechnungstatigkeiten sind nach folgenden Kategorien gegliedert:

— Schulleitungsaufgaben, d_ [10-16], z. B. ds

— Seminar/Lehrerbildung, |_ [21-29]

— schulgebundene Funktionen, f [30-49]

— Uberregionale Tatigkeiten (beim MB, am Schulamt, an der Regierung, Inklusion) [51-63, 65-69]
— Teilabordnungen (Freistellungen auRerhalb des Schuldienstes) [74, 89, 90, 91, 92, 98]

— Personalvertretung (auch Schwerbehinderte), p_ und v_ [82-88]

— sonstige, w_ [01, 64, 70-99 ohne oben genannte]

Bei Lehrkréaften, die an mehreren Schulen tétig sind, ist zur Vermeidung von Doppelzahlungen in fol-
gender Weise zu verfahren: Anrechnungsstunden werden in der Regel von der Schule eingetragen, an
der die anrechenbare Tatigkeit ausgetibt wird. Anrechnungsstunden fiur die Leitung mehrerer Schulen
sind in geeigneter Weise (z.B. anhand der Unterrichtsstunden) auf die Schulen aufzuteilen. Erhélt eine
Lehrkraft, die an mehreren Schulen eingesetzt ist, hierflr oder fur Gberregionale Tatigkeiten Anrech-
nungsstunden, so sind diese von der ,Uberwiegenden” Schule zu melden (vgl. Erlauterungen zum
Merkmal "Beschéftigungsverhaltnis").

Anrechnungsstunden fir Lehrkrafte, die im Rahmen der externen Evaluation téatig sind, werden getrennt
mit dem Schlissel sv ,Externe Evaluation” [66] erfasst. Die Meldung von Anrechnungsstunden fir die
.Referenzschulen fur Medienbildung” erfolgt unter dem schulartibergreifenden Schliussel wr [69].

Anrechnungen im Bereich der Beratung/Schulpsychologie werden ab Schuljahr 2013/14 schulart-
Ubergreifend einerseits gemalf der Tatigkeit und andererseits gemald dem Ort, an dem diese Téatigkeit
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erfolgt erfasst: fb “Beratungslehrkraft (an Schule(n))“ [32], sp “Schulpsychologe (an Schule(n))“ [63], sr
“Beratungslehrkraft (Téatigkeit an der staatl. Schulberatungsstelle)”, ss “Schulpsychologe (Tétigkeit an
der staatl. Schulberatungsstelle) “ [90]

Beratungsrektoren (ehemals [33]) werden entweder, falls sie im Bereich der Beratung/Schulpsychologie
eingesetzt sind, unter obigen Schlisseln, oder, falls sie sonstige Tatigkeiten ausiben, unter den ent-
sprechenden Anrechnungsgriinden (z.B. Systembetreuer) gemeldet.

Anmerkung: Da beim Ministerialbeauftragten angesiedelte staatliche Schulberater an einer eigenen,
aulRerschulischen Dienststelle beschéaftigt sind, werden diese im Rahmen von ASD nicht gemeldet.

Ab dem Schuljahr 2014/15 sind Anrechnungen fir die Tatigkeit in der erweiterten Schulleitung eigens
dem Schlussel de ,Erweiterte Schulleitung” [17] zu erfassen.

Nicht eingeplante Stunden der integrierten Lehrerreserve an Gymnasien, Kolleg sind mit Schlissel wi
“Integrierte Lehrerreserve” [96] zu erfassen.

Ab dem Schuljahr 2020/2021 werden Aushilfsnehmer als Teamlehrkréafte eingesetzt. Die Anzahl der
gem. Vertrag festgelegten Stunden fir diesen Einsatz werden als Schliissel wt “Einsatz als Teamlehr-
kraft* [01] verbucht (Bitte beachten Sie die Hinweise zu Beginn des Handbuchs).

Die Stunden fur au3erunterrichtliche Tatigkeiten bei pandemiebedingtem Beschaftigungsverbot (PAUL-
Stunden) werden mit dem Schlissel wn [02] ,Aul3erunterr.Tatigkeit bei pandemiebed. BeschVerbot"
erfasst.

An den beruflichen Schulen werden Anrechnungsstunden fir "Mentor an Universitatsschulen” unter lu
[29], fur "Betreuung von Trainees" unter Ib [24] und fur Fachlehrer im begleiteten ersten Dienstjahr unter
wx [99] "sonstige genehmigte Anrechnung" mit entsprechender Kommentierung ("Fachlehrer 1. Dienst-
jahr) gemeldet.

Ab dem Schuljahr 2018/19 werden die Anrechnungsstunden fiir Systembetreuer an beruflichen Schulen

je nach Situation auf drei Schlissel aufgeteilt:

« fy ,Systembetreuer (Schultopf)“ [44] : Systembetreuer — freiwillig (aus dem ,Anrechnungstopf‘ der
Schule)

* ky ,Systembetreuer (KMBek)" [48] : Systembetreuer — Anzahl der PCs (nach KMBek vom 17.03.2000
— Nr. 111/4-11/2-01350-1/13456 mit KMS v. 04.08.2017 — V1.3-BP9004.7/2/1), zahlt nicht zum ,Anrech-
nungstopf* der Schule

* zy ,Systembetreuer (zusatzlich Schulaufsicht)" [81] Systembetreuer (Regierungskontingent staatl. be-
rufl. Schulen, auch Studienseminar), zusatzliche Kontingenterweiterung (nach KMS v. 04.08.2017 —
VI.3-BP9004.7/2/1 und KMS v. 25.08.2017 — VI.6-BP9004-6-7a.91851 zusatzlich von der Schulauf-
sicht genehmigte Stunden), zahlt nicht zum ,Anrechnungstopf* der Schule

Seit dem Schuljahr 2020/21 kénnen fir Tatigkeiten im Rahmen der Inklusion an beruflichen Schulen
zusatzliche Anrechnungsstunden gewahrt werden:

« Profilkoordinator/Profilbildung an Schulen mit Profil Inklusion; ,Profilkoordinator Inklusion® ki [67]

« MSD durch Sonderpadagogen (Zweitqualifikation); nicht FS, FAK, BFG; sz [85] ,Sonderpaddagoge
(Zweitqualifikation) im MSD*

» Ansprechpartner fur Inklusion an beruflichen Schulen an der Regierung/MB Dienststelle; ,Ansprechp.
Inklusion (Reg/MB)* mi [57]

« Kompensation des erheblichen Mehraufwands bei Einzelinklusion; nicht FOS, BOS; ,Mehraufwand
Einzelinklusion® wi [68]

» Betreuung von Inklusionsschiilern; nur FOS, BOS; ,Betreuung von Inklusionsschilern* wi [68]

Wenn von beruflichen Schulen Anrechnungen aus dem Priufungspool gewéhrt wurden, so sind diese
ausschlief3lich bei Merkmal "Erteilte Unterrichtsstunden” (siehe Hinweis oben) zu erfassen.
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Stunden fir die Tatigkeit ,Sonderpddagogen (Zweitqualifikation) im Tatigkeitsbereich MSD" an berufli-
chen Schulen werden in Form von Anrechnungsstunden unter dem Schlissel sz [85] ,MSD Sonderpéa-
dagoge (Zweitquali)* erfasst.

Ab dem Schuljahr 2015/16 kénnen die beruflichen Schulen, die nach dem Jahresstundenprinzip arbei-
ten, die Anrechnungsstunden auch mit einer Nachkommastelle erfassen (z.B. 1,5 Stunden).

Bei Verwendung der Schlissel wx [99], sb [92], ws [73], nx [79], sa [72] und sc [55] ist im zugehdrigen
Bemerkungsfeld eine Erlauterung anzugeben.

Zu verwendende Schliissel:

Anrechnungen fir die Schulleitung
Anrechl

Anrechnungen fur besondere unterrichtliche Belastungen und Sonderaufgaben (schulgebundene Funk-

tionen)
Anrech?2

Anrechnungen flr Tatigkeiten in der Lehrerausbildung
Anrech3

Anrechnungen fiir MB-Funktionen
Anrech4

Anrechnungen fiir schuliibergreifende oder Uberregionale Tatigkeiten
Anrech5

Freistellungen fiir Personalvertretungen
Anrech6

Freistellungen fir Vertrauensleute schwerbehinderter Lehrkréfte
Anrech7

Weitere anrechenbare Téatigkeiten bzw. Freistellungen
Anrech8

Nicht bezuschussungsfahige Anrechnungen bzw. Freistellungen bei nichtstaatlichen Schulen
Anrech9

Teilabordnungen an Behdrden/Stellen auRerhalb des Schuldienstes
Anrech10
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2. Hinweise zum Teil "Unterrichtsverteilung":

Der Pflicht- und Wahlpflichtunterricht wird klassenbezogen in sog. Unterrichtseinheiten in den Zellen der
~Matrix der Unterrichtsverteilung” erfasst (in WinLD unter ,Datei - UnterrichtsVerteilung®). Hier wird an-
gegeben, wie viele Stunden welche Lehrkraft in welcher Klasse in welchem Fach unterrichtet, in wel-
chen Fachern die Klassen laut Stundenplan geteilt werden (zusétzlicher Lehrerbedarf), wo Klassen-
gruppen zusammengefasst werden (Kopplungen) oder wo der Unterricht gekirzt werden musste. Die
Facher orientieren sich hierbei an den Formulierungen der amtlichen Stundentafeln bzw. Zeugnisformu-
lare. In das entsprechende Feld der Matrix (je nach Klasse und Fach) werden hierzu das entsprechende
Kirzel der Lehrkraft und die Stunden der Unterrichtseinheit eingetragen. Gekoppelte Unterrichtseinhei-
ten werden mit einem gleichen Kopplungssymbol versehen. Naheres siehe in der Hilfe zum Programm
(in WIinLD unter ,Datei - endg.Unterr.Verteilung“ und dann Taste F1).

Nachfolgender Facheinsatz wird nicht in der Matrix, sondern bei der jeweiligen Lehrkraft unter ,besonde-

rer Unterricht” eingetragen:

— Ergénzungs- und Forderunterricht (als Erganzung der Pflichtstundentafeln).

— Wahlunterricht/Wabhlfacher und Arbeitsgemeinschaften (als Erganzung der Pflichtstundentafeln)

— Betreute Arbeitsstunden in gebundenen Ganztagsklassen BAg [404] bzw. Nachmittagsbetreuung im
offenen Ganztagsschulbetrieb BAo [407]

— FordermaflRnahmen nach VSO-F [119], Einsatz fur Pflegemalinahmen nach VSO-F [113] oder The-
rapieunterricht nach VSO-F [120] sowohl am Forderzentrum als auch an der Berufsschule zur son-
derpéadagogischen Forderung

— Einsatz im Mobilen Sonderpadagogischen Dienst [491-499] (nicht MSD durch Sonderpadagogen
(Zweitqualifikation) an beruflichen Schulen), in der Schulvorbereitenden Einrichtung [485] oder der
Mobilen Sonderpadagogischen Hilfe [487, 488]

— Pluskurse (Gymnasium, Kolleg)

— PLUS-Programm an Berufsschulen wenn es klassentbergreifend durchgefuhrt wird; wird der Unter-
richt des PLUS-Programms in ganzen Klassen abgehalten, so ist er in der Matrix zu erfassen;

— Fachpraktische Ausbildung an Fachoberschulen

— Seminarfacher an Fachoberschulen und Berufsoberschulen

— Wabhlpflichtfacher mit der Unterrichtsart [p] und [h] an FOS/BOS

Erweiterter Basissportunterricht (EBSU, auch als 3. Sportstunde) bzw. Differenzierter Sportunterricht
(DSU, auch als 3. Sportstunde), der laut Stundentafel als Pflichtunterricht gegeben wird, muss vom Ba-
sissport getrennt erhoben werden und sollte zur Vermeidung von Kopplungen beim Lehrer gemeldet
werden. EBSU/DSU kann auch in der Unterrichtsverteilungsmatrix verplant werden, wird aber auch
dann nicht mit den UV-Daten, sondern nur mit den Lehrer-Daten gemeldet.

Hinweise zu den einzelnen Merkmalen der Klassen:

Klassenbezeichner (,Bezeichner®)

Fir die Klassenbezeichner stehen maximal 6 Stellen zur Verfligung. Dabei ist sorgféltig darauf zu ach-
ten, dass im Schuler- und Klassenteil, der an das Landesamt flr Statistik und Datenverarbeitung tber-
mittelt wird und im Unterrichtsteil dieselben Klassenbezeichnungen verwendet werden. Langere Klas-
senbezeichnungen fuhren zu Fehlern und sind unbedingt zu kirzen.

Klassengruppe (,Kennung®)
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Manchmal befinden sich in einer Klasse Schiller aus unterschiedlichen Jahrgangsstufen oder mit unter-
schiedlichen Ausbildungsrichtungen oder Wahlpflichtfachergruppen, was zu unterschiedlichen Stunden-
tafeln fuhrt. Dies erfordert, dass innerhalb einer Klasse zwei oder mehr Klassengruppen eingerichtet
werden mussen (ist gleichwertig zu mehreren Zeilen in der Unterrichtsmatrix). Bei Berufsschulen, Be-
rufsfachschulen des Gesundheitswesens (ggf. auch FS, BFS, FAK) ist bei jeder Unterrichtseinheit ein
Wiederholungsfaktor anzugeben. Werden in einer Klasse unterschiedliche Wiederholungsfaktoren beno-
tigt, so sind ebenfalls zuséatzliche Klassengruppen innerhalb der Klasse notig.

Jede Klassengruppe wird durch eine, innerhalb der Klasse eindeutige Kennung (1 Zeichen, z.B. ,n* fur
naturwissenschaftlich-technologische Gruppe) festgelegt.

Ist in einem Fach in einer Klasse mehr als eine Lehrkraft tatig, so werden bei der ASD-Meldung zusétz-
lich Klassengruppenkennungen automatisch erzeugt.

Jahrgangsstufe/Ausbildungsjahr/Studienjahr (,Jahrgang")

Bei jahrgangskombinierten Klassen ist fur jeden Jahrgang innerhalb dieser Klasse eine eigene Klassen-
gruppe einzurichten.

Zu verwendende Schliissel:

JahrgangK

Hinweise fiir FOS/BOS:

Schlussel VK fur Vorkurse (Teilzeit) bzw. VS fir die Vorklasse (Vollzeitangebot).

Eine DBFH-Klasse an der Fachoberschule im Abschnitt 3/2 ist als Klasse mit der Jahrgangsstufe ,, Jgst.
12 der DBFH in Abschnitt 3/2“ [D2] ohne Ausweisung von Schilerzahlen bereits zu Schuljahresbeginn
anzulegen. In dieser angelegten Klasse ist in der Matrix der Unterrichtseinsatz der dort im jeweiligen
Unterrichtsfach eingesetzten Lehrkraft im Jahresmittel zu verbuchen.

Hinweise fir berufliche Schulen:

Das Modell der Berufsintegration (BIKV und BIK an den Berufsschulen und Berufsschulen zur son-
derpadagogischen Férderung) sowie die Integrationsvorklasse (an FOS/BOS sowie an zweistufiger WS)
wird in eigenen Klassen mit eigenen Jahrgangsstufenschlisseln (F1, F2, IV) erfasst. An der BFG/FS
wird fUr den Schulversuch einjahrige Erweiterung der Pflegehelferausbildung der Schliissel F2 verwen-
det.

Hinweise fur Fachakademien: Fur das Sozialpddagogische Einfiihrungsjahr entfallt ab dem Schuljahr
2021/2022 der Schlissel SE ,Sozialpadagogisches Einflhrungsjahr“. Die Meldung der Erzieherprakiti-
kantinnen und -praktikanten im Sozialpddagogischen Seminar (SPS) und im Sozialpddagogischen Ein-
fuhrungsjahr (SEJ) werden ausschlie3lich im Schulbogen gemeldet.

Art der Klasse (,Art der Klasse*®)

Nur fur Klassen an Forderzentren, Fachoberschulen, Berufsschulen und Berufsfachschulen des Ge-
sundheitswesens ausfillen.

Zu verwendende Schliissel:

ArtKlasseK

Hinweise fur Berufsfachschulen des Gesundheitswesens:
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Als Klassenart wird der Buchstabe der jeweiligen Fachrichtung eingetragen.

Ausbildungsrichtung (,Ausbildungsr.)

Nur fur Klassen an Fachoberschulen, Berufsoberschulen und Berufsfachschulen des Gesundheitswe-
sens erforderlich.

Zu verwendende Schlissel:

AusbildungK

Schiulerzahlen (,Schilerzahl Geschlecht ausl. Religionsunterricht)

Es ist die Zahl der weiblichen, die Zahl der mannlichen und die Zahl der auslandischen Schiler einzu-
tragen. Ebenso ist die Schiilerzahl nach der Religionszugehérigkeit (Bekenntnis) aufzugliedern.

Bei Jahrgangsstufen Ubergreifenden Klassen wird die Klasse in Klassengruppen aufgeteilt. Fir jede
Klassengruppe sind die Jahrgangsstufe und die Zahlen der ménnlichen und weiblichen Schiler sowie
die Zahl der Schuler mit Migrationshintergrund zu melden.

In diesem Kontext liegt genau dann ein Migrationshintergrund vor, wenn (mindestens) eines der drei
Schilermerkmale ,Staatsangehdrigkeit”, ,Geburtsland” oder ,Verkehrsprache in der Familie* in nicht-
deutscher Auspragung vorliegt.

Fachklassennummer (,Fachklassennr.”)

Nur fur Klassen an Berufsschulen. Einzutragen ist die Fachklassennummer gemaf Fachklassengliede-
rungsplan. Entfallt ab Schuljahr 2004/05.

Berufsnummer (,Berufsnr.”)

Nur fir Klassen an Berufsfachschulen, Fachschulen und Fachakademien. Einzutragen ist die Berufs-
nummer gemal Berufsnummernverzeichnis fur Berufsfachschulen, Fachschulen und Fachakademien.
Entfallt ab Schuljahr 2004/05.

Hinweise zu den einzelnen Merkmalen bei den Unterrichtseinheiten
in der Unterrichtsverteilung:

Lehrerstunden

In der Unterrichtsverteilung werden generell Lehrerstunden eingetragen, d. h. die Anzahl der Stunden
die die Lehrkraft unterrichtet, auch wenn es sich nur um einen Teil der Klasse handelt. Anzugeben ist
die Anzahl der Wochenstunden, die von der Lehrkraft tatsachlich erteilt wird.

Bei Epochenunterricht ist die Anzahl der nach Stundenplan im Jahresdurchschnitt vorgesehenen wo-
chentlichen Unterrichtsstunden einzutragen. Falls hierbei Dezimalstellen auftreten, ist so auf- und abzu-
runden, dass klassenintern ein Ausgleich der Rundungsfehler erfolgt.

Bei Fachern, die in den beiden Halbjahren mit verschiedenen Wochenstundenzahlen (z.B. Blockunter-
richt an Fachoberschulen) unterrichtet werden, ist der Jahresdurchschnitt anzugeben. Falls hierbei De-
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zimalstellen auftreten, ist so auf- und abzurunden, dass schulintern ein Ausgleich der Rundungsfehler

erfolgt.

Beispiel:

1. In der Klasse 11T einer Fachoberschule werden - z.B. durch Kiirzung - in der Unterrichtsphase 5 WoStd. Ma-
thematik und 5 WoStd. Technologie/Informatik unterrichtet. Im Jahresdurchschnitt ergeben sich 2,5 WoStd. Ma-

thematik und 2,5 WosStd. Technologie/Informatik. Deswegen werden z. B. in Mathematik 3 WoStd. und in Tech-
nologie/Informatik 2 WoStd. eingetragen.

Bei beruflichen Schulen (ohne Wirtschaftsschulen, Fachober- und Berufsoberschulen) ist die laut Stun-
denplan fur das jeweilige Fach vorgesehene Zahl an Unterrichtsstunden einzutragen. Die Zahl der Wie-
derholungen der Unterrichtseinheit werden nicht in der Matrix, sondern bei der jeweiligen Klasse bzw.
Klassengruppe festgelegt. Das Produkt aus Unterrichtsstunden und Wiederholungszahl ergibt die Jah-
reswochenstunden. Findet der Unterricht an verschiedenen Wochentagen statt und gelten fur diese
Wochentage aufgrund von Feiertagen oder Ferientagen unterschiedliche Wiederholungsfaktoren, so ist
die Klasse in Klassengruppen aufzuteilen und jeder Klassengruppe der zutreffende Wiederholungsfaktor
zuzuordnen (Netto-Prinzip).

Beispiele:

1. Eine Teilzeit-Klasse der Berufsschule wird wochentlich donnerstags unterrichtet. Aufgrund eines Feiertags (z. B.
Christi Himmelfahrt) vermindert sich der Wiederholungsfaktor um 1 (Netto-Prinzip).

2. In einer Block-Klasse der Berufsschule wird das Fach Deutsch mit 4 Wochenstunden je Block unterrichtet. Auf-
grund eines Feiertages an einem Donnerstag ist der Wiederholungsfaktor fur die Deutschstunden, die donners-
tags stattfinden, 11, fur diejenigen, die dienstags stattfinden, dagegen 12.

Kurzungen/Kooperation (Stunden und Grund)

In der Unterrichtsverteilung werden bei der Klasse in dem betroffenen Fach die stattfindenden Lehrer-
stunden, ggf. 0 Stunden, erfasst (in WinLD unter ,Datei - Unterrichtsverteilung” - ,Plan - Unterricht Info").
Erganzend ist bei der betroffenen Unterrichtseinheit die Zahl der Wochenstunden anzugeben, die bei
der Klasse oder der einzelnen Klassengruppe in diesem Fach ausfallen, aber laut Stundentafel als
Pflichtunterricht vorgesehen sind. Bei Kurzungen auf Grund zu geringer Schilerzahlen ist eine Kopplung
vorzunehmen, um ein realistisches Bild der Unterrichtssituation zu wiederzugeben.

Unterrichtselemente, die im Rahmen der Kooperation von Mittelschulen in Verbinden bzw. bei (teilwei-
se) gemeinsamer Beschulung von FOS13- und BOS13-Klassen nicht erteilt werden, werden von der
abgebenden Schule bzw. einheitlich von der FOS vollstandig mit Grund [K] ,Kooperation mit anderer
Schule (Unterricht dort)“ gekdrzt (vgl. Erlauterungen zur Gruppengrofie).

Kirzungen fir das ,Seminarfach an der Fachoberschule und Berufsoberschule* (Schulversuch) im Um-
fang von 2 Wochenstunden in Fachern, die nicht Gegenstand der Abschlusspriifung sind, werden tber
den Kurzungsgrund [F] erfasst.

Die Grinde, die fur Stundenkirzungen mafgeblich sind, sind wie folgt zu verschlisseln:

L keine Lehrkraft vorhanden

\% verwaltungstechnische/organisatorische Grinde (z. B.: Stundenplan, Raummangel)

G zu geringe Schiulerzahl trotz Kopplung (z. B. in Ethik)

K Kooperation mit einer anderen Schule (Der Unterricht wird von einer Lehrkraft der anderen Schule

erteilt, so dass an der berichtenden Schule kein Lehrerbedarf anfallt.)

N nicht realisierte Teilung
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F Schulversuch Seminarfach

Beispiele:
2 Stunden Religionsunterricht in der Klasse
werden um eine Stunde gekurzt Meldung: 1 Lehrerstunde und Kiirzung 1 L

Kooperation (gemeinsamer Unterricht):

Sportunterricht fur Realschuler wird Meldung der Realschule: O Lehrerstunden und Kirzung 2K
von einer Lehrkraft eines Meldung des Gymnasiums: 2 Lehrerstunden
Partner-Gymnasiums erteilt.

FOS/BOS: gemeinsamer Deutschunterricht Meldung BOS: 3 Lehrerstunden
in Jahrgangsstufe 13 Meldung FOS: 0 Lehrerstunden und Kiirzung 3K

FOS/BOS: Stundenkirzung in Geschichte Meldung: G/Sk 1 Lehrerstunde und Kirzung 1F
/Sozialkunde und Religion durch Schulversuch Rel 0 Lehrerstunden und Kirzung 1F
~Seminarfach” Seminarfach [620-625] 2 Lehrerstunden

Zusatzlicher Lehrerbedarf (Stunden und Grund)

In der Unterrichtsverteilung werden bei der Klasse in dem betroffenen Fach die insgesamt stattfinden-
den Lehrerstunden erfasst (in WinLD unter ,Datei - endg.Unterr.Verteilung® - ,Plan - Unterricht Info").
Erganzend ist bei der betroffenen Unterrichtseinheit die Zahl der Lehrerwochenstunden anzugeben, die
zusatzlich fir den Unterricht in diesem Fach (z. B. wegen Teilung zu Ubungszwecken) aufgewendet
werden. Die Griinde, aus denen ein zusatzlicher Bedarf an Lehrerstunden entsteht, sind wie folgt zu
verschlisseln:

T Teilung zu Ubungszwecken wegen GruppengrofRRe, Teilung wegen RaumgroRe u.A.
A Ausgleichsunterricht wegen Kurzung in einem anderen Fach

B Zusatzlich anfallende Stunden durch bilingualen Unterricht
G

Ganztagsangebot

Teilung wegen Inklusion (Budgetstunden Einzelinklusion und Profilstunden)

S Sonstiger Grund (Der vorliegende Grund ist ndher zu begriinden. Bsp.: sonderpadagogische

Grinde)
Beispiele:
Teilung in Textverarbeitung Meldung: 4 Lehrerstunden und davon Zusatz 2 T
Teilung der Klasse wegen Einzelinklusion Meldung: 6 Lehrerstunden und davon Zusatz 2I

Ausgleich in Kunst wegen Kirzung in Musik Meldung: 3 Lehrerstunden (statt 2) und Zusatz 1 A

(klassenweises) PLUS-Programm an BS Meldung: z. B. 0 Lehrerstunden Fach Deutsch D,
stattdessen 2 Lehrerstunden PLUS-Progr. und Zusatz 2 A

bilingualer Unterricht, z. B. in Geschichte Meldung: 3 Lehrerstunden (statt 2) und Zusatz 1 B
sonstiger zusétzlicher Unterricht Meldung: 4 Lehrerstunden (statt 3) und Zusatz 1 S

Die Zusatzstunden in (gebundenen) Ganztagsklassen werden als zusatzlicher Stundenbedarf wegen
Ganztagsangebot auch in der Matrix der Unterrichtsverteilung gemeldet, so weit dies fachbezogen még-
lich ist. Dabei sind die entsprechend erhdhten Lehrerstunden einzutragen und der zusétzliche Bedarf mit
dem Schlissel G zu begrinden. Kann der Ganztagsunterricht hingegen nicht eindeutig einem Fach
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zugeordnet werden, so wird dieser bei der Lehrkraft im Bereich ,besonderer Unterricht* mit dem Fach
BAg "Betreute Arbeitsstunden (in geb. Ganztagsklassen)" [404] als Foérderunterricht gemeldet (an Wirt-
schaftsschulen mit W, ansonsten mit F).

Beispiel:
Ganztagsklasse in Jahrgangsstufe 5 der Mittelschule mit 12 Zusatzstunden, davon 9 Stunden fachbezogen, die
restlichen, facheruibergreifenden Stunden werden tber die Lehrkraft gemeldet (Fachschlissel [404])

im Fach M 8 Lehrerstunden (statt 5) Zusatz 3 G
im Fach D 8 Lehrerstunden (statt 5) Zusatz 3 G
im Fach E 7 Lehrerstunden (statt 4) Zusatz 3 G

Kopplungsbezeichnung

Sofern in einem Fach der Unterricht klassenubergreifend erteilt wird, d.h. Schiler zweier oder mehrerer
Klassen zusammen Unterricht erhalten, sind diese bei allen betroffenen Klassen beim jeweiligen Fach
durch eine Ubereinstimmende dreistellige Kombination von Buchstaben und Ziffern zu kennzeichnen.
Diese wird in der Matrix neben den Lehrerstunden eingetragen.

Fur verschiedene Kopplungen in einem Fach missen auch verschiedene Bezeichnungen verwendet
werden. Zeitbezogene Kopplungen in verschiedenen Fachern werden fiir ASD nicht bendtigt. Alle Teile
der Kopplung miissen die gleichen (Wochen-) Stunden und ggf. den gleichen Wiederholungsfaktor ha-
ben.

Es wird empfohlen, bei der Festlegung der Kopplungsbezeichnung folgendermalRen vorzugehen:
1. Stelle: Buchstabe zur Abklrzung des Unterrichtsfachs (nicht notwendigerweise eindeutig),
2. Stelle: Ziffer zur Kennzeichnung der Jahrgangsstufe, z.B.
0 fur Jahrgangsstufe 10,
1 fir Jahrgangsstufe 11,
niedrigste Jahrgangsstufe bei jahrgangsubergreifenden Kopplungen
3. Stelle: Fortlaufende Ziffer oder Buchstabe zur Unterscheidung mehrerer Kopplungen in dersel-
ben Jahrgangsstufe im selben Fach.
Sind innerhalb einer Kopplung mehrere Lehrer eingesetzt, so wird bei der Dateniibermittlung die Kopp-
lungsbezeichnung durch das Programm WinLD automatisch um eine vierte Stelle erganzt, die die lau-
fende Nummer der Lehrkraft innerhalb der Kopplung angibt.

Wiederholungen der Unterrichtseinheit
Nur fur berufliche Schulen (ohne WS, FOS, BOS).

Anzugeben ist fur die Schularten BS und BFG (ggf. fur BFS, FS und FAK) die Zahl der Wiederholungen
der jeweiligen Unterrichtseinheit innerhalb eines Schuljahres (wird z. B. in einem Schuljahr ein Fach in
einer Klasse mit zwei Wochenstunden fir die Dauer von zehn Wochen unterrichtet, so ist bei Lehrer-
stunden die Zahl Zwei und bei ,Wiederholungen der Unterrichtseinheit* die Zahl Zehn einzutragen.

Dieser Wiederholungsfaktor wirkt analog bei Kirzungen und bei Zusatzlichem Unterricht.

Far Pflichtunterricht in der Matrix wird der Wiederholungsfaktor bei der jeweiligen Klassengruppe = Zeile
in der Matrix angegeben (in WinLD unter ,Datei - Klassen” - ,Wiederholungsfaktor®).

Fur Wahlunterricht (,besonderer Unterricht*) wird die Wiederholungszahl bei der jeweiligen Unterrichts-
einheit einzeln angegeben (in WinLD unter ,Datei - endg.Unterr.Verteilung” - ,Plan - Besonderer Unter-
richt" oder bei der Lehrkraft unter ,Datei - Lehrerdaten” - ,,Unterricht").
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Bei den Berufsfachschulen (ohne Berufsfachschulen des Gesundheitswesens), Fachschulen und Fach-
akademien kann wahlweise mit Wiederholungsfaktor gearbeitet werden. In WinLD ist dies unter ,Datei -
Schule® - berufliche Schulen* entsprechend festzulegen.

GruppengroRRe

Anzugeben ist die Zahl der Schuler, die die Unterrichtseinheit (Fachgruppe) besuchen.

Gemeinsame Beschulung FOS13/BOS13

Fur ,Mischklassen” der Jahrgangsstufe 13, in der Schiller der Fachober- und Berufsoberschule (teilwei-
se) gemeinsam beschult werden (Klassenart 26 im Schilerteil), erfolgt die Meldung der gemeinsamen
Unterrichtsstunden durch die Berufsoberschule: Dabei meldet die Berufsoberschule in der Matrix ein
Unterrichtselement mit voller Stundenzahl und der vollen Schilerzahl. An der Fachoberschule wird das
entsprechende Unterrichtselement gemeldet mit: O Lehrerstunden; Kiurzungsgrund "K Kooperation mit
anderer Schule - Kopplung mit Klasse an einer anderen Schule (Lehrkraft von dort)"; Kirzungsstunden
voller Stundenumfang; bei Gruppengréf3e Anzahl der von der Kooperation betroffenen FOS Schiiler.

Kooperationsmodelle

Generell gilt hierbei die Pramisse, dass im Fall einer eindeutigen Zuordnung einer Klasse zu einer Schu-
lart (unabhangig von der gebaudlichen Unterbringung bzw. des Einsatz von Lehrkraften aus anderen
Schularten) eben diese Schulart vollstandig tGber die Schiler, die Klassen, die Lehrer und den durch
diese erteilten Unterricht berichtet (z. B. WS-Klassen bei der Kooperation MS/WS, Berufsorientierungs-
klassen der MS bzw. BVJ-Klassen der BS bei der Kooperation MS/BS). In diesem Fall sind u. U. Lehr-
krafte aus anderen Schularten im Schulverwaltungsprogramm zu erfassen — die Stammschule meldet
nur summarisch den ,Einsatz an anderer Schule”. Stammen die Schiiler einer Klasse jedoch aus unter-
schiedlichen Schulen bzw. Schularten entscheidet die Abstammung der Lehrkréfte dariiber, welche
Schule Uber den Einsatz berichtet — die dadurch an der abgebenden Schulart nicht erteilten Unterrichts-
stunden werden entsprechend mit dem Kiirzel ,[K] Kooperation - Kopplung mit Klasse einer anderen
Schule (Lehrkraft von dort)* versehen.




